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APRESENTACAO

Este e-book tem como objetivo direcionar e facilitar a sua
atuagdo como conteudista ao navegar nos cursos
disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem do
ICMBio (AVA/ICMBio). Ele é uma continuidade do e-book
Navegando pelo AVA que apresenta como o ambiente foi
estruturado e como acessar 0S CUrsos.

Agora daremos orienta¢cbes mais praticas e diretas,
abordando quem sdo os/as profissionais envolvidos/as
no processo de construcdo dos nNOSSOS CuUrsos
institucionais; como planejar, estruturar e implementar
esses nossos cursos; algumas ferramentas educacionais
disponiveis ao conteudista EAD e orienta¢fes a respeito
das configuracdes e edicdes dos espagos reservados ao
conteudista no AVA/ICMBio. Caso queira aprofundar seu
conhecimento e suas habilidades na atua¢do como
conteudista, sugerimos que faca o Curso Conteudista
EAD que esta a disposicdo em nossa plataforma de
ensino aprendizagem.



http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=303
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As ac¢bes que o ICMBio vem implementando na educacao
a distancia (EaD) visam ampliar a oferta de capacitacao
continuada, auxiliar na alocacdo de orcamento publico,
adequar a capacitacdo a capilaridade institucional,
estimular a capacitacdo por meio de uma modalidade de
ensino que permite maior autonomia ao usuario e, por
fim, aumentar as possibilidades e estratégias
educacionais do Instituto.

Vamos conhecer neste e-book
como o AVA/ICMBio foi
estruturado para o
desenvolvimento dessas
acdes de disseminacdo do \/ \V)
conhecimento e quais sao os

recursos pedagoégicos que
foram  desenhados  para
apoiar vocés, conteudistas,
no processo de constru¢ao de
materiais didaticos nessa
plataforma.

<|

Assim, para construir conteudos,
precisamos de um profissional que
entenda do assunto especifico e das

estratégias adequadas a modalidade de
educacdo (presencial ou EAD), para
desenvolver o material didatico. Esse
profissional é o Conteudista.



A producdo de materiais didaticos para a
Educagcdao a Distancia, normalmente,
envolve equipes multidisciplinares. Essas
equipes tém, por base, o suporte de
profissionais de pedagogia, web design,
programacao, revisao, ilustracdo,

S EEE e conteudo, além das coordenacdes - que
AN ENEEEEW 1 A 1
mmmmmmmm\ atUam como um elo entre as instancias
M mmmmmmmmum \ de gerenciamento e as instancias de

execucdo do curso.

Diante da demanda por novos servigos/cursos e,
consequentemente, pela necessidade constante de
atualizacdo de conhecimentos de milhares de pessoas,
compreendemos o quanto € importante um trabalho de
qualidade aliado a uma equipe de profissionais que
venham complementar e dar suporte aos objetivos
educacionais do AVA/ICMBiIo.

Perceba que existe a necessidade de capacitar todos os
envolvidos no processo de ensino/aprendizagem, em
especial os/as conteudistas que participam diretamente
no processo de educagao a distancia.




IMPORTANTE

O conteudista precisa estar ciente de que
seu trabalho ndo se limita a escrever um
texto, ainda que ele tenha um papel
importante no aprendizado do cursista. Ele
deve criar condi¢bes para que o estudante
aprenda de diferentes e agradaveis
maneiras. Para isso, o material ndo deve ser
apenas um compilado de informacdes, ou
seja, deve-se produzir materiais didaticos
para além dos impressos, como webaulas,
videoaulas, videoconferéncias, chats, féruns,
objetos virtuais de aprendizagem que
possuam textos-base, entre outros.



3. COMO PLANEJAR, ESTRUTURAR E PRODUZIR

UM CONTEUDO NO AVA/ICMBIO

O ICMBio e varias outras instituicdes, como a Escola
Nacional de Administragdo Publica - ENAP, utilizam o
modelo para criacdo de sistemas instrucionais, que é o
Instructional Systems Design - ISD (Elaboracdao de Sistemas
de Instrucao).

Sua divisdo é feita por meio de fases, conhecidas como
ADDIE - Analysis, Design, Development, Implement e
Evaluate, que no portugués se traduz em Analise,
Desenho, Desenvolvimento, Implementacdao e Avaliagao.
Esse modelo é o mais utilizado em nivel internacional,
pois uniformiza e torna claro todo o processo de

aprendizagem.

Desenho Desenvolvimento Implementagaoc

® Plangjar, coletar e ® Plangjar unidades de & Desanvolver ® Capacitar equipe
analisar dados aprendizagem maleriais e conteddo
® Publicar unidades de
@ Elaborar relatdrio de ® Especificar materiais o Testar conleddo aprendizagem
analise e conteddos
® Execular unidades
de aprendizagem

Avaliagdo: Acompanhamento e Revisao

Na primeira etapa do ADDIE temos a Analise, que sera
uma visdo ampla do que se pretende. Ao identificar uma
necessidade formativa, a Area Técnica responsavel,
devera elaborar uma analise contextual, apresentando
um conjunto de informag¢8es que nortearao a construcao
de uma solucdo educacional efetiva para a demanda
apresentada.



http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/21362/mod_resource/content/1/AN%C3%81LISE%20CONTEXTUAL.pdf

A segunda fase do ADDIE é o Desenho do Curso. Apés
identificado o porqué e o para qué do curso na analise
contextual, comecamos a estruturar sua proposta
refletindo sobre como sera promovida a aprendizagem e
definindo os conhecimentos (contelidos), assim como as
competéncias a serem desenvolvidas; as metodologias; e
a organizacdo dos médulos, unidades e tépicos
(conteudos) curriculares.

A Organizagao Curricular compreende 0s
modulos/unidades, conhecimentos, habilidades e atitudes,
carga horaria especifica, ferramentas de interacdo,
acompanhamento de tutoria/monitoria, material
complementar e avaliagdo processual. Todas essas
informac8es sdo preenchidas no Plano de Curso e muitas
delas foram descritas na analise contextual.

PLAND DE CURSD EAD

T OAMACCLS GERLY
CURRD CUANTIGADE DE AMREMOLTES.
TARGA HORARI: “KREA TECRICA SCUSITANTE:

P EOOADINARCA TSNz

TuTomA: TONTO FOCAL PEDADOGICO-

e =
mearmacio | jenaw; |MATREUA | (Mux monme conteies.

T T i 5 U G W SR § T T e

aTEaTA

FUNDAMENTOS ROUCATRVER

RS

COUPETENCIAS DO CLRSD

] FRRMAMENTAS | “ACOMPANHA
COMMERIENTD | o oy CAROL o uguto waATERAL | LSS
[ . WPTUSES | wORARLA | sTERACASY BE TUTORM | COUPLININTAR | PROCESSUAL

ATWVEAEES OMTORIA

FELABORACAD O MATENSAL DOATICO DU CONTELDO

CRCATORAA DI
woen e T OO AT : g
] = - e suvca) | COMMECBMMTOBCONTINGOR | NLABGRAEAS (rckings e o

ke GERAL |

APRCHACLO | CORT G AD |




Caso o curso venha a ter tutor/a, este/a ird tomar o Plano
de Curso como referéncia para elaborar o Plano de
Tutoria, que envolve aspectos direcionados a
Organizacdo Curricular, podendo implementar melhorias
a partir de sua leitura, publico e alinhamentos com a
area Técnica.

A terceira fase envolve o Desenvolvimento do Curso,
especialmente a produc¢do dos conteudos a partir das
diretrizes constantes no plano de curso que foi
elaborado na fase anterior.

Na sequéncia, a quarta fase é a

/ Implementac¢do, que envolve toda a

o estruturacdo fisica, tecnoldgica e de

A/ pessoal para executar o curso, assim

7 como a realizacdo da turma piloto. Por

fim, apoOs realizar a turma piloto, a

ya / quinta e Gltima fase é a Avaliacdo. E

aconselhavel que aconteca ao longo de

todo o curso, possibilitando visualizar o

percurso e corrigi-lo, quando

necessario, se estiver impactando na
aprendizagem.

Ao seu final acontece uma avaliacigo de forma
sistematizada e ampla sobre todo o processo de
aprendizagem, inclusive sobre sua efetividade, desvios e
necessidades de melhorias. Dessa forma buscamos rever
ou reforcar estratégias para melhor alcancar os objetivos
de aprendizagem propostos

Ndo iremos nos aprofundar em cada etapa da
Metodologia ADDIE, pois, esse nao € o intuito principal
deste e-book. Caso tenha um interesse em saber mais
sobre cada uma das fases, sugerimos que acesse e
realize o curso Conteudista em EaD, disponivel na
plataforma de aprendizagem do ICMBio (AVA ICMBio).



http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=303
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http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/17583/mod_resource/content/1/PLANO%20DE%20TUTORIA%20EAD%20-MODELO%20ATUAL%2003-09-19.pdf

De acordo com o Plano de Curso desenvolvido, é
importante organizar a pagina do curso, inserindo a
apresentacdo, a estrutura do curso, o cronograma, o guia
do aprendiz, os féruns, as atividades, avaliacdo de reacdo,
certificados, glossario, etc. Mas, como fazer isso tudo?

O primeiro passo necessario é a criagdo do ambiente do
curso no AVA/ICMBIio por parte da ACADEBIO. Para que a
estrutura do ambiente do seu curso seja estruturada
conforme suas orientacbes, vocé pode sugerir a
coordenacdo do curso o formato que considera adequado
para sua implementacdo. Dessa forma, a coordenacao do
curso, no ato de solicitacdo de abertura do ambiente do
curso no AVA/ICMBIio, podera especificar tal situacdo a
equipe multidisciplinar da ACADEBIo.

Caso ainda ndo tenha decidido sobre o formato, a equipe
multidisciplinar ira propor um que futuramente podera ser
alterado de acordo com a implementacdo. Assim, apos a
configuracao do ambiente, vocé, conteudista, tera acesso a
pagina do seu curso.

A seguir, vamos entrar no detalhadamento de como a
plataforma do ICMBio € estruturada para receber esses
conteuldos.

A partir do Plano de Curso, os pontos focais pedagdgicos,
situados na ACADEBIo, estruturam a Pagina de Divulgacao
do Curso e a Pagina de Implementacao do Curso.
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4.1Pagina de Divulgacao do Curso

As paginas de divulgacdo de cursos foram estruturadas

para dar énfase as informac8es principais, definidas no
Plano de Curso, Edital de Selecao/ Inscri¢do, entre outras.

Cada curso tem suas peculiaridades, mas a coordenagdo e
ponto focal técnico e pedagodgico devem selecionar as
informacgdes que sdao extremamente importantes para que
0 interessado em participar do processo seletivo deva
saber. Logo, essa pagina é para dar o devido destaque as
informacdes estratégicas, e direcionar para as informacdes
mais detalhadas e de importancia primaria/secundaria.

Essa pagina de divulgacdo tem uma estrutura pré
determinada mas é somente um "esqueleto" minimo
necessario para se divulgar um curso. Assim, a
coordenacdo técnica ou o ponto focal pedagbgico devem
verificar a necessidade de detalhar e inserir maiores
informacdes, pois a ferramenta e o0 ambiente sdo propicios
para isso. Mas, ndo deixe de ter em mente que essa pagina
é para divulgar o essencial, primordial e de informacao
imediata para um possivel interessado no curso.

Segue um exemplo de pagina de divulgacao.

1



' 4.2 Pagina de Implementag¢do do Curso

A pagina de implementacdo do curso € o que mais
interessa nesse momento, o importante é saber que a
partir da documentacdo elaborada por vocés, conteudistas,
e de acordo com as diretrizes dadas pela area técnica na
Andlise Contextual, este conjunto de informacbes
fundamentara varias etapas da implementacdo do curso na

plataforma.

A partir dos proximos tépicos trabalharemos a Pagina de
Implementacdo do Curso, pois é de extrema importancia
que o conteudista tenha esta noc¢do. Falaremos sobre as
suas estruturas, a exigéncia basica que a plataforma faz
para abertura dessa pagina, entre outras situa¢bes que
ajudam uma visualizacdo das possibilidades e limita¢des do
AVA.

4.2.1 Estrutura Padrao da Pagina de Curso no AVA

Ao iniciar a construcdo de uma pagina de curso no
AVA/ICMBIio existem informaces padrdes essenciais para
que isso aconteca. Neste momento, vocé conhecera um
pouco sobre essas informag¢des e o motivo de estarmos
sempre alinhados ao planejamento institucional de ag¢des
educativas.

Ao se abrir a configuracao para criar uma pagina de curso
no AVA/ICMBIo, as informacdes padrées demandadas pelo
sistema sao compostas pelos seguintes elementos:

Nome do Curso (este deve ser igual ao
previsto no Plano de Desenvolvimento de
Pessoas - PDP, caso esteja previsto);

12
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Periodo de Curso (duragao);

Nome Breve (nome do curso simplificado,
podendo se utilizar siglas, por exemplo);

Quantidade de Tépicos (isso envolve a
diviséo do curso como um todo,
Apresentacdo, Mdoddulos,  Certificacao,
Biblioteca, etc). Esse elemento especifico
que trabalharemos mais detalhadamente
nessa unidade e que envolve a divisao da
pagina do curso de acordo com o
planejado no Plano de Curso.

Formato do Curso (de acordo com cada
modalidade o ICMBio sugere um formato
diferenciado para a apresentacao visual do
conteudo, isso veremos mais a frente).

Além, das configuracdes exigidas da plataforma, existem os
elementos basicos propostos para a constru¢do de
informacdo do curso na pagina. Estes elementos remeterao
ao item acima "Quantidade de topicos".



Elementos Obrigatorios PDP

Os elementos propostos para estruturacdo de um
curso no AVA, sao em geral, bem flexiveis, mas
considerando que alguns cursos a serem
desenvolvidos ou o0s ja existentes estdo
publicados em nosso Plano de Desenvolvimento
de Pessoas - PDP (planejamento anual de
capacitagégo no ICMBio), estes exigem a
implementacdo de elementos essenciais para
registro da ACADEBIo, sao eles:

Guia d@ Educand@ e Guias especificos de acordo
com a modalidade;

Avalia¢ao de Reac¢ao de acordo com a modalidade
do curso;

Metodologia de avaliacao da aprendizagem de
acordo com a modalidade do curso;

Certificado especifico com todas as configuracoes
e dados necessarios.

O Guia d@ Educand@ € um documento que norteara o
aprendiz sobre o curso, suas caracteristicas,
procedimentos, cronograma, avaliacdes, plano de estudos
etc. (estara disponivel sempre em cada curso). A existéncia
desse Guia é recomendado para todos 0s cursos previstos
e publicados em nosso Plano de Desenvolvimento de
Pessoas (PDP), ele é um elemento obrigatorio.

14
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A Avaliacao de Reacao é um questionario online no qual o
aprendiz avaliara o curso, através de questdes que foram
elaboradas pela equipe pedagédgica do Instituto. Deve ser
respondido de forma obrigatodria ao final de cada curso ou
evento com o intuito de apresentar um feedback e uma
avaliacdo dos cursos que ocorreram durante o ano,
fomentando melhorias.

Para cada modalidade de curso had um formuléario

especifico de avaliacao, sendo eles também possiveis de se
utilizar para cursos ndo constantes no PDP.

- Avaliacao de Reag¢ao Curso Virtual;

- Avaliacao de Reac¢ao Curso Presencial;

- Avaliacao de Reacao Curso Presencial na ACADEBio;

- Avaliacao de Reagao Curso Semipresencial.
Normalmente, a pagina de um curso virtual no AVA/ICMBio,

segue a proposta do plano de curso e do plano de tutoria
(se o curso for tutorado), e se divide na seguinte ordem:

> Apresentacao do curso: Texto baseado no Plano de
Curso.

Apresentacdo do Curso
Carg@

15



Médulos: Referem-se as divisdes dos topicos
especificos do conteddo a ser apresentado. Neste
espaco, deverdo constar as apresentacdes de cada
modulo, suas unidades, as atividades de fixa¢do e os
devidos resumos.

Mddulo 1 - A relagio entre a educacdo a distancia e o conteudista

ade Unidade 1 - Contextualizando a EaD e 0 amblente virtual de aprendizagem do ICMBlo esteja ma
sde Unidade 2 - Quem faz parte da EaD ICMBlo esteja ma
ade Unidade 2 - Quem faz parte da EaD ICMBIo esteja marcada
trvidade Unidade 2 - Quem faz parte da EaD ICMBIO est
sde Unidade 3 - CriagBo de contedo para EaD esteja marcads
B

Féruns  (Duvida, Apresentacdo, Biblioteca
Colaborativa, Noticias e/ou Café Virtual - caso
sejam previstos): Um ambiente especifico para as
interacbes do tutor que se fizerem necessarias, e
também, para aquelas planejadas pelo conteudista.

Forum de dividas

16



Biblioteca: Ambiente essencial para insercdo de
documentos, referéncias, leituras complementares
previstas e propostas pelo conteudista. Como também,
as apostilas em PDF dos mddulos, caso existam.

> Videoteca: Ambiente essencial para insercao de videos
e midias.

17



Sala de Atividades: Ambiente possivel de criacdo para
inserir todas as atividades dos modulos ou mesmo
separar atividades diferenciadas dos modulos dando
destaques especificos a essas acdes de fixacdo e
avaliacao do conhecimento.

> Sala de Coordenag¢do: Ambiente necessario para
ajustes, conversas, interacdes entre conteudista,
tutores, ponto focal pedagodgico e coordenador
técnico. Tem o intuito de acompanhar as atividades da
tutoria, da coordenacao e do ponto focal pedagogico,
como também de registrar dificuldades, orientacdes
entre outros aspectos que auxiliem a turma e a tutoria
no desempenho de suas funcdes.

18



> Avaliacdo e Certificacdo: Importante a insercdo
desses dois elementos para analise da implementacao
do conteddo. Mesmo sendo um curso ndo constante
no PDP, ter uma avaliagdo dos aprendizes é
fundamental para o aprimoramento do processo
formativo e analise do conteddo no que concerne o
atendimento a resolucdo do problema previsto.

Certificado e Avaliagio de Reagio

m Total do curso

No caso da certificacdo, existem algumas configuracfes que
devem ser efetuadas e atualizadas em cada pagina de
curso aberta, mas essa acdo é efetuada pelo ponto focal
pedagégico da ACADEBio, que se baseara em todas as
documentacgdes e regras institucionais que ja citamos nesse
curso.

19



Tome Nota

Para os cursos constantes no PDP existe
uma configuracdo padrao do certificado
aprovada e validada institucionalmente.
Esta deve ser seguida sempre e ndo
podera ser replicada para acBes ndo
constantes no PDP.

Os espacos e recursos educacionais elencadas acima fazem
parte de um conjunto mais amplo de ferramentas que o
AVA/ICMBio disponibiliza e pressupéem construcdes
individuais e outras mais colaborativas, ou seja, que
pressupdem construcBes coletivas por parte dos
educandos. Vamos abordar a seguir outras ferramentas
educacionais ndo vistas acima que, embora de uso ndo
obrigatdrio, sdo importantes e ricos suportes pedagdgicos.

20



AVA/ICMBio

.' 4.3 Ferramentas Educacionais Disponiveis no

Para cada estratégia instrucional é possivel utilizarmos
técnicas ou ferramentas que oportunizem uma melhor
interacdo do aprendiz. Sabemos que o processo de ensino-
aprendizagem na modalidade a distancia ndo ocorre no
mesmo local ou ao mesmo tempo sempre. Dessa maneira,
o ICMBio disponibilizou em sua Plataforma ferramentas
que permitem aos aprendizes momentos individuais e
momentos colaborativos, que podem ser sincronos -
online, comunicacdo que ocorre em tempo real - ou
assincronos - offline, dispensa a participacdo simultanea
dos utilizadores). Estes momentos podem ocorrer atraves
de diversas ferramentas disponibilizadas em diversas
Plataformas como o AVA e o Microsoft Teams:

ICMBIO
Curso de Conteudista em EAD

Sincrona

Refere-se aos fatos coincidentes (que
ocorrem em simultdneo com outros)

ou coexistentes (que existem
juntamente com outros).

Dicig.com.br

FORMULARIOS AS Sé n C E’O ﬂ a ATIVIDADES

ONLINE

Que ndo ocorre nem se efetiva ao
mesmo tempo.

Ferramentas da EAD

21



Importante

A versao AVA Moodle adotada pelo ICMBio
ndo realiza encontros sincronos, sendo
estes feitos através do Teams. Este é,
portanto, complementar ao AVA na
Educacdao Corporativa do ICMBio, pois
ainda que o curso adote o Teams como
Plataforma sincrona, sua gestao académica
ocorre no AVA. ’\%/

~

B\

Ao conhecer as ferramentas que podem ser utilizadas na
Plataforma, o/a conteudista amplia as possibilidades de
tornar o material didatico mais agradavel e dinamico,
gerando maior interesse do/as educando/as. Algumas
dessas ferramentas serdo disponibilizadas pelo conteudista
como um mecanismo orientador para o/a Tutor/a, que
auxiliard no processo de aprendizagem junto ao/a
educando/a. Por exemplo, quando vocé visa promover uma
maior interacdo, uma boa alternativa sdao os foéruns pois é
uma opc¢do de comunicacdo que atende a diferentes
propositos.

A seguir, vamos conhecer as ferramentas educacionais
individuais disponiveis no AVA/ICMBio.
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x4.3.1 Ferramentas Individuais

As ferramentas educacionais elencadas e detalhadas logo
abaixo pressupdem construg¢des individuais por parte dos
estudantes, por isso sdo tratas como ferramentas
individuais. Sao elas:

[“F Apostila

As apostilas sdao os materiais que o/a
educando/a podera baixar o conteddo do
curso e estudar quando e onde quiser.
Normalmente, no formato PDF. Elas serdo
elaboradas pelo Conteudista, a partir de
uma Apostila Modelo estruturada
conforme o padrdo institucional e

disponibilizada ao conteudista pela
equipe pedagogica, de maneira a
subsidiar a equipe multidisciplinar a
implementar o conteddo dentro do
AVA/ICMBIio em outros formatos, como o
formato “Livro” (modelo do Moodle). ®

[f,? Diagnéstico Prévio

Questionario online que avalia o
conhecimento prévio do/a
educando/a sobre a tematica a

ser abordada no curso.



http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/17218/mod_resource/content/1/Modelo%20de%20Apostila%20%281%29.pdf

[+ Diagnéstico Pés

Questionario online que avalia a

evolu¢do do/a educando/a apés o

curso.

[+ Exercicio de Fixagdo

® Questionario online auxiliara
os/as educando/as a fixar os
conceitos aprendidos durante
0 curso.

Ferramenta de comunicacao
individual entre o/a
educando/a e o/a tutor/a.
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S Notas

@ Quadro de notas para que o/a
tutor/a acompanhe a evolucdo
dos/as educandos/as no curso. E

no caso dos/as educandos/as eles
verificardo a sua  evolugdo
@ individualmente.

[“F Tarefa

Link que permite o envio de
arquivos para avaliacdo do/a
tutor/a.

[“F Leitura Complementar

@ Documentos considerados como
complementares ao curso, com
objetivo de aprofundamento e

ampliacdo da aprendizagem.
Sdo, normalmente, arquivos
@ para download ou links de sites.
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[“F Video

Link para visualizacdo de arquivos
em formatos audiovisuais ou
mesmo  link  para  paginas
especificas que contém o video a
ser apresentado. Esses links
podem ser indicados e inseridos

como conteddos na propria
apostila do curso, inclusive como
Hiperlinks que redirecionam o/a
educando/apara o site de
hospedagem do link assim que ele
clica.

Além dessas ferramentas de comunicacao e interacdo, o
AVA também disponibiliza ferramentas colaborativas,
conforme veremos a seguir.
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/ 4.3.2 Ferramentas Colaborativas

Como ja vimos, o didlogo é elemento que sustenta todo o
trabalho da EAD. Ele se da numa construcdo bidirecional e
reciproca, intermediada pela tecnologia, por meio de
ferramentas colaborativas que tém a intencdo de motivar a
interacdo tutor-educando, educando-conteudo, educando-
educando e educando-plataforma.

Em relacdo as ferramentas educacionais colaborativas, vocé
ja viu neste E-book, mas vamos relembrar, elas podem ser:

ﬁFERRAMENTAS SINCRONAS - Para que a comunicacio se

realize é necessaria a participacdo dos/as educando/as e
educadores/tutores de forma on-line. E uma comunicacio
simulténea.

ﬁFERRAMENTAS ASSINCRONAS - Nio demandam
simultaneidade, podem ocorrer em tempos diferentes para
cada participante.

Vamos detalhar cada uma delas, que poderdo ser
disponibilizadas no AVA/ICMBIO, conforme a necessidade
de cada curso. Ao/a conteudista essas ferramentas sdo
boas oportunidades para enriquecer o material didatico.

[F E-mail - Coletivo

Ferramenta de comunicacdo
assincrona da tutoria para todos

os aprendizes e destes para o/a
tutor/a e colegas, ou seja,
mensagens coletivas.
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5 Chat

@ Aatividade sincrona colaborativa,
que exige que o/a tutor/a marque
horario e data especifica para o
acesso, informando-o aos/as

® educandos/a.

Atividade de edicao colaborativa de
textos, a partir de diferentes visdes e
entendimentos, mas dentro de uma
l6gica textual. Comunicacdo mista,
geralmente assincrona.

["F Glossario Colaborativo

Atividade colaborativa de

insercao e edicdo de conceitos
- glossario.
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4.4 Como editar a pagina do curso?

“

Para iniciar a insercdo de conteudo, vocé devera clicar na
“engrenagem” e “ativar edicao”.

rso ICMBio

Cursos / ICMBio teste

General

Section 1

ApOs clicar na "engrenagem" no canto superior da pagina
do curso e ativar sua edi¢ao (ativar edicdo), vocé devera

clicar no canto inferior, a direita, da pagina em "adicionar
uma atividade ou recurso".

Orientacoes Gerais #
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A partir desse passo, o que ira mudar é o material que sera
inserido, que pode ser Atividade ou Recurso e, dentre o que
vocé, conteudista, podera trabalhar temos:

Atividades:

Adicionar uma atividade ou recurso

SN 5 Selecione uma atividade ou

Base de dados recurso para exibir a sua ajuda.
Certificado Dé um duplo cligue no nome de

sonalizado !
= I uma atividade ou recurso para

cnat adiciona-lo rapidamente.

Checklist
Enquete
Escolha

Farramenta
externa

Frum

Glossario

Laborartdrio de
Avaliacio

Ligdo
Pesquisa

Pesquisa de
avallagdo

Questionario

SCORM/AICT

Adicionar Cancelar
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Recursos:

Adicionar uma atividade ou recurso

=

Laboratério de
Avaliagio Selecione uma atividade ou

=3

recurso para exibir a sua ajuda.

oa
¥

Ligdo
Dé& um duplo clique no nome de
Pesquisa

!

uma atividade ou recurso para

Pesquisa de i
avaliagao adiciona-lo rapidamente.

Questiondrio
SCORM/AICC
Tarefa

Wiki

Arquivo

BeCECE

Contedido do
pacote IMS

Livro

I
L]
a
(8
(=]
-
&
@

Adicionar Cancelar
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Essas sdao as opcdes de atividades e recursos disponiveis
hoje no AVA/ICMBIo. Importante frisar que esse conjunto
de atividades e recursos podem ser inseridos tanto na
pagina principal do curso quanto no ambito de cada um
dos médulos do curso. Um exemplo € a criagao do recurso
Livro, que é de extrema importancia para a estruturacao
dos conteudos dentro de cada mddulo, como veremos a
seguir. Desta forma, as orienta¢des de como adicionar cada
uma das atividades e recursos que veremos agora servem
para as adicdes a serem realizadas tanto na pagina
principal do curso quanto nos seus respectivos modulos.

Agora vamos detalhar alguns desses recursos e atividades,
mas fique tranquilo/a pois quando conectado na pagina
"+Adicionar uma atividades ou recurso” (ilustrada na
pagina anterior) do AVA/ICMBIo, ao clicar em cada uma das
op¢Oes disponiveis, aparecera uma breve explicacdo sobre
a atividade ou recurso selecionado.

@ g

~
=
-

<

z "l

<

®;

\
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Como inserir arquivos para leituras
obrigatorias e complementares

Os arquivos sdao documentos que servem Como apoio para
a aprendizagem do aluno, podendo ser acrescentados
como leituras obrigatérias ou leituras complementares.
Vale ressaltar que leitura obrigatoria entra no computo da
navegacdo e as complementares ndo, embora seja
importante construir no texto o incentivo ao acesso pois
estas leituras ampliam o conhecimento trabalhado.

Ao clicar em arquivo uma tela para a insercao de arquivos,
sendo necessario que vocé preencha o nome do arquivo
(ou seja, como vocé gostaria que ele salvasse no sistema e
aparecesse para os seus educandos), clique em selecionar
arquivo, anexo, procurar arquivo. Selecione o arquivo em
seu computador ou rede e depois, cligue em enviar o
arquivo.
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Depois que vizualizar o arquivo selecionado, clique em
Salvar e voltar ao curso ou em Salvar e Mostrar.

& nE.

| e |
-

Pronto, o arquivo estara visivel a todos, permitindo que
os/as educanos/as possam ampliar seus estudos.

Como inserir videos

Os videos sdao o6timos recursos ilustrativos que, por sua
linguagem simples e acessivel, podem facilitar a
compreensao, exemplificar e alcancar além do que a escrita
proporciona.

Entretanto, o AVA do ICMBio, atualmente, possui restricdes
para elaboracdao de conteldo totalmente efetuado por
videos. A questdao ndo se limita a espaco mas sim de
possibilidades de edi¢cdo apds o conteudo elaborado. Logo,
orientamos que se forem inserir videos adotem os
hiperlinks, como ja sinalizado. O mesmo para videos
produzidos pelo conteudista e alocados em canais proprios
no Youtube. Porém, em caso de conteudos desenvolvidos
especialmente para o curso, estes devem alocados no
Canal do Youtube da Acadebio e caso haja alguma
impossibilidade técnica, alocar no Canal do ICMBIO.
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Para inserir os videos existem dois caminhos: incluindo um
de acervo proprio, quando liberado pela equipe técnica de
gestdo do AVA ou atraveés de link.

Adicionar uma atividade ou recurso

—_r

Laboratdrio de
Avaliagdo

Licaa
Pesquisa

Pesquisa de
avallagio

Questionario
SCORMYAICC
Tarefa

Wiki

RECURSOS
k. ATquive

Conrecido do
pacore IMS

e
B uo

= pagina

ﬁ Pasta
o & rowio

.o'“ URL

um rétule permite que texio e Imagens
possam ser inserido no mele dos links de
atividades na pdgina do curso. Rétules 580
muito versateis e podem ajudar a melhorar a
aparéncia de um curso caso utlizado

sabiarnente.
Rétulos podem ser utilizados

o Para separar uma lista de atividades com
uma cabegalho ou uma imagem

» Para exibir um som incorporado ou video
diretamente na pagina do curso

+ Para adicionar uma descricio breve a uma

Secdo de um ourso

& Mais ajuda
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Ao clicar essa opcdo aparecerdo a seguinte pagina, e em
seguida vocé devera clicar na op¢do de midia, de acordo
com o destacado na imagem a seguir.

Adicionanda umlal novolal Retule

1 i~ B I U Exq» B R HE-‘." =

Em seguida aparecerdo as diversas maneiras de se inserir o
video, entre os quais link e arquivo de video propriamente
dito, além da opcdo de insercdo de audio somente,
conforme a seguir.

Link: Podendo ser uma URL especifica de sites que tém

autorizacdo de publicacdo, ou mesmo do repositério do
ICMBio constantes em seu site ou publicados no youtube.

Inserir arquivos de midia \

Link Video Audio

JRL de origem

Navegar nos repositorios...

Enter name

Inserir arquivos de midia
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>V|’deo: sendo que este pode ser de um repositério pessoal.

Inserir arquivos de midia

Link Video Audio

Mavegar nos repositorios...
Adicionar origem alternativa

~ Opgoes de exibi¢ao
Tamanho

X

URL da miniatura
MNavegar nos repositdrios..,
» Configuragdes avangadas

» Subtitulos e legendas

Inserir arquivos de midia

Como inserir imagens

As imagens sdo recursos que quando bem dosados e
adequados ao contexto do curso (publico, conteddo e
tempo histérico), falam por muitas palavras. Nao podem
ser mera ilustragdo para o texto, devem ser significativas ao
contexto.




Para serem inseridas no AVA precisam ser compactas. Vocé
mesmo podera inseri-las seguindo os passos para insercdo
de videos, mas ao invés de clicar na op¢do midia, havera a
op¢ao imagens. Assim, clique na op¢do, escolha a imagem
que devera estar salva em seu computador, na rede ou no
proprio repositorio do AVA, envie, verifique se esta foi
inserida, e, por fim, salve as mudancas.

/@™ Como adicionar diagnésticos, exercicios de
fixacado ou outros tipos de questionarios

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na op¢ao "Ativar Edicao".

Apresentacdo

Tutorla em EaD

1
b §
-
&
o

Competéncia Geral:



Logo ap0s vocé devera descer o rolamento da pagina até
achar a "Sala de Atividades".

+ Adicionar uma atvidade ou recurso

4 Salade atividades » Eduar

o+ o Atridade de Fiagio Modulo 1- Unidade 1 Editar = §
o of Atridade de Fiagio Modulo 1 - Unidade 2 2 Editar = §
o of Atridade de Fiagio Modulo 2 - Unidade 1 2 Editar = @
o o Anividade de Fixagdo Modulo 2- Unidade 2 Edwtar = g
o o Anividades de Revisio Médulo 2 2 Ediar = §

4 = Salawirtual tica & Editar =
Ocusto para estudantes

Editar = §

of il Anividade Pratica; Elaborando o Plano de Tutora 2 Editar = @
o e Atividade Pratica - Modulo 3 - Unidade 2 2 Editar = §

+ Adicionar uma atvidade ou recurso

4 Salade Coordenacio » Editar 4

Para incluir um questionario vocé deve clicar no botdo
"+Adicionar uma atividade ou recurso”

4 Sala de athidades #

o
+ I Fdeum de Apreseniagio #
ou,
S MU BT HHOST

i partado oo Ensna.
s anos (rapud

U agrage.

Kamila Oliveira

Tutora

Acwsse aqui o GUIA DO APRENINZ

R Férum de eiopo:
<+ Férum para Construsdo do Glossno Colitmratve &




Vocé ira selecionar a op¢do "Questionario” nas atividades
e depois ira clicar em "Adicionar"

Vocé podera editar os itens abaixo mostrados. De todos os
itens mencionados apenas o "Nome" é de preenchimento
obrigatorio, no entanto, para melhor compreensdo do
proposito pelos/as educandos/as, é importante uma breve
descricdo do questiondrio e a referéncia ao
modulo/conteddo e critérios de avaliagdo. Apos preencher
0 que julgar necessario, clique em "Salvar e Mostrar".
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Vocé sera direcionado para uma pagina, e devera clicar no
icone com uma engrenagem e depois clicar em "Editar
questionario”.

questionario 1 - - u

2

L

Depois vocé apenas ird adicionar uma questdo clicando em
"Adicionar" e depois em "+ uma nova questao".

stionario 1 ‘

Editando questionario: q

Misturar as ¢ I:v'=-l-\r=H
- +

+

+
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ApOs, vocé devera escolher o estilo de questdo que deseja e
depois clicar em "Adicionar".

Editando questionario: question

Misturar as questdes

Como adicionar uma Biblioteca

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na op¢ao "Ativar Edicao".

Apresentagdo

b §
b §
-
&
an

Competéncia Geral:
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Depois vocé devera encontrar o item "+ Adicionar

topicos". E depois vocé devera colocar o nome do topico.

Participantes
Motas

B Geral
B Modulo 1
B Modulo 2

B Midulo3

Paingl
Pagna inicial 6o site
Calendano

ARGUINGS PrIVAE0S

Administragdo do site

Participantes
Hotas

- Geral
= Modulo 1
B Madule 2
= Modulo 3

m Tépicod

Painel
Pagina inicial do site
Calendano

Arquives privados

o B0 Avisos 2

4 Médulo1 »

Editar -
Editar - §

+ Adecionar uma atividade ou recurso

Editar -

4+ Médulo2 »

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Editar -

+ Médulo3 #

+ Aducionar uma atividade ou recurso

4 Médulo1 »

+ Adicionar uma ative

Editar -

4 Médulo2 #

+ Adicionar uma atvidade ou recurso

Editar -

+ Médulo3 #

B

+ Adiclonar uma atividade ou recurso

Editar =

Excpare concelar. Exter guanss saahar
Enlioteca]

+ Adicionar uma atividade ou recurso

Editar -

+ Adicionar uma atividade ou recurso

+ Adicionar 1épicos
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Para incluir um artigo e/ou video na biblioteca vocé deve
clicar no botdo "Adicionar uma Atividade ou Recurso”

4 Médulo1 »
tst
ey
+ Médulo2 » tar = o
* A it )
-
- + Médulo3 »
- ks
-
+ [ e
- —
A

Vocé ira selecionar a opc¢do "Arquive" nos recursos e
depois ira clicar em "Adicionar".

BRI Adicionar uma atividade ou recurso _

v
i
%)
g
I
+ |3 salavirn
* =0 | -
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Depois vocé podera clicar em "Selecionar Arquivos” e
escolher o arquivo que deseja adicionar, coloque o nome
do artigo e por ultimo ndo se esqueca de salvar.

Adicionando umlal novolal Arquive em Eiblioteca
- O
1| i+ B I||u s = = @ ™
=
o
) v
- ~ o - ~—~ I - T - POR - -

Como adicionar uma Tarefa

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opc¢do "Ativar Edicao".

Apresentacdo

Tutorla em EaD

T Re
b §
o
* Rt
-

Competéncia Geral:
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Para incluir uma tarefa na sala de atividades vocé deve
clicar no botdo "+ Adicionar uma Atividade ou Recurso"

_d Médulo3 » tar =
tst
- A

_+ Biblioteca » tar - u

_+# Sala de atividades #

rF F F FREFPR
*

Vocé irad selecionar a op¢ao "Tarefa" nos recursos e depois
ira clicar em "Adicionar”. E importante fazer uma descricdo
da tarefa, incluindo as etapas e critérios de avaliacdo, além
do prazo.

PR Adicionar uma atividade ou recurso _
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Como adicionar um Chat, um Forum, Wiki e
Glossario Colaborativo.

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcao "Ativar Edicao".

Apresentagio

Tutoria em EaD

1 A
b §
e
* Rt
-]

Competéncia Geral:

Para incluir algum desses itens vocé deve clicar no botdo "+
Adicionar uma Atividade ou Recurso™

_# Médulo1 » -
st

_+ Médulo2 » . tar = u

& Médulo3 »
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Vocé ira selecionar a opcao que deseja nas atividades e
depois ira clicar em "Adicionar".

W Madulo 1
Editar =

B Madulo 2

B Madulo 3

W Biblicteca .

Painel

=k
tas - Ta anadad e
B o 3 :

Pagina i

Calendanio -
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Para o conteudo ser inserido no AVA/ICMBIo, é necessario
que sigam algumas padroniza¢des, conforme demonstrado
a seguir:

ﬁ Organizacao do trabalho

O conteddo devera ser escrito e organizado em médulos,
unidades e tépicos. Pois, na maioria dos cursos utilizamos
0 Recurso Livro do Moodle. Para disponibilizar os
conteudos de cada modulo, é importante saber que, dentro
do conteudo do livro, sé é possivel ter dois niveis de
identificagées que, em nosso caso, chamamos de Unidade
e Topicos.

Mbdula 1 - A relacho anire 8 sducacho o ditincia & & conleudists

I

[
I
I
[
I
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Ferramentas do AVA

Existem algumas ferramentas do nosso AVA que permitem
ampliar a interacdo entre o aprendiz e o material didatico.
No caso dos textos, é possivel diferenciar aspectos
importantes, cita¢des, legislacdo, esconder conteudos que
possam ser revelados por cliques, entre outros. Mas ndo
existem somente os textos. Vocé pode inserir também:
imagens, graficos, tabelas, links, videos, entre outros. Veja
abaixo algumas ideias de recursos disponiveis.

Companentes de alterndncia

fem ]
[ =

5.1 Como criar o livro Moodle?

O Livro Moodle (apostila) é um recurso que pode
disponibilizar informacdes, organizadas em unidades,
capitulos e sub-capitulos, combinando elementos graficos,
visuais, atividades, etc. Agora mesmo, se vocé estiver
online, esta lendo um.
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Para estruturar o curso no AVA no modo Livro, é necessario
clicar no icone da engrenagem, e depois clicar em "Ativar
edicao, vocé devera descer o rolamento da pagina até
encontrar o modulo onde deseja adicionar, cada um dos
livros inseridos correspondem as unidades dos modulos, e
clicar em "+ Adicionar atividade ou recurso" e depois
clicar na opg¢ao Livro.

Apresentacdo

Tutorla em EaD

1 ae
b §
e
& Re
-

Competéncia Geral:

Vocé devera descer o rolamento da pagina até encontrar o
modulo onde deseja adicionar contetudo e clicar em "+
Adicionar atividade ou recurso.

+1 #

+| #
+| -
+| #
+ &
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Por ultimo, vocé deve clicar no recurso Livro. Para a
transposicao de um conteddo de um curso em formato
apostila do word para o AVA/ICMBIio (moodle), é necessario
adicionar um Livro para cada uma das Unidades do curso.
Lembrando que um conjunto de Unidades compdem um
Modulo e o conjunto de Médulos constituem um curso.

Adicionar uma atividade ou recurso - ‘
Tl : ‘

Tritha Utilizando: o Jr50 para ex 3 2 Ed
AUAACMELG ) ) Editar - &

Participantes

v Editar -
Notas &§ v bt - ides Editar - & ‘

B Apresentagdo

B Amblentagio e
Nivelamento

B Modulo1-
M

Aprendizagem
Institu

 Modulo 2- 0 AVA
do ICMB#0 & 5ua it
estrutura i S O

- = | Editar = &
= Modulo3- - e =

Logo aparecera a tela de criacdo do livro em que vocé tera
que preencher o nome da Unidade e descrevé-la. Depois
cligue em "Salvar e mostrar" para dar continuidade a
constru¢ao da Unidade através do Livro adicionado.

¢ Escreva o nome do curso

Descreva o curso
de forma breve
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Assim, vocé iniciara a transposicao do contetdo da apostila
para o livro no AVA, editando capitulo por capitulo,
incluindo os blocos de conteldos e salvando para finalizar"

1 i= B I U & 5 ¥ B E =B oA

i**:;::-:)ﬁ)é)& )D tesns

+te0Dm®
*

+om=+

Fique atento/a!

O conteudo acrescentado no modo Livro
deve ser parecido com o da Apostila. O
conteldo acrescentado no modo Livro
deve ser o mesmo da Apostila, com as
adpatacdes necessarias.

Vocé deve transpor todo o conteudo, mas
de maneira interativa e atrativa, pois as
telas ficam cansativas quando sdo
extensas.
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Ao adicionar um topico dentro da mesma Unidade é
necessario clicar em “Sub-capitulo” para que o AVA faca a
associacdo e a integracdo entre os conteudos das mesmas
unidades e de unidades diferentes.

0 +om

e | :!i::
o > L'{ > @ > |A_‘E > D .

Percebe-se que a ideia do modo livro do Moodle é que cada
capitulo e subcapitulo represente uma pagina do seu
conteudo. Sendo que para cada unidade do Mdédulo, vocé
devera criar um "livro". Orientamos sempre que estruturem
0 conteldo através da apostila modelo (word) fornecida
pela equipe pedagdgica (COCAD) e depois faca a inser¢ao
parte por parte na plataforma.

Agora que viu como inserir as unidades do seu curso na
plataforma veja como inserir alguns icones (templates) no
conteudo.
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~>5.2 Como inserir templates (icones)?

Os templates (icones) sdao elementos visuais que identificam
e destacam recursos do AVA. Vocé conheceu alguns
quando tratamos sobre Ferramentas de interacdo e
comunica¢do individuais e coletivas disponiveis no
AVA/ICMBio. Podem estar na pagina do curso ou no
contexto do Livro, em caixas de escrita (box) com a
finalidade de chamar a atencao para algum conteudo, para
dar énfase e outros, como por exemplo, “tome nota”,

" u " u,

“exemplo”,“saiba mais”, “vocé sabia?"

Para inseri-los, clique no botdo, depois escolha o modelo
desejado e escreva aquilo que vocé quer dar um destaque,
como orientado a seguir. E lembre sempre de salvar.
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Esperamos que este e-book tenha oferecido informacdes e
orientacdes para um bom desempenho de sua atuagdo
como conteudista. Direcionamos seu aprendizado pelas
escolhas pedagogicas que estdo mais alinhadas ao
proposito do ICMBio.

Com essa proposta educativa, procuramos trabalhar de
maneira a dosar conhecimento e pratica, equilibrando a
formacdo e, consequentemente, a aquisicdo das
competéncias necessarias ao conteudista.

Vocé viu, também, diversas configuracdes para
estruturacdo de um curso. Lembrar cada item com uma
unica leitura ndo é nada facil, ainda mais quando falamos
em sistemas. Mas saiba que a pratica te deixara em pouco
tempo bastante apto a executar essas operagdes com
maestria. Mas, se ainda assim, tiver alguma necessidade de
orientacao, nos envie uma mensagem pelo
ava@icmbio.gov.br
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