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APRESENTACAO

Este e-book tem como objetivo direcionar e
facilitar a sua atuacdo como tutor/a ao
navegar nos cursos disponiveis no
Ambiente Virtual de Aprendizagem do
ICMBio (AVA/ ICMBio). Ele ¢é uma
continuidade do e-book Navegando pelo
AVA que apresentou como o ambiente foi
estruturado e como acessar 0s Cursos.

Conversaremos ao longo deste e-book sobre a abordagem
pedagogica utilizada pelo AVA/ ICMBIo, sobre os ambientes
que o/a tutor/a trabalhara, e sera explicado passo a passo

de como o/a tutor/a atuard em um curso.

Agora daremos orientagdes mais praticas e diretas. Caso
queira aprofundar seu conhecimento e suas habilidades na
atuacao como tutor/a, sugerimos que faca o curso Tutoria
EAD que esta a disposi¢cdo em nossa plataforma de ensino

aprendizagem.
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http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=182
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1.0 AVA/ICMBIOE A TUTORIA

O papel do/a tutor/a transita desde o preparo do curso a
ser disponibilizado, passa pela mediacdo das interacfes
tanto entre os educandos quanto entre os educandos e 0s
conhecimentos, e finda somente com a conclusdo do curso.
Assim, para orientar o/a tutor/a nessa trajetéria, a
ACADEBiIo desenvolveu um Check List do Tutor que se
encontra disponivel para auxiliar sua atuacdao durante o
curso.
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O/a tutor/a € um profissional que tem dominio
tedrico e pratico do conteddo do curso, com
capacidade de mobilizar os educandos da EAD, de
forma dindmica, com visdo critica e sistémica, e de
preferéncia deve ter habilidades para trabalhar
com as tecnologias. Pois é fundamental ter essas
competéncias e habilidades para que apoiem o0s
tutorados, de maneira a orienta-los, assessora-los
em suas duvidas e incertezas e motiva-los aos
estudos e conclusao do curso (Goncalves, 2010).

\
2

"

Com essa perspectiva, tentamos aprimorar algumas
questBes de comunicacdo dos tutores com os educandos
em nosso ambiente virtual de aprendizagem. Vamos
apresentar algumas possibilidades nesse e-book, mas caso
queira se aprofundar, lembre-se que existe o curso Tutoria
em EAD disponivel em nosso AVA/ICMBio.



http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/17251/mod_resource/content/1/1.%20Check_list%20do%20tutor%20-%20vers%C3%A3o%20FINAL.pdf
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2. ABORDAGEM PEDAGOGICA DO AVA/ ICMBIO

A abordagem pedagobgica orienta as conducbes para
elaboracdo de cursos e desenvolvimento, com isso, as
ferramentas dispostas nos ambientes de aprendizagem,
assim como os demais elementos estruturantes de um
curso (exercicios, avaliagdes, materiais obrigatorios e
complementares, etc) precisam refletir a abordagem
pedagogica assumida pela instituicao.

Dessa forma, diante da compreensdo do ICMBio que o
conhecimento deve ser construido coletivamente, tendo
como foco o desenvolvimento das potencialidades
individuais do educando, o AVA/ICMBIio foi criado com foco
na aprendizagem individual e coletiva, priorizando
ferramentas de interacdo e comunicacdao multidirecional
(envolvendo todos os participantes no processo educativo).

Nesse contexto, veja a seguir acdes essenciais ao
trabalho do/a tutor/a:

Monitorar os educandos em seus
acessos, atividades e avaliagao ‘ .

Abrir e inserir elementos nos foéruns,
fazendo os devidos acompanhamentos e

feedbacks

Motivar e mobilizar os educandos
através dos foruns



B

| Emitir relatérios de acessos, notas,
avalia¢do de reagao

Preencher Check List do Tutor na plataforma

(= =]
g — Preencher a Avaliacao de Reag¢ao do Tutor na
o — plataforma

Além das ac¢Bes indicadas anteriormente, existem também
competéncias desejadas para uma boa atuacdo enquanto
tutor e que sdo importantes de conhecermos:

Analisar o conteudo, o plano de tutoria e as atividades
propostas;

\/ Aprimorar o plano de tutoria, caso necessario;

Elaborar, a partir do check list, um cronograma de
acdes a serem implementadas durante o curso;

Acrescentar a sua mensagem de “Apresentacdo” no
Forum de Apresentacao;

Enviar mensagens de boas-vindas para o e-mail dos
educandos (acao no AVA);



\/Acrescentar mensagens de “Duavidas sobre o

conteldo” no Férum de Duvidas;

Enviar as orientacBes necessarias de cada Mdodulo, de
acordo com o cronograma previsto no Plano de
Estudos do Guia do Educando;

Acompanhar e enviar mensagem, quando necessario,
aos educandos que ndo acessaram ou estao ausentes
ha mais de cinco dias, ap0s o inicio dos cursos, de
acordo a periodicidade prevista no Manual do Tutor;

Abrir os Foruns Tematicos, quando necessario.
Acompanhar, mediar e dar os devidos feedbacks;

Acompanhar o desenvolvimento dos educandos,
checando os relatorios de logs, atividades e notas;

Avaliar as Tarefas, caso existam, e dar os devidos
feedbacks;

Enviar as mensagens e as orientacBes gerais sobre o
encerramento do curso;

Enviar mensagem de fechamento do curso e das
avalia¢des, caso esteja programado no plano de curso;

Aplicar outras abordagens que verificar serem
necessarias.



http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=517&displayformat=dictionary

3. AMBIENTES DO AVA/ ICMBIO QUE O/A
TUTOR/A UTILIZARA

O/a tutor/a tera espacos de atuacdo especificos no AVA do
ICMBIo, sendo alguns deles:

Sala virtual para atividade pratica ou ambiente de
treinamento

Biblioteca do curso

Sala de coordenacao (ambiente em formato de
forum para articulagao e conversa com a equipe
multidisciplinar do curso - coordenador do curso,
conteudista, ponto focal pedagégico, etc)

Espaco de trocas de experiéncias (comunidades
dos tutores)

Café virtual (espaco em formato de forum para
compartilhamento de amenidades com os
educandos)

Férum de duvidas (espa¢o em formato de forum
de extrema importancia, no qual o tutor(a) é peca
fundamental nesse ambiente. Desde a interagao, a
mediacdo até a criacao de espacgos especificos
motivacionais)



4.ESTRUTURACAO DO AVA/ ICMBIO PARA A
ATUACAO DA TUTORIA

A constru¢do de um curso envolve varios profissionais,
sendo necessario o apoio de alguns perfis especificos no
AVA. H3 10 perfis na plataforma com distintos niveis de
acessibilidade e restri¢cBes. Dentre eles vocé ira atuar com:

GERENTE I PONTO FOCAL I
CONTEUDISTA I COORDENADOR DE
CURSO I

TUTOR I EDUCANDO I

Vamos conhecer neste e-book as liberacdes para o perfil
do/a tutor/a e apresentar os principais comandos da sua
atuacdo. E importante que siga passo a passo as acdes a
serem executadas no AVA/ICMBio. Para tanto, este e-book e
também o chek-list do tutor sdo guias que vocé deve ter
sempre por perto.

IMPORTANTE

A equipe de suporte do AVA/ICMBio,
estruturada na ACADEBIo, configurara a

plataforma, dando autorizagdo para seu
acesso ao curso e a sua turma.



http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/17251/mod_resource/content/1/1.%20Check_list%20do%20tutor%20-%20vers%C3%A3o%20FINAL.pdf

Acesse o check list do tutor e veja que no item 6 diz que
uma das agdes iniciais do/a tutor/a é “Navegar pela pagina
do curso para se familiarizar com a estrutura. Checar se
todas as informacdes estdo de acordo ao Plano de Curso.
Eventuais sugestbes de correcdo ou melhorias devem ser
comunicadas a coordenacao do curso". Essa analise, que
pode gerar sugestdes e necessidades de melhorias, deve
ser feita antes do curso iniciar e ser acordada com a
coordenagdo do seu curso, que consequentemente
encaminhara para o ponto focal. Vocé, como tutor/a, tem o
importante papel de monitorar essa inclusao.

797?

Neste caso é preciso avaliar o impacto. Se a observacao for
algo que afete a aprendizagem como, um conceito
equivocado ou alterado, uma norma que foi atualizada,
uma escrita que gerou confusdo no entendimento, é
preciso alterar, mesmo que no decorrer do curso. Uma
situacdo do contexto que esteja na discussdao do momento,
é importante também por manter a atualidade.

Se for algo que nao traz perda e pode
ser implementado apés a rodagem da
turma, melhorando-a, pode aguardar,
mas deve ser sinalizada para avalia¢ao
conjunta a coordenacdo e equipe do
AVA.

Agora vamos navegar no AVA como tutor/a?
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5. INICIANDO A ATUACAO COMO TUTOR/A EM
UM CURSO NO AVA/ICMBIO

A primeira acdo do/a tutor/a no AVA acontece antes do
inicio do curso e envolve uma analise criteriosa de seus
conteudos. Ao acessar como tutor/a vocé visualizara a tela
com toda a estruturacao do curso. Desde a apresentacao
até os modulos e avaliacdes. A primeira a¢do da tutoria
deve ser a andlise desse conteddo, especialmente para
verificar as questdes que trazemos nos topicos a seguir.

5.1 Apresentagao

Espaco de boas-vindas e explicacdes gerais sobre como
funcionara o curso. Leia, acompanhe todas as orienta¢des e
competéncias previstas no Plano de Curso e verifique se a
estrutura descrita e proposta esta de acordo com a
previsao da coordenacao.

Apresentache

1



Fique Atento/a!

Ao observar erros gramaticais, graficos e
conceituais, € necessario identificar a
localizacdo e pontuar as devidas correcdes.
Caso exista a necessidade de inserir
ferramentas de mediac¢do (foruns, chat, enquete
ou escolha) ou melhorias, é preciso informar a
equipe que vocé o fara.

Sinalizamos que se houver a necessidade de
edicdo, sempre que puder, avise a equipe
técnica para que ela possa resolver o problema,
e somente em casos extremos, vocé tutor/a
devera fazer essa edicao.

Como editar a apresentacao

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcao "Ativar Edicao".

Tutoria em EAD v2.0

Painel / Cursos / Tutoria ém EA 0

Apresentagdo

- a0 curso Tutorla em EaD do
Conservagdo da Biodiversidade - I

CMBso! Es

14 NENNUM Evento

12



Logo apds vocé deverd descer o rolamento da pagina até

achar uma pequena engrenagem abaixo do texto
apresentacdo.

Voc# estd, neste exato mnmanlo. m-lnando um .ﬂ\‘h Nas serd que a Educacdo a Distincia sempre o utilizou nas
suas prﬁlncns’ E como ele LT 7 Sho perg que serdo no Médulo 1.
Vamos inicid-la?

Importante

0 conteddo das unidades do curso fol distribuido em telas. Sendo assim, para navegar, utiize as setas
localizadas a sua direita, anto na parte superior como inferior da tela. Clique nesta seta & para avangar
@ nesta € para reroceder no conteddo.

Acesse o3 conteddos clicando nas imagens a seguir:
o h

o Mover a seqio para a grade.

+ Adicionar uma atividade ou recurse

Médulo 1 - A Educacioa.  Médulo2 - Otutoremen_  Médulo 3 - O Ambiente Vi._

da

Depois vocé podera editar a apresentacao, e por ultimo ndo

se esqueca de salvar!

* Expandir tudo
- Geral

Home da segdo B Personalizado  Apre

Sumario
™A e BG

giCas, gerenciais,
uanda de acorda com a5 pecubaridades da EsD
Ak, conforme conteido de cads Cursa.

Competéncias especificas:
ESPRramos que Apas conchur este ¢ vOCEk S813 (AP de:

L Restrmgur acesso
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5.2 Forum de Apresentac¢ao

Verifiqgue se a mensagem inserida esta adequada e atualize-
a, se necessario. Logo explicaremos como realizar essa
acao.

Férum de Apresentacdo

Canlp Participante!

Esde Féaum foi planejado pars que woil posss conbeder melhar 16808 o4 colegas de turma do Curta Tutord em EaD, pas mema queé muiles
rabalhem Bem peaimi, Hio MESm0 E5Ragn Mo, QUSTEMos CONNBONT UM PoLICS Mmats solire ool Jue tal comegar respandendd i seguinted
quueshies:

D orde vaol £

Gual a sua formaglo?

Abém dos assantos igados a0 ICMBio, por quals outros assuntes vock 58 Interessal

Viood J fez algum curso em EAD? Caso posithvo, o que schou do cursa?

14 0 opinile, qual & Importincia desse curso pars sua Musiio profissional come tulcr Ao Amblente Virtusl de Aprendizagenm - AVA do

ICMBic?
s -‘Q«ﬁ:

Verifique se a mensagem inserida esta adequada e atualize-
a, se necessario.

Atividade Médulo 1: Férum de Discussao -

Este féeum & fundamental para o processo de consirug 3o do conhecimento coletive, Opine, pariicipe, nberaia com o% saus

oolegad!

As perguntas a seguir sdo norteadoras, a r.\a"ur dedas faca a5 suas colocagdes. E caso 05 seus colegas ja tenham postado
Taga das respostas deles subsidios p

Vimas no cursa a mportancia da Ed 2 a Destdncia para o contexio brasileire @ instiucional ¢ da interligagdo entre o5
demerios atores de uma equipe multidscplnar para a EaD. M.\.un considerando budo que by nesbe Madulo, responda

3l Quais o5 ponics posithves da Eal para o contexto do ICMBio?

bl Pensando nas posturas e habilidades exighdas de um instrutes/professor no dmbito presendial, em sua openLic, Com um utorimediador da
aprendizagem deve exercer sua fungac. a fim de possibditar um pro<esse de aprendizagem INTerathe @ Colabior At No Jmbio oo
AANCMBID?

Para INCIan & LOMUNICRian Nesse e5pag. Jeixamdos Para vord Um vided, bastante Suidaing, Sebre a eurafao 3 dardnoa no Brasil, Este video
& parte o Uma palestra da professora O Rita Mania Lino Targia para 3 UNIVESP, Chique no vided abaiio para assistir & figue 4 vontads para

comentar!




5.4 Forum de Davidas

Verifique se a mensagem inserida esta adequada e atualize-
a, se necessario.

Férum de Dividas

Pz Losand corlen 0 wadd, ot
3 ERAIND e oM 3 S

41

Como atualizar as mensagens nos foruns

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcao "Ativar Edicao".

Tutoria em EAD v2.0

Painel | Cursos / Tutoria em EAD 2.0

Apresentacdo

Tutorla em EaD

]
b §
-
&
-

Competéncia Geral:

15



Logo ap0s vocé devera descer o rolamento da pagina até
achar a parte dos "Féruns", e depois ira clicar no férum
desejado.

[l Unidade 2 - Estratégias mativacionals na Educagio a Editar ~
Distincia #
+ “ Resumo # Editar =
+ p

Editar ~

<+ Adiconar uma atreidade ou recurso

-,_ Férum de dividas # o+
.
+ B3 Forum de dividas 2 - Editar ~ &

4 I3 catevirual Editar = &

+ Adicionar uma atvidade ou recurso
4 Biblioteca » Editar +

o
4 W Arigo: Administrar o tempo & planefar a vida (Eduardo
Chaves) #

4 W Artigo: UFSCar e ACADEBiC: didlogos acerca da gestdo
educacional & da formagdo pedagogica (UFSCar Sorocata /

Depois de acessar o forum que deseja atualizar a
mensagem, vocé ird novamente identificar o botdo com
uma engrenagem e ira clicar em "Editar Configuracoes".

Faorum de duvidas

Sua dificuldade pode ser de oulros particpantes ambém. Compartihe aqui para ser sanada.

Atrescentar um nova tépeco de discusslo

Tépiea Autor

Restaurar
Moda de assinatura

w Assinatura cpcional

Assinatura forgada




E depois vocé ira modificar a mensagem em "Descri¢ao" e
por ultimo nao se esqueca de salvar!

@ Atualizando um Forum em Forum de dividas o

= Geral

Tipe o Fdrum

» Anexos e contador de palavras

Exinir descrigda na pagina do curso @

Tipo de Férum o Férum geral

v Anexos e contador de palavras

+ Assinatura e monitoramento

+ Blogueio de discussdes

b Limite de mensagens para blogueio
+ Avaliaghes

b Configuragdes comuns de madulos

+ Restringir acesso

r Marcadores

Este formuldrio contém campas obrig;

Tome Nota

Nem sempre estardo disponiveis todos esses foruns
(Apresentacdo, Duvidas, Discussao) mas vocé pode
sugerir a insercdo deles ou mesmo de outros, como
féoruns tematicos ou colaborativos, que achar
relevante para o aprimoramento da aprendizagem
da sua turma.




5.5 Videos e/ou Textos Complementares

Verifique se esta funcionando ou de acordo com a proposta
do curso. Caso ndo esteja funcionando, comunicar o ponto
focal pedagdgico por meio da Sala de Coordenac¢do. Mas,
caso ndo esteja de acordo com a proposta do curso, vocé
pode indicar novos videos e/ou textos complementares, ou
mesmo excluir algum que ndo esteja em conformidade.

Os videos sdo alocados na videoteca. Quando mencionados
ao longo do texto de um curso, eles podem ser destacados
com "hiperlinks" que direcionam o educando diretamente
para o video em seu ambiente de hospedagem original,
assegurando os direitos autorais.

Videoteca

18



Ja os textos sdo alocados na biblioteca, devidamente
citados, conforme a ABNT. Eles também podem ser
destacados atraveés de "hiperlinks" quando mencionados ao
longo do texto de um curso.

Biblioteca

Ao clicar no texto complementar
(em PDF), o documento abrira em
formato similar a imagem a seguir.
Os documentos em word sao

PNy g

acessados somente na Biblioteca do
Curso pois ndo fazem link.

O que € um bom curso a
distancia?

José Manuel Moran
EADECiaksla, ¢ DOi0s OOvENEE Nb SCRCHC0 DIESENc & & JElancs
Textd publicada no boletim do Programa SaRo para o Fuluro ¢a TV Escola sobog edutacdo a
disthngia em 2002 o deponivel rd enderego
b vwowewr. beabrasd com brisatioboletns 2002/ sad eadkd 1 him

Quando olhamos para nossa experiéncia de alunos em sala de
aula, um bom curso é aquele gue nos empolga, nos surpreende,
nas faz pensar, nos envolve ativamente, traz contribuicBes

19


http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=520&displayformat=dictionary

Como inserir ou excluir videos e textos nas
videotecas e bibliotecas

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcao "Ativar Edicao".

Tutoria em EAD v2.0

Painel | Cursos | Tutoria em EAD V2.0

Apresentacdo

Tutorla em EaD

b §
1
-
&
o)

Competéncia Geral:

Logo ap6s vocé devera descer o rolamento da pagina até
achar a parte da "Biblioteca" ou "Videoteca", e depois ira
clicar no artigo ou no video desejado para poder excluir ou
editar.

+u L ... o

:

+
r

+ s

# e

+ )
A £
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Depois de clicar em "Editar Configuragao"” vocé podera
editar um artigo ou video. E por ultimo ndo se esqueca de
salvar as mudancas.

* B I U S x 2 EE @wd o B G

Exibir descrigho na pagina do curse @

Selecionar arquivos Tamanho Maximo para novos arguives: llimitado
Do & .
= Arquivos

Para incluir um artigo e/ou video vocé deve clicar no botdo
"Adicionar uma Atividade ou Recurso™

21



Vocé ird selecionar a opgdao "Arquivo" nos recursos e
depois ira clicar em "Adicionar".

Adicionar uma atividade ou recurso

Depois vocé podera clicar em "Selecionar Arquivos" e
escolher o arquivo que deseja adicionar, coloque o nome
do artigo e por ultimo ndo se esqueca de salvar.

Adicienando umlal novelal Arquive em Biblioteca o

- Geral
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Conteido dos Modulos

Verifigue se a escrita dialoga com o educando,
contextualiza e da exemplos. Se o conteudo esta completo
e se os links propostos estao funcionando.

Mddulo 2 - O tutor em ensino a distancia

Como editar o conteido dos Modulos

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcao "Ativar Edicao".

Tutoria em EAD v2.0

Painel / Cursos | Tutoria em EAD v2.0

Apresentacao

Tutoria em EaD

b §
b §
-
&
-]

Competéncia Geral:
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Logo apds vocé devera descer o rolamento da pagina até
achar o Médulo que deseja editar.

=
Tutoria em EaD & Alterar imagem & Alterar imagem

- Madulo 1 - A Educacao a Distancia e o Ambiente Virtual de Aprendizagem do
ICMBio »#

Notas o

Participantes

B Apresentasho 4+ [l Apresentagio do Madulo 1 4

& [ unidade 1- 0 3 Distanca 2

& [l Unidade 2 - 0 Ambiente Virtial de Aprendizagem do ICMBio
no contexta da Eall

W Moédulol-A
Educagdoa
Distdncia e o
Ambiente Virtual de & [ fesumo # Editar - &3
Aprendizagem do

ICMEID + Adicionar uma atividade ou recurso

4 Modulo 2 - 0 tutor em educacao a distancia # Editar

Medulo 2 - O tuter
em educadoa
distancia Apresentasdo do Médulo 2 Editar -
e 1 - Tutoria na educagdo a distincla & Editar -
1 Editar =

Madulo 3 - 0
Amblente Virtual de
Aprendizagem do Unidade 3 - Ferramen AV 5 3 3 Editar -
ICMBio @ a prética -

de wisra & [ fesumo # Editar -

Depois de selecionar a unidade (livro) que deseja editar,
vocé devera escolher o item e clicar no icone com uma
engrenagem abaixo dos nomes de cada topico.

Unidade 1- A Educacao a Distancia Inpice
+ 1. Aeducacio a
distincla e o Amblente e

1. A educacdo a distdncia e o Ambi Virtual de Aprendi do ICMBio Virtual de Aprendizagem

o ICMEBlo
Meste primairo modulo, que esté diidido em trés tdpicos, veremos o percurso 0 da EaD, como ala ¢ concedtuada e Go=+

s relaciona com o AVA, bem como a5 contribuicdes desse sistema. Antes de in 3mos uma reflexdio: L 5 1. Aevalugdo da
ducagio a

Distancia
C-3-K

Vack jé parou para pensar em como surgiu a EaD?
Veja a imagem a sequir e reflita sabre como ela se relaciona com essa modalidade de ensino.
o 1.2.A Educagdo a

Distanclae o
Ambeente Virual

APRENDA NAS HORAS DE S
Fualnnznugymmn dedprendizagem
+l

N ELETRO-TECNICO

oferecemos curso completo, POR (ORRESPONDENCIA. o
Em 25 semanas, torne-se um eletro-técnico. de Aprendizagem




Por ultimo, vocé devera editar o médulo e depois "Salvar

Mudancgas".

Vich 4 pares Jars peraar em coma surghs 3 307
aageie s Fuflen sabes sams ols a8 redstians com guns medsiatads di sasins

AFRENDA NAS HORAS OO
ld FOLGA A RENGOSA PROESSAD

/7 £\ETRO-TECNICO

5.7 Os Exercicios de Fixacao e Feedbacks

Verifigue se as atividades estdo inseridas corretamente
(quantidade, texto) e se os feedbacks das atividades estdo
todos de acordo com o contexto do curso. Visualize as
questdes clicando na engrenagem e acessando “Editar
questionario”. Caso seja preciso, altere e grave para salvar.

Sempre avalie se deu certo a alteragao.

Editando questionario: Exercicios de Fixagao o

Questdes: 18 | Evte questondanio e5ta aberio

Repapnar | Selecions mMUDpls quesstes

Granar

Total de avaliagdes: 18,00

= Misturar as questies o

3= & Ouestdo 1. Em relaclo ao ensing a distinclac Assinale & Alternativa Noometa

iE 0 Quaestlo 1. E500Mna 8 00030 COMmeld. 5e7 mediadod da aprendzagem signafica

& gy Questis 3. BEditem quatro funcles estencials ro trabalha o tunodia Social, Pecandaic

== o Questlo 4. A Funclo Social estabelece a responsabilidade das fUtones em repassar 303 ..

& & Questho 5. A Fundds Gerendal Srma que o Wtor deve Sef conhadments da herrament

aa
a e
(=1 -]
aa
a o

Adicsanar =
100 #
10 #
100 2
00 2
100 #

25



Como editar os Exercicios de Fixa¢ao

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcdo "Ativar Edicao".

Tutoria em EAD v2.0

Painel | Cursos | Tutoria em EAD 2.0

Apresentacao

Tutorla em EaD

b §
1
-
&
o

Competéncia Geral:

Logo ap6s vocé devera descer o rolamento da pagina até
achar o Exercicio de Fixacdo que deseja editar.

i w, -4 C
d o Aniv # - &

4w Ay L - @

d o Aniv s - &

g o ARV v r o

+ s

+ , &

+ toria b

+ # &

26



Se desejar editar a descricdo da atividade ?
vocé devera clicar em  "Editar

configuragao"”, porém, se visualizar algum
erro e desejar editar o questionario vocé
devera clicar em "Editar questionario".

e e e e

5.8 Avaliacao

Compreende alguns instrumentos, dentre eles a Avaliacao
da Aprendizagem (verifigue se realmente esta
contemplando as competéncias e habilidades do curso),
Avaliacdo da Tutoria, Auto Avaliagdao (educando e tutores) e
Avaliacao de Reacao do Curso.
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5.9 Avaliacao de Reacao

Verifique se existe alguma questdo que poderia ser inserida
para aprimorar o processo de ensino-aprendizagem do
ICMBio. Ao fazer todas essas verificagbes, analise o
proximo passo, veja se existe a necessidade de mudar
alguma coisa e se for preciso se comunique com o0s
envolvidos na implementacao do curso.

v t Todos os partiopantes. V Ji
Avaliagdo de Reacao EaD - v. 03/2020 - com tuteria
PLANEJAMENTO E ESTRUTURA

1 5035 expectativas, considerando as informagdes apresentadas no momento da sua inscriga

Resposta Média Total

Como editar as Avaliacoes

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na opcao "Ativar Edi¢cao".

Tutoria em EAD v2.0

Painel | Cursos / Tutoria em EAD v2.0

Apresentacdo

Tutorla em EaD

1

1
-~
&
o

Competéncia Geral:
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http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=542&displayformat=dictionary

Logo apds vocé deverd descer o rolamento da pagina até
achar "Avaliagao e Certificado".

ditar - &
ditar ~ &

icionar uma atividade ou recurso
4 Certificado »

°

o B8 Avaliagdo de Reagdo EaD - (v. 03/2020) - com tutoria g

4 W Cer
[ Disponivel ses Vocé obiém a pontuagdo necessdria em Total do curso

4 CHAT »

+ '3 Horario pasa o Ch no ditar &
o 8 CHAT Turma de Tuloria em EAD dnar - &

Ionar uma atrdade ou recurso

Se desejar editar a descricao da atividade vocé devera clicar
em "Editar configuracdo"”, porém, se desejar editar as
questdes da avaliagdo vocé devera clicar em
"Configura¢des avangadas" ou "Questdes".

Avaliagao de Reagao EaD - [v. 03/2020) - com tutoria

O objetive deste Instruments & Captar sua pereepido em relagdo a diferentes fatores relasonados ao evento. Essas | Ediar configurigies
aprimoramento das aghes de capaciagio. Para cada questio de milnpia escoina abaio, responda UMa das OPGOES 0 BSC 4 Confguraghes svanatas
de COmPIEMEntar ol JUSTicas SUAS FESPOSIAs, S8 NECESSANG, NOS BSP3(OS a5 GUESIBES ADEraS.
& Quesoes
@, Préisusiizaco
A enquete fol encerrada em segunda, 21 Dez 2020, 11:35. Obrigado.
wisualizar Todas as Respostas Vesualizar Todas a5 Respostss

Sumania

esualzar ordem padedo

Ordem scendente
Ordem descendente
Remover TODAS a5 respastas
Saixar em formato texio
Lists de respostas

visualzar

Mo rezpondente




Agora que conhecemos aspectos importantes de serem
analisados ao se iniciar a atuacdo enquanto tutor nos
cursos AVA/ICMBIo, vamos ver a seguir um breve resumo
de quando vocé pode e tem acesso para ajustar conteudos
diretamente no AVA e quando vc deve buscar os demais
membros da equipe responsavel pelo curso.

IMPORTANTE

O tutor pode efetuar diretamente os ajustes
de todos os pontos acima citados.
Sinalizamos que caso haja a necessidade de

editar algum desses pontos, deve-se
primeiro comunicar a coordena¢do do
curso e a equipe técnica, pois esta acao
deve ser feita, somente, em casos
extremos.

1’ —| 5.10 Acessando a "Sala de Coordenagao” do curso

Ll

Todo esse olhar e analises criteriosas que abordamos no
topico anterior tem como objetivos principais: que vocé
conhe¢a o curso detalhadamente, que possa visualizar
erros ou equivocos e possa corrigi-los diretamente, quando
possivel, ou comunique as eventuais necessidades de
ajustes ou melhorias a equipe técnica.



http://ava.icmbio.gov.br/mod/book/view.php?id=9735&chapterid=8318#collapseseven

ApoOs efetuar todos os passos anteriores e anadlises,
verificando as funcionalidades e propostas pedagdgicas,
acesse a “Sala de coordenagao” do curso e envie
mensagem ao ponto focal pedagdgico e coordenador
técnico indicando que os planos, conteudos, materiais
(textos, videos, etc.), féruns, atividades e avaliagdes estao
de acordo com o proposto/desenhado para o curso ou
sinalizando a necessidade de melhorias e revisdo de erros
identificados.

Vimos que os primeiros passos a serem realizados pelo
tutor de um curso € uma analise criteriosa sobre contetdos
presentes na plataforma do curso no AVA/ICMBIo, inclusive
reportando suas impressdes e observacbes aos demais
membros da equipe, através da sala de coordenacdo. No
topico a seguir, conheceremos mais um espaco de troca e
aperfeicoamento para os cursos EAD do ICMBio: A
Comunidade de Tutores do AVA/ICMBio!
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6. Comunidade: Tutores AVA

@) compartilhamento de ideias,
contribuicBes e ajustes é fundamental para
o0 aprimoramento dos processos de
ensino-aprendizagem e somando aos

=/ .~ canais ja sinalizados temos também a
_)/—/k v Comunidade de Tutores!

Y

Comunidade: Tutores AVA

Painel / Cursos / Comunidade Tutores

Esta comunidade é um espaco de integracdo e
compartilhamento de experiéncias e a¢des que ajudem a
aprimorar a acao da tutoria, sendo também um espaco
para contribuir com a melhoria do Curso de Tutoria em
EAD. Entdo, nao deixe de colaborar!

Nela poderemos trabalhar em Espacos Coletivos e Espacos
Tematicos, com Grupos mais abertos ou mais fechados. O
importante é sempre interagirmos e compartilharmos os
diversos aprendizados e experiéncias nao s6 da pratica,
mas também as obtidas em outras experiéncias, leituras,
formacgdes no campo nacional e internacional.

Se animou? Entdo vamos l4. Ao se tornar um tutor(a) do
ICMBIo vocé ja podera fazer parte dessa comunidade. Ela é
um ambiente de construcdo individual e coletiva de
aprendizagem. Veja a seguir quem fara parte desse
ambiente.
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http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=538&displayformat=dictionary
http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=506&displayformat=dictionary
http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=526&displayformat=dictionary
http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=179

Quem pode?

Os concluintes dos cursos:

e Tutoria em EAD

e (Conteudista em EAD

e Coordenador de Cursos
em EAD

e Trilha do AVA

Como fazer parte?

Solicitar sua inscricdo através
do Email: ava@icmbio.gov.br

Como Contribuir?

Seja proativo em interagir e compartilhar informacdes,
materiais, divulgar eventos, cursos, experiéncias, novas
formas de educagdo a distancia e o que for positivo para
ampliar o repertério da Comunidade.

Uma vez tutor/a com liberacdo e acesso ao AVA, vocé
podera realizar manobras de insercdo, alteragao,
comunicacao e outras a¢des para a melhoria do processo. E
isso € 0 que veremos a partir de agora.
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7. ATUANDO COMO TUTOR DURANTE A
EXECUCAO DE UM CURSO

Vimos que o tutor inicia sua atuacdao no AVA antes mesmo
do curso comecar e que essa atuacao se estende a
possibilidades de trocas continuas através da comunidade
de Tutores.

Agora conheceremos um pouco mais do acompanhamento
pedagoégico que o tutor deve desempenhar durante a
realizacdo de um curso. As ferramentas aqui apresentadas
te auxiliardo no processo de acompanhamento pedagogico
e serdo divididas em:

7.1 Acompahamento dos participantes
7.2 Criacao e configuracao de Foruns
7.3 Avaliacoes

7.4 Relatorios

( /\
7.5 Check List do Tutor(a) no AVA 9 /
-
-
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7.1 Acompanhamento dos participantes

Monitorar a sua turma é fundamental para te auxiliar nas
intervenc¢des e auxilios que porventura o educando esteja
precisando. Assim, acessando o perfil de cada um e vendo
a participagdo deles na plataforma, vocé tera informagdes
que podem contribuir com as tomadas de decisdes
relativas as estratégias e abordagens pedagdgicas a serem
adotadas.

O ideal € que seja efetuado esse monitoramento no
minimo duas vezes na semana.

$ R 7.11PARTICIPANTES

Ao clicar neste item serdo apresentados os participantes do
curso.

Tutoria em EAD v2.0 | Tutoria em EAD V2-0

Participantes

Painel / Cursos / Tutoria em EAD v2.0

Apresentagdo

irso Tutoria em EaD do Ambiente Virtual de Aprendizagen
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Observe se ha mais de uma pagina. Pode-se também
solicitar que liste o total (abaixo da listagem da 12 pagina -
selecione todos os usuarios) para visualizar em Unica
pagina. Em seguida vocé ira clicar no participante em
questao.

Participantes

Inativa por mais de  Selecionar periodo 8 Lista de usuanos Resums ] a

Papel atual  Todos os participantes e
Todos os participantes: 4
AlB|C|D|E|F|IGIH 1 J K LM
Sobrenome [ A B[C/D|EF[G/H I J K LM
Foto do Norme / Uitime acesso a0 curse
Selecionar usudrio Sobrenome Enderego de email Cidade/Munidipio Pals

alur.w-lslnua:.dc e B'aS: Mun{a

Alung 02 aluned2@imaldoscmbio Brasiia Brasd Munta
Aluno 04 alunod4®imvaled.mal Brasdl Munca

Aluno D& alunolE@invaled.ma Bragd Munca

Ao selecionar um participante, cligue em "Relatérios" e
depois em "Todos os acessos".

Aluno 01 ® Mensagem  [R adioonar sos contatos

Detalhes do usudrio Misceldnea
Modificar perfil Perfll complato
Enderego de email Meus certificados
alunalT@invalida.icrmbs .
r Binvalida.ice Mensagens do fdrum

Pais Diggussdes do forum

Brasil

UF Relatdrios

BA 5 o

Data de Nascments

5 eutubro 2017 Relatonio de outhne
Sasry Relatdrio completa
Femining Vesdo geral das notas




Eis o resultado dos acessos do educando selecionado. S6
devem ser contabilizados dias Uteis, mas isso ndo impede
de realizar o curso fora desse periodo. No entanto
seguindo essa orientacao, por ela devemos fazer nossa
analise.

Escolha um leitor de log . Log padedo

Haty o Tusoria em Eal) por

FEF LS

Py

O relatério geral de acessos é o que vocé vé na pagina dos
Participantes. Ele é bem simples e o tutor(a) s6 visualiza a
data, local e o tempo de acesso.

E—— (ma scnsis 00 curie
- Fah

Sabvacsor Brast 41 sagundos

A0 RO Brast 3roras S misutos
bragia Bewsd 17 hem
RodusOmres  Brasl 19 novas 41 mins

Bragd 20 howas: s
Amzsente Vrual
e Aprendizagem ¢ Bt 3 noras i miewtos
doluBs

Bracll 3 chas Inoras
Mt 2 - Boutor
= woucagion
o

VosasoCeard  Brast 4sias2noras
Mboua 3= 0
Amience Vsl
e Aprandgagem

g v Brasd 423 14
o KMiBae s rmgoiata da Serra Brasd 4 gas 18 nors
bkt Brasha Bkl 480 19 honas

Bratha Brad 4 2 herns

(s aomsss ao
Ocdadafuricizio Pali aurme =

Branl Nunca
S Brasd 16 dias 21 haeas
Beanst &n 1 nora
Prassunungs  Braul Telas 2 heras
Parnsng Braeal 5201 2 horae

Brasha Beasd 554 30 Rorks




O volume de informacdes e acessos de cada educando é
detalhado somente no "Relatério Completo".

Aluno 01 = Menssgem R adioo

Detalhes do usudrio

Endersgo de email
alunad l@imalido. e Mensagens do fdrur

Pais
Brasil

UF
BA
Data de Nascimento

5 eutubro 2017

Sexn
Femining

Misceldnea
Modificar |\-\-r‘|! Perfil completo

Meus certificados

Diggusstes do farum

Relatdrios
L Ogs de !'U_C

Todos &5 ACeS505

Tutoria em Eal Painel / Cursos / Tutoria em Eal / Participantes | Joana Mendes Ferraz | Relatd

Painel
Pagina inicial do site

Calendaric

Administragio do site

Apresentagao
@ Férum: Avisos
Nenhuma mensagem

Médulo 1 - A Educacao a Distancia e 0 Ambiente Virtual de Aprendizagem
do ICMBio
B Livre: Apresentagio do Médulo 1
2ISIL3S - Mals recente quarta, 2 Set 2020, 09:54

Das atividades que muito auxiliam na
continuidade dos educandos no curso,
quando passam a ausentar-se, O
monitoramento e mediacdo ajudam a
levantar as questdes que estao conduzindo
a auséncia, sendo fundamental intervir
para auxiliar o educando na continuidade
do curso.
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Ao observar auséncias maiores que 5 dias, envie uma
mensagem aos educandos mapeados, consultando se
estdo com alguma dificuldade relativa ao prosseguimento
do curso e se disponibilize, consultando sobre como pode
ajuda-los.

7.1.2 Envio de mensagens individuais

Agora que vocé ja verificou a participagao dos educandos o
préximo passo € se comunicar com eles, para isso, vamos
apresentar como enviar e-mail individualizado.

Clique em "Participantes”, "Nome do Educando" (Ex.
aluno1), "Mensagem" e "Enviar".

Tutoria em EAD

Painel / Meus curses | Tutoria em EAD | Partidpantes / Aluno 01

Endereco de ema
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099

&2’% 7.1.3 Envio de mensagens coletivas

Para enviar mensagem para todos os aprendizes vocé
precisa clicar em “Participantes”, depois “Selecionar
Tudo”, “Escolher...” e “Enviar mensagem”.

Paped atual  Todos oS parikipantes o

Todos os participantes: &/

Nome roes  [le
Sobrenome m AB ClD

Ultimao acesso a0
Nome / Sobrenome Endereqo de email Cidade/Municiplo Pals  curso »
S minutos 59

segundos

Aluno 03 ICMBlo alunc03@rwalid, email Bragil
Aluno D4 alunod Evalid.mail Brasil & horas 4 minulos
Aluno 0 alunc0 @rwaldo iombio Brasil 39 duas 7 horas
Aluno 02 aluno0 Emvalidojombio Brasil Nunca

Aluno 03 ICMBio aluno03 @irvalid.emal Bragil Nunca

Aluno D4 Sluryo0d e ahd. il Bragil Nunich

i o sbeg0et | @ Com usudrios seleconados... Escolher. [ -

Escolher
EMVISF LT3 RLgim
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7.2 Criacao e configuracao de Foruns

O Férum é um mecanismo variado de comunicacao que
também pode ser utilizado para atividades especificas de
aprendizagem, possibilitando troca de experiéncias e o
debate de ideias.

Neste topico vocé aprendera tanto a editar foéruns ja
existentes no curso quanto a criar novos féruns e
configura-los de acordo com o interesse educacional.

-_l 7.2.1 Como editar um Forum ja existente no curso
C ]

Em alguns cursos ou turmas ja existirdo féruns propostos,
vocé ja aprendeu anteriormente 0 passo a passo de como
alterar a mensagem original. Agora vocé ira aprender a
inserir outros elementos. Para isso clique na engrenagem,
depois em "Editar Configurag¢des" e altere o texto, assim
como os elementos de interesse e clique em "salvar”.

— ‘
Forum tematico e avaliativo do Madulo2: utilizando as técnicas e o -

ferramentas de ensino-aprendizagem

irma, bem-vind@ ao Forum Tematico e Avaliativo: utilizanda as Técnicas e Fen

Abaixo vamos conhecer alguns comandos especificos

relativos a "edi¢cdo de configurag¢des" do forum, que
visualizamos logo acima.
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http://ava.icmbio.gov.br/mod/glossary/showentry.php?eid=511&displayformat=dictionary

.Configuragﬁes de texto do Forum:

@ Atualizando um Férum em Foruns e

¥ Expandir tudo
~ Geral

Mome do Farum Farum tematico & avaliativo do Médulo2- utilizando as técnicas e ferra

Descrigdo
1||i~ B || U & x 2= E @ naG

@ B G

D13, Turma, bem-wvinde ags Forum Temdaticd & Avaliativo: utilizando a5 Tédnicas &
Ferramentas de Ensing-Aprendizagem!

Esse férum tem coma intuito aplicar 05 conhecimentos adquindos e possivels iINovagles no
qQUE TaNZE O Processo de Nediagso entre ror & aluno, DIvdifemos a Turma em rés
EruUpos, DEM COMD UMM grugs de twiones & dors grupos 9e alunes com diversas
caracteristicas diferentes.

05 turares deveras aluar prontamente de acordo com o gue ja foi aprendido e de acerda

€om as grientagdes dadas em sew grupd, Duranie o processo de constnigao das ideias
deverio identificar o5 possivets perfis de alunos que foram apresentados.

O Exibir descrigdo na pagina do curso @

Definir o periodo em que estara disponivel o Férum em
“Periodo para exibicao”. Disponibilize a entrega sempre
até o ultimo periodo do dia, ou seja, 23:55.

Tamanb Mmoo para novas arquivos: S00KD, mduimao de s 9

D HEN

& Arquives

OOk pode JTaSLAT @ SORAT M QUGS Sgui Para Jcnd s,

Destacado g

* EFVIar RODSEIGOES B8 BOSLaBEm o [Auif S8 dfudidar & iNBervak dé edikds

‘ Periodo de exibicio

Irdces da visualizagds @ 08 mage e 20Bs | 13w B O Habaitar

Amdavalcydo @ 208  mage ¢ 2008 : B © Habiicar



http://ava.icmbio.gov.br/mod/book/view.php?id=9735&chapterid=8318#collapseseven

A imagem a seguir é a visao do educando para o modelo de
féorum apresentado acima. Assim, para que ele responda ao
forum, basta clicar em "Acrescentar um novo tépico de
discussao”, inserir a resposta e "salvar/enviar".

-

Farum de Apresentacio

CarG Parboparte!
Estar Forum fod planeiado para quee vack possa conhecer meibor 10808 o5 cobgas de Durma o Turss Tutena em EaD, poi mrumo quee mustos Dabaineem Dem [eiuma, Ao mesms
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Al s, Jisrmers ingadorn 30 KRN0, [R0F QU SUIPT JFUuunoos work Le inteYes

WOOR 1 e SR CUTSG £ EADT S50 oA, O QU S do Curss?

B el 2 para 3 dumbserae Wil de Aprendirapem - Al de KMis?

T

i

ACPRORTER e NGV BAGEDS O SR
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Este é o tipo de forum mais utilizado em nossos cursos do
AVA/ICMBIio. Mas existem varios formatos de féruns nos
quais as insercbes de tdpicos podem existir ou nao,
veremos a seguir.
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Uma situacdo muito comum em Féruns é o encadeamento
de respostas.

Acontece assim: "o educando A insere sua resposta
conforme comando indicado logo acima: "acrescente um
novo tépico de discussao". O educando B |é a resposta
do colega, o que é muito bom e evita repeticdes, e
responde a essa postagem clicando em "responder”,
porém nao mais através da criacdo de um novo tépico de
discussao. O educando C segue 0 mesmo caminho e por ai
vai, dessa forma:

Agora veja como aparece para a tutoria:

Nessa situacdo o/a tutor/a deve estar bem atento/a, pois ao
clicar na pagina do férum, ele vé a relacao dos educandos
(autores) que inseriram a resposta como "novo topico" e
ndo as respostas dos que encadearam suas respostas
através de comentarios nos tépicos acrescentados.
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-_l 7.2.2 Para criar e configurar um novo Forum

Vocé como tutor/a tera a condicdo de editar todo o
conteudo da pagina do curso. Vocé devera se atentar ao
botdo "ativar edigao" que fica no canto direito superior da
tela do curso. Pois, para inserir quaisquer ferramentas
disponiveis no AVA, é necessario clicar em "ativar edi¢ao”,
e se atentar aos passos a seguir.

&= 1° passo: Clicar no botdo com o formato de uma

engrenagem para abrir a caixa de didlogo com as op¢des de
configuracao.

Tutoria em EAD v2.0

Pairsel / Cursos / Tutoria em EAD v2.0

Apresentagio

Tutoria em EaD

6 4 3} v v B

Competéncia Geral:

#2° passo: Clicar em “Ativar edi¢dao” para ativar os botdes
de edicdes.

[2—rin

Tutoria em EAD v2.0

Painel | Cursos | Tutoria em EAD vZ.0

Apresentacao

Tutorla em Ead

P

Competéncia Geral:
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&=3° passo: Clicar em “+ Adicionar uma atividade ou
recurso”, no espa¢o do Mdédulo que deseja ativar o novo
forum de discussao ou qualquer outra atividade nova.

@ Alterar imagem. & Alterar imagem.

Tutoria em EAD v2.0

4 Mddulo 1- A Educacio a Distancia e o Ambiente
Farticipantes Virtual de Aprendizagem do ICMBio »

Notas -
W Apresentagho

B Modulo -4
Educagaoa
Distancia e o
Ambiente Virtual de
Aprendizagem do
ICMBio

Médulo 2 - O tuter + i n Editar =
em ensing a o= W2 Forum de discussdo Editar - &
distancia r

Médulo 3- 0 + Adicionar uma atividade ou recurso
Ambienite Virtual de 4 Mddulo 2 - O tutor em ensino a distancia # Editar
Aprendizagem do

~4° passo: Apds clicar em “+ Adicionar uma atividade ou
recurso”, abrird a caixa de atividades com a lista dos
recursos disponiveis (ao lado esquerdo) e a explicacdo de
cada recurso (ao lado direito). Vocé clicard no botdo do
recurso “Férum”. Apoés selecionado o recurso, clicar em
“Adicionar”.

Adicionar uma atividade ou recurso

™

oo 0o
faily

E<F

| X
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#5° passo: Apds adicionar o novo férum, vocé precisara
editar as informacdes e configurd-lo para publicacdo. E
necessario preencher: nome do férum, descricdo
(explicacdo sobre o objetivo do férum), critérios de
avaliacdo, prazo da postagem e tipo de férum. Para alterar
os demais itens listados em verde, é necessario clicar em
cima do item para ativa-lo. Obs.: ao clicar no icone da
interrogacdo, uma ajuda sera oferecida para melhor
compreensdo do item e configuracao. Sempre se lembre de
salvar e mostrar, checando se esta tudo correto.

-—l 7.2.3 Preenchimento Geral de um Forum

Adicionando umlal novolal Forum em Modulo 1 - A Educacao a Distancia e 0 Ambiente Virtual de
Aprendizagem do ICMBio




#No preenchimento da descricdo do férum, a caixa de texto
possui uma barra de ferramentas para edi¢ao da escrita ou
insercao de midias, de imagens e de gerenciamento de

arquivos.
L1 ]
i* B J] U6 x = == @BNH 5
% G B & 8 BB | E @ ®E ] o
Ferramenta de edigao de texto.
Insercao de imagens, videos e gerenciamento
de arquivos.
Editor de Equacdes, inserir caractere, tabela
e limpar formatagao.
Tipos de Forum

No campo "Tipos de forum" vocé tera quatro op¢des para
escolher, a depender das exigéncias do contexto
pedagogico. As quatro op¢des sao:

Férum geral: E um férum aberto que os
participantes tém liberdade de criar
topicos e postar suas contribuicdes sem
qualquer limitacao.

Forum P e R - Perguntas e Respostas: Tutor/a e
estudantes podem criar questfes, sem restricdo. Neste
forum, para acessar as manifestacfes dos colegas relativas
a uma questdo, é necessario primeiramente postar a sua
contribuigdo.
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Cada usuario inicia apenas um NOVO tépico: Tutor/a e
estudantes podem criar um uUnico tépico de discussao.
Todos podem responder os tépicos postados, sem limite de
numero de respostas.

Uma unica discussdo simples: Um Unico tépico de
discussdo é postado pelo tutor/a em apenas uma pagina.
Usado para discussdes breves, os estudantes podem se
manifestar (responder, refletir, discutir, analisar, etc.) sobre
a tematica do tépico.

Anexos e contador de palavras
I

E possivel definir a dimensdo maxima dos anexos que
serdo postados, numero maximo de arquivos que se
podem anexar e especificar se a contagem de palavras de
cada postagem deve ser exibida ou nao.

¥ Gera
* Anexos e contador de palavras

amanho maximo do 100ME

maximo de

ados

Mastrar contagem de Mio &

palavras
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Assinatura e monitoramento
D

Um assinante € um participante que recebe copias de todas
as mensagens de um férum via e-mail. O/a tutor/a pode
permitir que a assinatura do férum seja opcional (o
participante escolhe se quer se inscrever), for¢ada (todos
sdo assinantes e ndao podem cancelar assinatura),
automatica (todos sdo assinantes inicialmente, mas
podem escolher deixar de assinar a qualquer momento) e
desabilitada (assinaturas nao sdo permitidas).

Em monitorar leitura, o tutor(a) pode habilitar ou
desabilitar essa opcdo, se a opc¢do estiver ativada, os
participantes podem monitorar as mensagens lidas e ndo
lidas em féruns e discussfes. Sdo possiveis dois tipos de
monitoramento: opcional (padrdo) - o estudante pode
escolher monitorar ou ndo o forum, a seu critério;
Desativar - monitoramento sempre desativado.
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Bloqueio de discussoes

As discussdes, apos um periodo de inatividade especificado
desde a Ultima resposta, podem ser bloqueadas
automaticamente. Geralmente ndo blogueamos em
respeito ao ritmo de cada um, mas se for preciso, adicione
esta opgao.

Limite de mensagens para bloqueio

Duracao do bloqueio: o/a tutor/a pode bloquear o
estudante para publicar em mais de um lugar por um
determinado periodo de tempo (sugerimos manter livre);

Limite de mensagens para bloqueio: pode-se definir
quantas mensagens um usuario podera postar em um
periodo de tempo determinado;
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Limite de mensagem para aviso: o sistema manda um
aviso para o usudrio que sera bloqueado. O aviso de
bloqueio de mensagens sera enviado antes de chegar ao
limite.

= Limite de mensagens para blogueio

Duragao do bloqueio @ Mao bloquear ¢

Limite de mensagens @ 0
para blogueio

Limite de mensagem @ o
Para aviso

!l Notas

Essa configuragdo possibilita selecionar em qual categoria
as notas desta atividade serdo postadas no livro de notas,
além de definir a nota minima para aprovagao.

~ Nota
Categoria de notas Q@ Mo cateporizado #

Nota para aprovagio @




Avaliacoes

E possivel definir papéis com permissdo para avaliar os
tipos de agregacao. Com isso, define-se como as avaliacdes
sdao combinadas para formar a nota final no livro de notas e
também selecionar o tipo de notas, escala ou pontos que
sera utilizado na atividade (ao habilitar esses itens, sera
possivel a escolha de uma pontuacdo maxima).

Configuracoes Comuns de Modulos

E possivel configurar os féruns quanto a disponibilidade, a
criacao do numero de identificacdo, a modalidade do grupo
e ao agrupamento.

A Disponibilidade permite deixar a atividade visivel ou
oculta-la dos alunos. O Numero de Identificacdo
identificara atividade para fins de calculo de avaliacao. Se a
atividade ndo estiver inclusa em nenhum calculo de
avaliagcdo, o campo ID pode ser deixado em branco.
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A Modalidade Grupo contempla somente os professores
que fazem uso da separacao de grupos. As opg¢bes de
configuracdo dos tipos de grupo sao trés: Nenhum grupo
(ndo ha grupos, todos fazem parte de uma grande
comunidade), essa € a opc¢ao mais usada; Grupos
separados (cada membro de grupo pode ver apenas seu
proprio grupo, os outros ficam invisiveis); Grupos visiveis
(cada membro trabalha no seu préprio grupo, mas também
pode ver outros grupos).

O Agrupamento é uma colecdo de grupos dentro de um
curso. Se um agrupamento € selecionado, os estudantes
associados aos grupos desse agrupamento poderdao
trabalhar juntos.
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!I Restriiio de Acesso

Para adicionar as restricdes, € necessario clicar no botao
“Adicionar restricdo”. Essa acdo abrira uma caixa de dialogo,
na qual vocé devera clicar em cima da restricao escolhida e

depois adicionar a restricao desejada.

Adicionar restrigio...

* Restringir acesso

Resirighes de acesso [TEEr—

‘ Adicionas restrigha

» Marcadores

Grupo de resingho

Ewile acesso i (o
il uma data & hora
especifica,

Hequer que os

i 5 AlCanoem

uma nota especifica,

ey i,

adicionar uwm grupoe de
Festrighes na gual se
aplcara uma lGgica

comphexa

Carwelar

E possivel adicionar restricdes de acesso ao estudante
baseadas em algumas condic¢des especificas: "Conclusao de
Atividade", “Data”, “Nota”, “Perfil do usuario” e “Grupo de

restricao”.
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Conclusao de atividades no curso

Se habilitada, a conclusdo do férum que esta sendo criado
é acompanhada manualmente ou automaticamente sob
certas condicdes. Se desejado, podem ser configuradas
multiplas condi¢des. Nesse caso, o férum que esta sendo
criado s6 sera considerado concluido quando todas as
condicdes forem satisfeitas. As condi¢bes estdo dispostas
na tela seguinte e estarao habilitadas para marcac¢ao se no
campo “Acompanhamento de conclusdo” estiver ativado o
item “Mostrar atividade como concluida quando as
condicdes forem satisfeitas”.
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IMPORTANTE

Geralmente os campos "Tipos de férum",
"Assinatura e Monitoramento" e "Conclusao
de atividades no Curso" sao comandos mais
comuns de serem necessarios e configurados

quando da criagdo de um férum. Porém, é
possivel que seja necessario configurar outros
comandos, a depender dos diferentes
contextos pedagoégicos. Por isso é importante
saber sobre o conjunto de possibilidades que
acabamos de conhecer.

Ap6s a edicdo de todos 0s campos necessarios para
publicacdo do férum, clique no botdo “Salvar e mostrar”
para concluir a sua criacdo e poder visualizar o féorum
publicado. Sugerimos que revise as informacdes editadas
antes da publicacao.

57



Vocé sabe que o Forum é uma ferramenta muito acessivel e
com grande potencial de trazer a tona, através da escrita
dos participantes de um curso, suas opinides,
colaboragdes, andlises e sinteses. E uma ferramenta que
provoca a sistematizacdo do pensamento e, além de
importante para a assimila¢do, conduz o educando ao
registro de suas ac¢des e reflexdes. E, em todos os processos
do Instituto, isso nos é requerido.

O Check List do Tutor, dos itens 2 a 4, sinaliza a importancia
do acompanhamento continuo da tutoria ao Férum de
Apresentac¢do, Forum de Duvidas e ao Café Virtual. E no item 6
sinaliza a importancia do tutor responder, no prazo maximo de
24 horas, as mensagens/duvidas dos féruns. Este prazo é
diferenciado para atividades que requeiram avaliacdo e para
foruns tematicos (72h), além de serem contabilizados apenas
os dias Uteis em ambos os prazos.
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7.3 Avaliacoes

O exercicio no processo de aprendizagem é enriquecedor e
ajuda o educando a revisar, como também a observar
pontos que podem ndo ter sido bem fixados. Prezar pela
diversidade de exercicios é importante para sua variagao e
também é importante para alcancar os diversos publicos e
estilos de aprendizagem. As atividades podem ser
propostas de diversas formas: questbes objetivas, de
multipla escolha, Verdadeiro ou Falso, correlagdo, colunas,
lacunas, subjetivas, estudos de caso, mapas conceituais,
mapas mentais, projetos, podcasts, etc.

As questBes objetivas sdo programadas no AVA com
feedback (chave de resposta) e pontuacbes automaticas.
Além disso, o/a tutor/a também pode tecer comentarios
sobre a realiza¢do do exercicio, ainda que do tipo questao
objetiva. E necessario monitorar todo o progresso do
educando e propor ressignificacdes dos aprendizados que
possam ndo ter sido bem assimilados.

1 o 1EM BB, qual sua spinilio sobre essa modalkiade coma estrablgia de lermaga do Institule?
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Como vimos acima, no caso das questdes
objetivas, mesmo havendo os feedbacks
automaticos, vocé, tutor/a, pode inserir um
comentario sobre a questdo. Isso tende a
motivar o educando e, quando a resposta
dele ndo estiver satisfatoria, vocé pode
ajudar e reorienta-lo.

Outro ponto importante a mapear € se alguma questdo
apresentou um numero relevante de respostas em
desacordo com o proposto e avaliar as razfes disso (30%
das respostas em desacordo, por exemplo, pode ser um
sinal de alerta, mas este ndo é um parametro fechado).
Nestes casos, algumas perguntas que o tutor deve ser fazer
sdo: O problema esta na formulacao da questdao? Esta na
abordagem do conteudo? Ha erro no feedback? Ha outros
motivos possiveis?

Vamos conhecer um pouco mais sobre como avaliar
educandos. Se a questdo esta em um Férum, vocé ja sabe,
certo? Clica em responder e insira seu comentario,
lembrando de valorizar o esforco do educando e aproveitar
0 maximo da resposta do educando dentro da coeréncia
que a questao requer. Além disso, vocé deve inserir a
pontuacdo alcancada pelo educando, como a seguir:
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As questdes subjetivas sdo avaliadas de maneira
semelhante ao Férum: comentario e atribuicdo de nota. A
seguir, vamos conhecer um passo a passo de como fazer a
avaliacdo das atividades ou questdes propostas no curso.

[:? Passo 1: Acesse o Menu Raiz

lirtual [ = 3 SUMARID

- Midulo2-0
Ambiente Viroual

L]
de Aprendizagem
Cotd Mavegando pele Ambiente Virtual de Aprendizagem do
pritica de rutoria :
ICMBio
-
™ Eéun
W Salade

[:'g___:.—.—‘ Passo 2: Selecione a atividade a ser corrigida

Sala de atividades

o A

L
o A
¥
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Passo 3: Selecione as tentativas da atividade
As tentativas correspondem as respostas dos estudantes.

Atividade de Fixacio Madule 1- Unidade 1

AVA, significa Ambiente Vimual de Aprendizagem e Seu conceito & basicamente promover 3 substiuiglo de uma 5313 de aula fisica por umn ambiente
virtual sdequads 3 educar, compartihando conheciments $om muito mats rapides, conforto & amplitude

Para ter acesso a0 AVA, & necessdnio adotar uma plataferma de aprendizagem, Gue possiilica a aplcagdo dos métodos de ensing & apren
reakzados pelos cursas onling, O Moodle = Modular Dbjec Orierted Dynamic Learning E
3 integragdo de ahunos, TUTONes & CUrses.

dizagem
siranment, & um prograrmda oé computador qué possibilita

A4 e Moodle no 530 a mesma coisa, mas complementares para permini o EAD e possibilitar aplicagdo de conhecemento e educagio de alta
qualidade & Corm Segurancs de dasos ¢ informagies.

Tentativas permitidas: 2

Merodo de avaliagio: Nota mais alia

Resumo das suas tentativas anteriores
Tentathva Estade

Visualizagds prévia Ern pragressa

Continuar o Giima te

Passo 4: Na coluna avaliar, selecione "ainda nao
avaliados"

Atividade de Fixagdo Médulo 1- Unidade 1

» Expandir twdo
+ O gue incluir no relatério

+ Opgdes de visualizagio
Reavalar tudo Simulsr resvaliagdo completa

Mastrando todas as tentativas de cada usudrio, A tentativa avaliada esta evidenciada, O método de avalagio deste questiondrio & Notamas alta.
Redefinir as preferéncias da tabela

Batxar dados da tabela como Downlosd

Nome / Iniciade Tempo
Sobrenome  Enderego de email Estado  em Completo utiizade

4
31agosto 31 agosto
Finakzada 2020 2020 fie et

210 215
segundos

31agosto 31 agosto
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Passo 5: Na questao selecione
modifique a avaliacao"

divel para dar prossegusments aos I
€ 0 EMSIND & 0 Processo
A, facilitando

ICMBio. E responsavel pelas agbes de anboulagio &
OpOrTu A0 CUNSISES Explorar 30 maximo 3
rend.;
as, Equi
OCESS05 de eSITuturacao &

05, QUE S8 responsabiliza peso:
. Coordenagdo Geral, E

esentada pela Educagdo Corporat
1 pela gestao do AVA. Dev
Tecnokgica, E ultidesciplinar que acompa
avallagio 55 de capacitagio. No ICMEBIo, esta equipe & fo
fecal pe ACADEB#0), Conrdenador do curse

superte 2 AVA . Equipe Pedagt

Faga um comentisio ou modifigue a avalia

Histérico de respostas
Passo  Hora Agdo

20109/ 2020 Iniiada
2359

Passo 6: Apés finalizar as alteracoes selecione

'Gravar” ao final da pagina

Mmpromissada com a aprendiz
engin do AVA. E no ICMI

Faga um comentario ou

abalhos do

gem de todos

A & 3 &g
&m sintonia eom as demats equipes. — Equipe

Mo, execugio &

Estado

Ainda ndo
respondida

A 1 v O et e i, A Ul LA 3kl RTINS 1 SO  BALMC 4 T § AR B
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Se a pagina estiver reduzida, vocé podera nao visualizar o
icone de gravacdo, entdo a amplie e ele aparecera, clicando
nas 3 linhas antes do icone AVA (parte superior, esquerda
da pagina). Dessa forma vocé ira avaliar seus educandos.

toria em EaD

Quante & EAD no ICMBio, qual sua opinido sobre essa
medalidade come estratégia de formagio do Instituto?

Participantes
Notas
W Apresentagdo

B Modulo1-4A
Educagioa
Distdncia e o

te Virtual de
mda

DICA!

Faca o seu banco de feedbacks,
especialmente para as questdes
subjetivas, pois quando tratam do
mesmo conteddo, para compor
suas devolutivas, vocé pode tomar
como base esse banco, cuidando de
alterar, adequando conforme cada
situacgao.

O Check List, diz que a tutoria deve
"avaliar as atividades e dar feedback
quando houver". Com isso, outra
dica importante é que a cada
atividade analisada, avalie logo. Nao
deixe acumular, pois cada dia da
tutoria € uma aventura que
demanda atencdo e energia.
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7.4 Relatorios

Vocé também acompanhara o progresso das atividades
realizadas pelos seus educandos por meio de relatérios
disponibilizados no AVA.

+ 4

ICMBio: Ver: Preferéncias:

Relatorio de notas

Painel / Cursos / Mapa do Site / Adn

Cursos
Instituiges Relatorio de notas

Todos os participantes: 0/0
Pagina inicial do site L - . 1

A visualizagdo frequente desses relatérios é muito
importante, pois permite o melhor acompanhamento de
todas as atividades que ja foram cumpridas ou nao pelos
educandos. Munidos dessas observa¢gdes, quando
necessario, vocé devera fazer intervencdes assertivas com o
educando auxiliando-o a retomar o ritmo de realiza¢do de
Seu curso.

O AVA/ICMBio disponibiliza cinco tipos de relatérios: O
Relatério Individual de Notas, o Geral de Notas, o de
Avaliacdo de Reacao do Curso, o de Avaliacdo de Reacdo do
Tutor(a) e o dos Educandos que Emitiram Certificado.
Vamos agora conhecer como acessar cada um desses

relatérios.
.||I||
6
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% 1.4.1 Relatério Individual de Notas

Além do detalhamento geral de todos os educandos em
cada item avaliado (1), ao clicar na tabela (2) que aparece ao
lado do nome do educando, abre-se o relatério individual.

Relatério de notas

Ver  Configuragfies  Escalas  Letras  Importar  Exportar

Relatorio de notas ~ Hswrico denotas  Relatdrio de resultados  Relatdrio geral Vicho dnica  Relatdrio do usuario

NOPQRSTUVWXYZ

ABCDIE[FIGIH|I|] K LM
NOPQRSITIUVIWXY Z

Sebrenome ABCDIE|FIGHII|JKILM

Turma Piloto - Tutoriae. =
(1) @ AadsdesdeRedslc M & 4 g Atvidade de Fslo MO & 4 G Athidade de P

Sobrenome & Enderegade email

ELN-Y 400 @

360 @ 400 @

-1 400 @,

Ver  Configuraghes  Escalas  Letras  Importar  Exportar

Relatdriode notas  Hestorico denotas  Felarorio de resul Relatéaio geral Visdo Unica  Relatonio do usudrio

Ver 1005 0U 3pERES UM USUANG. Marco Assis Borges
Ver relatério come Usudnio ¢
Contribuige para &

Pasa
Hem de nota caleulado Intervalo eatal do curse

im Turma Piloto - Tutorla em EaD

& Atvidades de Revislo 4,00 %
Médula 2

& Atvidade de Fxaglo  400%
Médulo 1- Unidade 1




= 7.4.2 Relatorio Geral de Notas

O item 9 do Check List do Tutor diz que este deve
"acompanhar o desempenho dos aprendizes, emitindo
Relatério de Notas, se houver, verificando a evolucdo
individual e grupal". E para ter essa visao global do
conjunto de atividades no conjunto de educandos, o
Relatorio Geral é um recurso importante que deve ser
emitido e analisado semanalmente.

il

Vocé podera emitir o Relatério Geral de Notas também no
formato em Excel, o que te permitira registrar os
acompanhamentos e fazer anotacBes até a emissao do
proximo relatério geral. Vale relembrar que essa emissao
deve ser feita no minimo 2 vezes por semana e o
monitoramento das notas deve ser diario. Veja a seguir um
passo a passo de como baixar esse relatério em formato
excel.
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Passo 1: Acesse o Menu Raiz e selecione Notas e exportar
na pagina direcionada

Participantes Histérico de notas

W Apresentagdo Relatério denotas  Histdrico de notas Relatdrio de resultados  Relatdriogeral  Visdo dnkca

W Amblentagio e :
tinkiin o Sedecionar usudrios SelRCCNA LSUN0S

Module 1 - Usudrios selecionados

Mapeando as

Necessidades de item de nota

Aprendizagem

Instucional Avaliador

Todos os itens de nota

Todas as notas 2
Modulo 2 -0 AVA
00 ICMBIo & Sua
estnurura

Data a parur de stubr & OHabilitar

Data até

[:? Passo 2: Selecione Planilha Excel e Download

Exportar para Planilha Excel

Ver  Configuraches  Escalis  Letrss  Importar  Exportar

Planiha 005 - Opan DOGUmart  ATquied o Lials

= ltens de nota a serem inclusos
18 Chascidnz - Atvidedes Tuter
18 Arrviclae e Fruagds - Unidadt 1
16 Atvidads e Flragds - Unidade 2
16 Arrvdade de Fragds - Unidase 3 [Curs Presencial)
16 Arrtads: Unidadi | . O EAD 3 Estrutura g AVAICMBIS
16 Arrvdade I Unidase 3 . ManUen ¢ Aualragho das PIgnas 8o AVA
18 Avakagda Final: MadUls 2 - 0 AVA 85 ICMESD 8 SU3 $1anaura
18 Avakagda Final: Maduls 2 - 0 AVA 85 ICMESD & Sus $1anaura
B asrecdade Final Mdduo 3 Configurando o pAgInas pars Implementa bo 0 Um Curso ou events
B Total do curso

Sedecionar bodosnentum

b Opgdis e formate di Xporagho

[:? Passo 3: Planilha Excel com notas

A | B | € | D E F G H | 1 ) K
Sobrenoms Numero de Telegram  Departame Enderego ¢ Checkdist: ( Questiondr Fdrum: Ath Questiondr Questionar Qu
‘01 aluno01@i - - - - - -
alung02 @ -
aluno03@ -
alunodd @ -

alung0s5@ -
alunoe@ -
aluno0? @ -
alunoD8@ -
alunodd@ -
alunol0@ -




Ao abrir o relatério em formato excel vocé devera fazer os
ajustes que considerar necessarios, como por exemplo:
ocultar colunas relativas a atividades ainda nao realizadas
ou incluir novos itens, nao registrados no AVA que
porventura deseje analisar (um encontro, um chat, etc).

As atividades devem ser checadas com 0s prazos previstos
no Plano de Estudos disponivel no Manual d@ Educand®@.
Parabenize por mensagem aqueles que estdo em dia com o
Plano de Estudos e consulte sobre possiveis dificuldades
aqueles que estiverem em atraso. Destaque os educandos
que requerem atendimento mais individualizado e, caso a
caso, va mediando o processo junto a eles.

Além disso, conforme item 11 do Check List, é necessario
"reorientar os casos de desempenho insatisfatério,
respeitando os ritmos individuais de aprendizagem”,
mediando junto ao educando possibilidade de
ressignificacdo do que porventura tenha ficado em déficit
ou deixado de realizar.

= 17.4.3 Relatorio de Avaliacao de Reacao do Curso

E importante ressaltar que, para nés
do AVA/ICMBIio, a qualidade dos
cursos oferecidos deve ser avaliada
pelos participantes quanto aos
aspectos técnicos e pedagdgicos. Essa
pesquisa revela o grau de satisfacdo e
a qualidade de todo o trabalho
desenvolvido pela equipe AVA/ICMBIo.

O préprio AVA reune as respostas, em
percentuais, graficos e respostas
subjetivas, no Relatério de Avaliacao
de Reacdo do Curso. Essas
informac¢bes sao valiosas a todo o
processo do curso.
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Para visualizar esse relatério, acesse o ambiente de
certificacdo do curso, clique em “Avaliacao de Reac¢ao” e
depois em “Visualizar todas as respostas”.

Certificado

Avaliacdo de Reacdo EaD - [v. 03/2020] - com tutoria & -

Tutoria em EaD

P

Vieamiaa Tocdan  Eoergotion. Toden oa partiipantes i
Avaliagdo de Reagio

EVENTO

Raspast [ Toul
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~| 1.4.4 Relatério de Avaliacao de Reagdo do/a Tutor/a

Como vimos a avaliagdo é um meio de retroalimentar o
processo de um curso e da pratica pedagogica, buscando
sinalizagdes do que esta bom e o que precisa ser
melhorado. A medida em que avancamos na tutoria, nossa
visdo vai ampliando e se transformando, e essa analise é
mobilizadora neste sentido.

Para tutoria, refletir a pratica € uma acdo propria da
docéncia e, com ela, fazer uma autoanalise sincera dos
pontos positivos e dos que podem ser ressignificados, pois
estamos em constante aprimoramento e movimento, €
uma acao continua e necessaria. Outro elemento que
enriquece essa reflexdo é a troca com os pares,
compartilhando experiéncias e conhecimentos. E vocé ja
sabe que nossa Comunidade de Tutoria é um espaco
importante para essas agoes.

Falamos da Avaliacdo de Reacao do Curso,
realizada pelos educandos, que contempla o
curso, a tutoria, suportes (técnico e
tecnolégico) e autoavaliacdo. Ja a tutoria
avalia e compreende o curso, o conjunto de
educandos (visdo geral), suportes (técnico e
tecnolégico) e autoavaliagao. O item 3 (pos
curso) do Check List do Tutor aborda essa
acao "Preencher a Avaliagdao de Reacao dos
Tutores - Cursos EAD".

. ’ Turma Piloto - Tutoria em EaD

- Pamel | Cursos | TURona em a0
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Sala de Cosrdenagha

Besporda s perpurta:

= 7.4.5 Relatorio dos educandos que emitiram o certificado

Finalizadas todas as etapas do curso, é chegada a hora de
acompanhar os educandos concluintes (o0 que nos da uma
grata satisfacdo de missao cumprida) na finalizacdo de seu
processo, que € a emissao do certificado.

Agora que vocé ja sabe analisar o grau de satisfacdo dos
educandos no curso realizado, aprenda como verificar
quais dos aprovados emitiram seu certificado.
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Aos concluintes dos cursos oferecidos pelo ICMBio, serao
expedidos certificados digitalizados on-line, contendo o
registro dos conhecimentos adquiridos e a dura¢do do
curso. O nome constante no certificado sera exatamente
igual ao que estiver cadastrado no perfil do Curso, por isso
€ necessario que oriente os educandos para revisarem e
atualizarem seus cadastrados antes da emissao de seus
certificados.

Para verificar quais educandos ja emitiram o certificado,
basta ir ao Ultimo tépico “Avaliacao e certificado” e clicar
em “Certificado”.

Observe os passos a seguir: “Avaliacao e certificado” >
“Certificado” > Ver numero de certificados que ja foram
gerados na turma > Certificados emitidos.

Tutoria em EaD

P W A

Tutoria em EaD
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Certificados personalizados

 EIR

Baixar dados da tabels coma | Valores Separados Por Wrgula {.on Dewmload

Hume/Sabrennme Data de recebimente cadige Arguive

quarta, 13 Dez 2017, 13:22 Fet| DFWGINE 4

Para emitir um relatério visualmente mais acessivel opte
pelo formato HTML, conforme print abaixo:

Tutaria em EaD
Participantes
Hatas

B Apresentagio

W Mtduol - A Certificados personalizados 5 Searadons Por Vigula s
Educagiio a - -
Distanciae o
Ambiente Vinual de
Agrendizagem do Data de recebimento
ICM B

Batxar dades da tabela coms

terga, 3 Nov 2020, 16:14
Médus 2 - O tutor
hbiianisiads terga, 3 Now 2020, 17:37 ZoBlgnl g
distandia

Miédula 3 - quarta, 4 Nov 1020, 04 FGBNROZH

E aparecera assim:

Mome completo Daia de recebiments
EdUCEII"IdD 1 ineca. 3 Hov 2020, 1614

Educando 2 lesga, 3 How 2420 1737
Educando 3 i, 4 Haw 2420, 09.04
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A partir da andlise dos relatérios emitidos, pode ser
necessaria a mediacdo junto aos que ainda nao o fizeram,
reorientando sobre prazos e o preenchimento da Avaliagdo
de Reacdo, pois ela € uma condicdo para a emissao do
certificado.

Agora que Vvocé viu os principais
acessos para monitoramento,
comunicacdo, avaliacao e feedback aos
educandos, conhecendo os principais
comandos operacionais do/a Tutor/a
no AVA/ICMBio, falaremos sobre o
preenchimento do Check List do(a)
Tutor(a)., lembramos que esse
documento é o mapa que descreve
todas as acbes que vimos ao longo
deste e-book e deve ser Vvisitado
periodicamente. Seu preenchimento é
realizado no AVA/ICMBio, como
veremos a seguir.
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7.5 Check List do Tutor no AVA

Preenchimento do Check List do Tutor

Conseguimos, ao longo do e-book, em diversos momentos,
acompanhar as ac¢bes que a tutoria, compreendendo o0s
fundamentos que alicercam cada atividade. Com isso, além
de exercitar, compreendemos os fundamentos que
alicercam cada atividade. Nesse sentido, reportamos ao
Check List do Tutor em todos os topicos e mais uma vez
reforcamos a importancia deste documento como
balizador da pratica, com acdes que envolvem o antes,
durante e depois do curso, todas de igual importancia e
que contribuem para o éxito de todo o processo e,
especialmente d@s educand@s.

A medida de sua execucdo, a tutoria deve preencher o
Check list no AVA para acompanhamento de toda a equipe
envolvida e principalmente, para a propria organizagao.
Veja como, na Sala de Coordenacdo para preenchimento.

R Turma Piloto - Tutoria em EaD

- Pamel | Cursos | Tutoria em Ealh

Apresentacio
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Para editar o Check List, vocé deve clicar em "Editar
checklist" e depois clicar no icone com uma engrenagem
(1), e para ticar as atividades que ja foram realizadas basta
clicar conforma imagem a seguir (2).

Checklist - Atividades Tutor

Ver agio Ve

30 automitica fol ligado para esta lista, mas esta

rir ou identificar Pr SEI p <8 T EERE R

@ Ler o material do curso (Manual do Tutor, Madulos, Exercicios, Avalagbes, etc), indicando para Coordenagdo Técnica e Ponto Focal Pedagogico
possivels corregbes e melhonias 3 Gestio do AVAICMBIO. m @ 3 # & @ © 13ma
Mavegar pelo AVA/ICMBIO para checar se todas as informagdes estio de acordo a0 Prajeto, comunicando a Gestio do AVAICMBs0, inconsisténcias.
3 44+ 8 © 13margo2020
Elaborar e-mails de sensibilizagio daTurmom & & 4+ 4 @ © 27 mar
Conhecer os alunos inserites. m @ % + & @ O
Preparar atvidades de sensibilizagio. m @ 3 4+ 4 @ O
Aruahzar o Plano de EStudos e Guia 0o Aprendiz, alocando-0s noAVA. m @ 3 + % 8 ©
Publicar o Férum de Apresentag3o.m & + 4 4 8
Publicar o Forum de Dividas. m @ 3 % 8 @ 18
Emitir lista geral dos aprendizes INSCrTos Na WUrMa para acompanhamento. m & 3 + 4 8 ©
Publicar e acempanhar o Café Virtual com texto de incentvo A participagio. m @ 3 4+ 8 ©

@ Eniar e-mad para todos o5 alunos, no 1° dia de curso, dando boas vindas & convidanda-os a0 Farum de Agresentacio e A leitura do Gula do Aluno
lanexddel. m & 3 4+ 4 8§ O

]
o
]
]
]
]
]
]
]
]
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Esperamos que este e-book tenha te ajudado com
informa¢bes e orientacdes claras para um bom
desempenho de sua atuacdo como tutor/a. Para nés é uma
satisfacdo dar apoio a pessoas conhecedoras de sua area,
com conhecimento e seguranca didatica para atuar nos
processos formativos e, neste caso da EAD, empenhadas e
dedicadas que, sem duvida, desenvolverdo um 6timo
trabalho conduzindo cursos no ICMBio.

Se preciso for, quando tiver duvida sobre o AVA, lembre de
conversar com seu ponto focal ou por nosso contato
ava@icmbio.gov.br.
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