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OBJETIVO

Este documento tem por objetivo auxiliar a elaboracdo de apostilas e
insercdo do modo livio no AVA do Instituto Chico Mendes de Conservacao da
Biodiversidade.
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APRESENTACAO

Car@ Aprendiz,

Seja bem-vindo ao Modelo de Apostila utilizada pelo Instituto Chico
Mendes de Conservagéao da Biodiversidade — ICMBIo!

Nesse documento abordamos informacfes que serdo Uteis para vocé
construir uma apostila de acordo com os padrdes estabelecidos pelo Instituto

Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade.

Veremos sobre os recursos pedagégicos utilizados no AVA, as
condicBes para a criacdo de um conteudo, orientacdes sobre a formatacédo, os
modelos de templates, como inserir as imagens e quais os icones utilizados na

plataforma do ICMBIo.
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UNIDADE | —NORIENTAQC)ES PARA A
CONSTRUCAO DA APOSTILA

1.1 RECURSOS PEDAGOGICOS UTILIZADOS NO AVA ICMBIO

Os cursos virtuais tém uma padronizacdo dentro do AVA/ICMBIio, mas
isso ndo impede que o conteudista ou o tutor utilize ferramentas que permitam
a implementacgéo de outras metodologias de aprendizagem. Aqui mostraremos

alguns recursos pedagogicos.

Para o conteudo ser inserido no AVA/ICMBIo, orientamos que sigam

algumas padronizacfes, conforme demonstrado a seguir:

1. O conteudo devera ser escrito e organizado em maodulos, unidades e
topicos. Pois, na maioria dos cursos utilizamos o Recurso Livro do
Moodle, e para disponibilizar os conteddos de cada moddulo, é
importante saber que, dentro do contetdo do livro, s6 é possivel ter dois
niveis de identificagbes que em nosso caso chamamos de Unidade e
Topicos.

E AVA CURSOS ~ SOBRE  NOTICIAS  PARCEIROS ~ COMUNIDADES  BIBLIOTECA
ICHBIo-MMA

[ > Médulo 1- A Educac3o a Distancia e o AVA/ICMBio

[l vodulo 1- Educacao a Distancia e o Ambiente Virtual de Aprendizagem do ICMBio [m]

B MODULO 1 CURSOS DE TUTORIA ICMBIO
M Leitura Complementar: O que & um bom curso a distancia? o
@ Férum de Discussao

Modulo 1 - A Educagdo a Distancia e 0 AVA/ICMBio.pdf [m]

Médulo 2- O Tutor em EaD

| Médulo 2: Tutor em EaD

Disponivel se: A atividade Médulo 1: Educagdo a Distdncia e o Ambiente Virtual de
Aprendizagem do ICMBio esteja marcada como concluida

] MODULO 2 CURSOS DE TUTORIA ICMBIO

Maodulo 2 - O Tutor em EaD pdf [m}
Exercicios de Fixagdo

Disponivel se: A atividade Férum de Discussdo esta concluida e aprovada

@ Video: Qual o verdadeiro papel do tutor online? a

Mddulo 3- 0 AVA/ICMBio e a Pratica de Tutoria

I‘ J Module 3: O AVA/ICMBIO e a Pratica de Tutoria a
] MODULO 3 CURSO DE TUTORIA ICMBIO

Médule 3 - O AVA/ICMBIo e a Pratica de Tutoria.pdf [m]
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E AVA CURSOS ~ SOBRE  NOTICIAS  PARCEIROS ~ COMUNIDADES  BIBLIOTECA A ® TUTOR1 . -
ICHBlo-MMA

Tutoria em EaD

Painel / Meus cursos / tutoria / Médulo 1- A Educagdo a Distancia e o AVA/ICMBio / Mddulo 1: Educagdo a Distancia e o Ambiente Virtual de Aprendizagem do ICMBio

Médulo 1: Educaco a Distancia e o Ambiente Virtual de Aprendizagem % ~ SUMARIO

do ICMBio = Unidade 1 - A Educagdo
E aDistinciae o

AVA/ICMBio

Unidade 1 - A Educagdo a Distancia e o AVA/ICMBio 1.1 0 que sabemos
Subcapitulos sobre EaD?

Ao contrério do que muitas pessoas pensam, a educacdo a distancia (EaD) ndo € algo novo e cresceu © 1.2Revisando a

assustadoramente nas Ultimas décadas, sobretudo a partir dos meios de comunicagao como a televisao, o telefone, o Unidade

CD-ROM e a internet. * Apresentacdo

Unidade 2 - O Ambiente

.
Virtual de Aprendizagem
do ICMBio no Contexto
da EaD

© 2.1 AEAD no @mbito
do ICMBio

© 220 TutoreoEaD
© 2.3 Revisdo

A EaD modificou a maneira de construgdo do conhecimento: aprendizagem célere, eficaz e imediata; tornando-se uma
s RESUMO MODULO 1

das melnores opges para aqueles que se preocupam em se atualizar € se capacitar CoNStantemente para um
mercado de trabalho tdo competitivo

Mas, afinal, o que vocé sabe a respeito da Educagao a Distancia? Olhe a imagem a seguir e reflita sobre o
assunto.

2. Existem algumas ferramentas do nosso AVA que permitem ampliar a
interacdo entre o aprendiz e o material didatico. No caso dos textos &
possivel diferenciar aspectos importantes, citacdes, legislacao, esconder
contelidos que possam ser revelados por cliques, entre outros. Mas, ndo
existem somente 0s textos, ou seja, vocé pode inserir também: imagens,

gréficos, tabelas, links, videos, entre outros.

1.2 CONDICOES PARA O DESENVOLVIMENTO DO CONTEUDO

O contetdo € um modo de pensar e de aplicar a inteligéncia, individual
ou coletiva, de maneira a dar uma condicdo para as pessoas que estejam
separadas no tempo ou no espacgo possam aprender por meio de recursos de
aprendizagem. Assim, é importante o conteudista contemplar alguns dados

preliminares para o desenvolvimento do conteddo com as seguintes condicdes:

1- Qualidade do contetdo
- Os temas dos topicos devem trabalhar: conceito, caracteristicas e exemplos.
E também uma estratégia adotar um exemplo para abrir o topico e desafiar o

aprendiz na introducéo do tema.
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- Conhecer e reconhecer a posicéao filosofica e pedagogica da entidade para a
qual esta sendo produzido o texto (conheca o Projeto Politico Pedagogico do
ICMBI0). A abordagem deve estar inserida neste contexto.

- Empregar argumentacdo crescente, partindo do mais simples ao mais
complexo, e estruturando o texto numa linha logica, sem rupturas ou
atravessamentos de assuntos outros, sem possibilidade de aprofundamento ou
em cujo contexto ndo agregue valor.

- Explorar exemplos para facilitagdo da aprendizagem.

- Fazer comparacfes e analogias a assuntos/contextos correlatos.

- A estrutura do texto deve ser agradavel e bem dimensionada (equilibrada).

- A escrita deve apresentar clareza, coeréncia e objetividade, além de ter
adequacao, pertinéncia e ligacdo com conceitos anteriores, retomando-o0s
sempre que oportuno.

- Apresentar comentarios, dicas e links para ampliacéo.

- O resumo ¢é finalizador e ndo propfe ideias novas. Deve apresentar uma

visdo geral do conteudo trabalhado. Ndo é uma colagem de paragrafos.

2 - Qualidade da linguagem

- A linguagem deve ser apropriada ao publico. E importante que a linguagem
seja interativa, motivadora e promova aproximac¢ao com o aprendiz, de acordo
as suas caracteristicas (mais conversacional sem ser informal).

- Distinguir e utilizar elementos especificos de linguagem de EAD. Por vezes o
inicio do toépico € interativo, dialégico e em seguida recai na escrita
técnica/académica, mais voltada ao estilo presencial (atencao).

- O texto deve utilizar linguagem fluida e acessivel (com equilibrio e explicacdo
dos termos técnicos).

- Estabelecer conexdo entre os topicos e também entre os médulos.

3 - Qualidade estética

- O material deve apresentar variabilidade visual (realces, destaques, boxes,
tabelas, graficos, quadros, esquemas, etc.).

- Os boxes devem ser contextualizados e comentados com breve texto. N&o

cabem sequéncias de boxes ou outros icones graficos (infografico, box, tabela,
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etc) sem contextualizar. E, apOs estes, deve-se ter um paragrafo de
fechamento do tépico.

- E necessario que as imagens correspondam ao (com)texto.

- Utilizar apenas imagens autorizadas para uso e citar as fontes.

- Oferecer indicacdo de videos (observar a qualidade) devidamente
contextualizados e orientados no texto (informar a fonte, o ano e tempo de
duracéo). Inserir o link.

- Usar os padrdes de modulo e templates do AVA (vide anexo).

~

No que tange especificamente a escritura do texto, podemos listar
algumas carateristicas essenciais. Séo elas:

e Objetividade: o texto deve possuir e sustentar um foco tematico;
e Clareza e coeséo: é preciso estar atento a fluéncia das ideias, evitando
frases ou paragrafos obscuros e que ndo fagcam sentido entre si;

e Coeréncia: o texto deve ter uma sequéncia logica.

FIQUE ATENTO

| S

Para a dosagem de modulos, unidades, contetddo e carga horaria

(CH) observe a referéncia que adotamos da UFMT:

Carga horaria | n. de MDI | n. de unidades n. de paginas
(Fasciculo) nao diagramadas
30 1 2a3 40 a 60
60 1 4a6 100 a 120
90 1 6as 150 a 198
2 3 a 4 (cada) 60 a 90 (cada)
120 2 4 a 6 (cada) 100 a 120 (cada

https://setec.ufmt.br/uploads/files/uab/Orienta_es_Tecnicas_e Pedagogicas_ao
s_Autores_de_MDI_1_.pdf
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UNIDADE I - )
ORIENTAGOES PARA FORMATAGAO

2.1 FORMATACAO DA CAPA

A Capa precisa ter a imagem, o nome do curso e o moédulo.

Formatacdo do Titulo - Fonte da letra: Arial; Tamanho: 60; Cor: branca em
“negrito”.

Formatacdo do “Mddulo” — Fonte: Arial; Tamanho: 36; Cor: branca em
“negrito”.

Exemplo: Curso Tutoria em EAD

CURSO

TUTORIA EM
EAD

MODULO 1
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2.2 FORMATACAO DE TiTULOS E SUBTITULOS

Os titulos precisam estar formatados da seguinte maneira:

Fonte: Arial; Tamanho: 20; Cor: Modelo de cores: RGB; Vermelho: 23;
Verde: 136; Azul:44, “negrito”.

Para colocar a cor clique em mais cores, depois em personalizar e coloque as

referéncias mencionadas.

Cores ? >
Padrdo  Personalizar
N B= == | (= || Lores Cancelar
|i| Automatico b
Cores do Tema

I I I I ‘
Cores Padrio Madelo de Cores: | RGE o
| § | EEERERE Vermelhao: 23 |
G Recentes Hova
.c:es Werde: 136 =
. . Azul: 44 k2
fr Maiz CoreMigLlique agui
[ Gradiente r Atual

Formatacao de subtitulos:

Fonte: Arial; Tamanho: 14; Cor: Modelo de cores: RGB; Vermelho: 23;
Verde: 70; Azul: 41, “negrito”.
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Cores
Personalizar i OK i

Modelo de Cores: | RGE |E|

Wermelho: = S
Werde: 70 k=

Azul: 41 = .

Atual

Exempilo:

UNIDADE | n
- TUTORIA NO ENSINO A DISTANCIA

Para colocar o titulo abaixo da unidade e ndo perder as configuracdes do

sumario € preciso usar as teclas shift+enter.

2.3 FORMATACAO DOS PARAGRAFOS

Os paragrafos precisam estar com a fonte: Arial; tamanho: 12; cor:
automatico; alinhamento: justificada; nivel de tépico: corpo de texto; recuo:
esquerda e direita Ocm; Recuo Especial: Primeira linha por 1,5; espagamento:
antes e depois 12pts; espagamento entre linhas: simples.
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Paragrafo ? X

Recuos & espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamenta: w
Mivel do topico: | Corpo de Texto w Recolhidos por padrao

Recuo
Esquerda: 0 cm = Especial: Par:
Direita: [ = Primeira linha ~| 1,25 empE
|:| Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 12pt 5 Espacamento entre linhas: Em:
Depaois: 12pt = Simples ~ =

|:| Mio adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

Mas unidades anteniorss vood conhecsu a importdncia do papel do tutor, como deve atuar
2 qusis 35 principsis fungéﬁ = competéncias que deve aplicar = possuir pars ums methor a1uagio

Tabulagao... Definir como Padrao Cancelar

2.4 CABECALHO E RODAPE

O cabecalho precisa ter a imagem abaixo:

No rodapé precisa ter a numeragdo das paginas, o titulo do curso e o
titulo do médulo, conforme modelo:

05 CURSO: Tutoria em EAD — Médulo 1: A Educacao a Distancia e o AVA do ICMBIo
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UNIDADE II -
MODELOS DE TEMPLATES DO AVA ICMBIO

Os templates e icnoes sao utilizados para chamar a atencdo do leitor,
dando destaque a alguma informacdo. Ja desenvolvemos 0s seguintes

templates:

4
Utilizado para acrescentar curiosidades relacionadas ao
tema abordado.

VOCE SABIA?

DICA

Dicas que auxiliem o leitor a entenderem ou construirem
conhecimento.
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@ TOME NOTA

7

O tome nota é utilizado para alertar ao aluno que a
informacdo que esta nesse template precisa ser anotada
para que consiga lembrar dessa informacao.

a SAIBA MAIS
‘ Coloque informacfes adicionais para o aluno.
ﬁ_—l

Revisando a Unidade

Utilizado ao final de cada unidade, com um breve resumo
para relembrar as informacdes que foram apresentadas.

-}

FIQUE ATENTO!

Coloque informacdes importantes que o aluno precisa
entender muito bem.

EXEMPLO

B

Utilizar exemplos que facilitem a compreensao do leitor em
relacéo ao conteudo.

_
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UNIDADE Ill - INSERIR IMAGENS

Para inserir imagens na apostila, elas precisam estar relacionadas com o

tema, sendo utilizadas para ajudar a entender o contetdo e diminuir o cansaco
da leitura.

Para pedir que o design grafico desenvolva figuras, imagens, tabelas,

infograficos etc. E preciso descrever a figura, pode-se utilizar um modelo de
figura copiado da internet.

Exemplo: Figura 01

Evolucao dos meios
utilizados na EaD

Para solicitar uma figura, € importante: colocar o nimero da figura,
descrever a figura, utilizar um modelo, apontar em que lugar do texto a figura
devera ficar e mostrar trecho que a figura representara.

Assim, o design grafico terd subsidios para criar as figuras e conseguira
aborda-las de acordo com o solicitando, reduzindo o nivel de retrabalhos.
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UNIDADE IV — ICONES

icone

Descric&o/Objetivo

Apostila

C

Diagnostico Prévio

Diagnostico Pos

Exercicio de Fixacdo

| =

Avaliacdo de Reacao

AVA
iy
~

Biblioteca

Guia do Aluno

(&)

E-mail — Fale com o Tutor

As apostilas sdo os materiais que vocé podera baixar o
contetdo do curso e estudar quando e onde quiser.
Normalmente, no formato PDF.

Questionario que avalia o conhecimento prévio do
aluno sobre a teméatica a ser abordada no curso.

Questionario (online?) que avalia a evolug¢do do aluno
apos o curso.

Questionario que o0 aluno fixara o0s conceitos
aprendidos durante o curso.

Questionario online em que o aluno avaliara o curso.

Repositério de arquivos disponibilizados para dowload
(artigos, livros, teses, entre outros).

Documento que norteara o aluno sobre o curso, suas
caracteristicas, procedimentos, cronograma,
avaliacdes, etc. (este estara disponivel sempre em
cada curso).

Ferramenta de comunicacgéo individual entre o aluno e
o tutor.
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Notas
~

Orientacfes

| =

Tarefa

@

Leitura Complementar

Quadro de notas para que o tutor acompanhe a
evolucdo dos alunos no curso. E no caso dos alunos
eles verificardo a sua evolugéo individualmente.

Documento orientador sobre o que deve ser realizado
pelo aluno para o alcance dos objetivos educacionais
do curso.

Link que permite o envio de arquivos para avaliagdo do
tutor.

Documentos considerados como complementares ao
curso, com objetivo de aprofundamento e ampliacao
da aprendizagem. S&o, normalmente, arquivos para
download ou links de sites.

Link para visualizagdo de arquivos em formatos
audiovisuais ou mesmo link para paginas especificas
gue contém o video a ser apresentado.
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