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Introducao

Como entrar, criar uma classe e adicionar alunos a sua classe
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Entrar no Microsoft Teams

1. Va para Office.com no seu navegador e entre
com seu email escolar e senha.

2. Selecione o aplicativo Teams.

Observacao: O Teams para Educacao faz parte
do Office 365 Education. Estudantes e
educadores nas instituicdes qualificadas podem
se inscrever para o Office 365 Education
gratuitamente. Saiba mais sobre como se
inscrever.
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https://www.office.com/?omkt=pt-BR
https://www.microsoft.com/pt-br/education/default.aspx

Microsoft Teams para Educagao | Guia de inicio rapido para Educadores

Criar uma equipe de classe

Talvez vocé ja tenha classes configuradas por seu administrador de TI. Em caso afirmativo, obter mais ajuda aqui. Caso contrario, crie um.

1. Selecione % Equipes na barra de 2. Selecione Criar uma equipe ou 3. Entao selecione Criar equipe.
aplicativo. ingressar nela.

7 * - . .
Y S ¢ Criar uma equipe ou ingressar nela

Atividade h

Criar uma equipe

Equipes

Atribuicoes

Calendario

Criar equipe



https://support.office.com/pt-br/article/criar-uma-equipe-de-classe-no-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
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Criar uma equipe de classe (continuagao)

4. Selecione Classe como o tipo de equipe. 5. Digite um nome e uma descricao opcional para sua equipe de classe e, em
seguida, selecione Avancar.

Selecionar um tipo de equipe
Criar a equipe

- | ~ . . . . .
Y \ Os professores sao proprietarios das equipes de classe, e os alunos participam como membros. Cada
« D 1 equipe de classe permite que vocé crie tarefas e testes, anote os comentarios sobre os alunos e dé um
el espaco particular para os alunos fazerem anotacées no Bloco de Anotacdes de Classe.

al Comunidades de
asse .
: ! Aprendizagem Nome
Discussdes, projetos em grupo, . .
tarefas Profissional (PLC)

Grupo de trabalhe de educadores

» 50

Descricdo (opcional)

Equipe Outro
Administragdo e desenvolvimento Clubes, grupos de estudao,
escolar atividades apds as aulas
Criar uma equipe usando uma equipe existente como modelo
Criar uma equipe usando um grupo de classe configurado para vocé pela Escola Pinheiros
Cancelar

Cancelar
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Adicionar alunos (opcional)

1. Insira os nomes dos alunos e selecione Adicionar.

Se a sua escola ja criou grupos de classe, peca ao
seu administrador de Tl o nome do seu grupo de
classe.

2. Selecione em Fechar quando terminar.

Observacao: Para adicionar professores
assistentes a essa equipe de classe, selecione a
guia Professores e insira os nomes.

Vocé pode adicionar alunos mais tarde,
caso prefira pular essa etapa por
enquanto e definir sua classe primeiro.

Adicionar membros a Fisica

Alunos  Professores

@ Vinicius Monte x Q’ Mila Moraes x

Adicionar

U

Fechar
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Adicionar alunos (continuacao)

Para adicionar alunos a sua equipe mais tarde,
navegue até a equipe a qual vocé deseja adicionar
um aluno, em seguida, selecione Mais opgoes ese
proximo a sua equipe de classe.

1. Selecione Adicionar membro e siga as etapas.

2. Selecione Gerenciar equipe para exibir
Configuracoes e uma lista completa de membros
da classe.

Fisica

Ano 1 — Estudos Gregos

3

RO,

Q @ X 7 (o

Qcultar

Gerenciar equipe
Adicionar canal
Adicionar membr%
Sair da equipe

Editar equipe

Obter link para a equipe

Gerenciar marcas

Excluir a equipe

Microsoft EDL
Downlink
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Organize-se

Localize e organize conversas, arquivos, atribuicoes e anotacées em suas equipes de classe
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Canais

Clique no bloco da sua equipe de classe para ver seus
canais.

Cada equipe de classe acompanha um canal Geral.

Os canais organizam todos os arquivos, conversas e
aplicativos de um tépico em um sé lugar. Os canais
podem ser criados para trabalhar em grupo, topicos,
unidades e muito mais.

Todos os canais tém guias. O canal Geral tem estas guias:

« A guia Postagens para todas as mensagens neste
canal.

« A guia Arquivos para armazenar todos os arquivos
compartilhados neste canal.

« Guia Bloco de Anotacdes de Classe.
« A guia Atribuicbes para a criacdo de tarefas.

« Guia Notas para acompanhar o progresso e a
gradacao do aluno.

Dica: Adicione uma guia a qualquer canal
selecionando Adicionar uma guia + .

Microsoft Teams

aae

< Todas as equipes

Ciéncias Fisicas

Geral

Fisica

Estudantes de fisica ©
Equipe do Projeto 1
Equipe do Projeto 2

Aplicativos para aprendizagem | Gera

&« Res

Forms

oK

Pesquise ou digite um comando

X . ,
-23_ Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotacdes de Classe Al
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Adicionar canais

.« . . . ~ ﬁ< Ocultar

1. Para adicionar um canal, selecione Mais opcoes e+ o i
ao lado do nome da sua equipe de classe, e entao & Gerenciar equipe
Adicionar canal. & Adicionar canal

.. . Fisica . M
2. Introduza um Nome e uma Descricao opcional < Adicionar membro
do canal_ $2 Sair da equipe

N . . ~ ¢ Editar equipe
3. Escolha se vocé deseja que o canal seja Padrao
@ Obter link para a equipe

ou Privado. Canais padrao estardo disponiveis para
todos. Canais privados sé estardo disponiveis para ‘
os alunos que vocé escolher.

Gerenciar marcas

Q

=k

Excluir a equipe

. MMirracnft EDI
4. Marque a caixa para mostrar este canal '

automaticamente na lista de canais de todos.

Criar um canal para a equipe “Fisica”
. o o Nome do canal
5. Clique em Adicionar. _ _
Unidade 3 — Genética ©
Descricao (opcional)

Vocé encontrard todas as discussoes e planilhas relevantes para a Unidade 3 neste
canal.

Privacidade

Padrédo — Acessivel a todas as pessoas da equipe v ©

Mostrar este canal automaticamente na lista de canais de todos

Cancelar Adicionar
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Verificar notificacoes

Veja o que esta acontecendo em classe selecionando
A Atividade na barra do aplicativo.

Feed Vv

Microsoft Teams 4

€55 Mila mencionou Lingua 15:.03
e Literatura

Lingua e Literatura > Geral
Lingua e Literatura Achei que aqui nés poderiamo...

¢05 Tarefas mencionadas 3/4
Algebra

Algebra > Geral

Avaliar as expressées — Licdo de casa de sexta-feira...

£05 Tarefas mencionadas 01/04
Fisica

Fisica > Geral

Relatério de laboratério-10 | Entregar até 10 de abril

205 Tarefas mencionadas 31/3

Lingua e Literatura
Lingua e Literatura > Geral
Redacdo | Entregar até 1° de abril

205 Tarefas mencionadas 30/03
Fisica

Fisica > Geral

Tarefa de teste | Entregar até 31 de marco
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Comunique-se

Enviar mensagens no Teams e reunir-se virtualmente com seus alunos
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Enviar mensagem para sua classe

1. Para criar uma mensagem para a classe inteira,
clique em Equipes g5 , e, em seguida, escolha uma
equipe de classe e um canal.

2. Selecione a guia Postagens.

3. Clique na caixa redigir, digite sua mensagem e
clique em Enviar &>.

4. Use @ e o nome da classe para notificar todas as
pessoas da sua postagem. Exemplo: @Algebra.

Iniciar uma conversa com um aluno
ou um grupo de alunos

1. Na parte superior do aplicativo, clique em Novo
Chat (& .

2. No campo Para, digite o nome dos alunos que
vocé deseja enviar a mensagem.

3. Digite sua mensagem na caixa de mensagem e
selecione Enviar B>

Tarefas 20/3 22:22

Avaliar as expressdes - Ligao de
casa de quarta-feira-3

Entregar até 1° de abril

Exibir tarefa

¢« Responder

Algebra Apenas um lembrete de que o meu horério de expediente online ¢

A ¢ © W EF R MUV B v e - B

®

Microsoft Teams Pe:

P
Chat Recentes Contatos Para: @ Vinicius Monte X

~ Fixados

4 Ajuda com biologia 22/01
Vocé: Adicionei uma nova guia na parte superior...

* Recentes

e MNovo chat

@ Mila Moraes 14/03
® Vocé: Mila Maraes Claro. Estarei disponivel a part..
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Responda a uma conversa

As postagens em canais sdao encadeados como
postagens de midia social. Responda sob a
postagem original para manter todas as mensagens
de uma conversa organizadas e juntas.

1. Localize o encadeamento que vocé deseja
responder.

2. Clique em Responder, adicione sua mensagem e
clique em Enviar B.

hesponder

A @ @@ R B @ REE ve QO -




Microsoft Teams para Educagao | Guia de inicio rapido para Educadores

Comunicados

Use o recurso Comunicados para atrair a atencao
dos alunos para as postagens importantes.

1. Selecione Formatar A+ para expandir a Caixa de
texto.

2. Escolha Anuncio e Selecione uma cor de plano
de fundo para personalizar seu post.

<J Aniincio v  Todos podem respq

[¥ Nova conversa r

<J Anuncio

=]

<J Andncio ~  Todos podem responder [P) Postar em vérios canais

B /7 U & % A M Paragrafo T, <= »= = = "N @ < = H !

Nao se esquecam!

Geral Compartilhe o Flipgrid do seu diorama para a nossa Feira de Ciéncias virtual amanha a tarde!

A ¢ ©@ W E B LUYEvYvOQB - B
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Adicione diversao com algumas
figurinhas e muito mais

+  Clique Figurinha 5 na caixa de texto para
selecionar em uma variedade de figurinhas
personalizadas do Microsoft Education.

+  Selecione Emoji © para smiley e Giphy (@ para
GIFs animados.

Populares

Turma das Frutas
Pets no Espago

Planetas

Recife de Corais
Poco de Maré

'ﬂ‘ Mar Profundo

DHesO2BfR o

A

Monstros Amig...

Amigos Periédi...

Amigos de Ave...

|Pesquisar

Figurinhas e memes populares

2

¢ ©@ @ B > 0 W M

B W

Q
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Agendar Uuma reuniao VIrtuaI a . _ , -
Fe Calendario G¢ Reunir agora
para sua classe
a Eﬂ Hoje < > Abril de 2020 [Z] Semana de trabalho
Chat
Use reunides em equipes para agendar apresentacdes e 13 14 15 16 17
. . . ~ e Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
virtuais e discussdes para toda a sua classe.
1. Selecione Calendario ﬂ . Aﬂe
. on 12:00
2. Selecione + Nova reuniso. B

Calendario

3. Forneca um titulo para a reuniao e escolha uma data e

2 A 1di H M4 N jao Detalhes Assistente de Agendamento
hora. Vocé também pode decidir se deseja que a reunido B Nova reunido ox s t
ocorra novamente a cada dia ou semana. Adicione mais Fuso hordrio: {UTC-08:00) Horrio do Pacifico (EUA e Canadd) ~  Opgdes de resposta
detalhes.

& Adicionar titulo
4. Selecione Adicionar canal para ver uma lista das suas

equipes de classe e seus canais e, em seguida, escolha
um canal para se encontrar. 17 de abr de 2020 13:00 N 17 de abr de 2020 13:30 v 30mn @ O dia inteiro

= Adicionar participantes obrigatérios + Opcional

9] Nio se repete

Dica: Quando vocé escolhe um canal na sua B _Adicionar canal
equipe de classe para hospedar uma reuniao, o B Agebra
Geral
todas as gravacoes e recursos compartilhados ) Area de crédito adicionl
durante essa reunido serdo salvos nesse canal. Ajuda na lio de casa = EEIn e 2 HISC
~ o~ 4 ﬂ Biologia -
Todos os alunos poderao entrar na reuniao.

4 ‘l, Quimica 301
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Agenda r u ma reu niéo Vi rtual Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando
pa ra S u a c I a Sse (co nti n u a gé O) m,\ﬁ:me Nova reunido Detalhes Assistente de Agendamento Fechar

5 Fuso horario: (UTC-08:00) Horario do Pacifico (EUA e Canada)

n

Vs Check-in na ajuda semanal da licdo de casa

5. Agora reserve um tempo para avaliar a reuniao.
Quando terminar, clique em Enviar. Isso adiciona a

Equipes

ey Adicionar participantes obrigatorios + Opcional
reunido ao seu calendario, bem como aos
a8 14 de abr de 2020 130 v
calendarios dos seus alunos.
‘. 14 de abr de 2020 12:30 v 1h @ O dia inteiro
e %] Ocorre todas as tercas-feiras a partir de 14/4
i
~ . . e e = B Algebra juda na licdo de casa
Observacao: Saiba mais sobre as préaticas e ——
recomendadas para as reunides de classe e ©  Adidonar loca
manter a seguranca durante as reuniées com os = B 7 U ST A A e Ll ot =
M' Precisa de ajuda na licdo de casa?
Toda semana na , estarei online no nosso canal de ajuda na ligdgo
de casa
EE? Faga sua pergunta no chat da reunido. Eu chamo vocé e o torno o apresentador quando for sua

Aplicativos

vez de compartilhar com a classe.

Obrigada desde ja por seguir nossas diretrizes de reunido da classe!



https://support.office.com/pt-br/article/criando-participando-e-executando-reuni%c3%b5es-utilizando-o-teams-para-aprendizagem-remota-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.office.com/pt-br/article/mantendo-os-alunos-seguros-ao-usar-reuni%c3%b5es-no-teams-para-aprendizado-%c3%a0-dist%c3%a2ncia-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
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Reunir-se com seus alunos usando
chamadas de audio ou video

Use o video ou chat de dudio em equipes para reunir-se com
seus alunos em grupos ou um a um.

1. Selecione Novo chat (4 .
2. Na caixa Para digite um ou mais nomes de alunos.

3. Selecione Chamada de video 84 para atender por video
ou Chamada de voz \ se preferir usar somente audio.

Vocé também pode se reunir com os alunos de um chat
existente.

1. Selecione B Chat na barra do aplicativo e, em seguida,
escolha o chat no qual deseja encontrar.

2. Selecione Chamada de video @4 ou Chamada de voz
para iniciar uma reuniao com esse aluno ou grupo de alunos.

Dica: Para agendar uma reunidao com antecedéncia,
selecione Calendario > + Nova reuniso.

Microsoft Teams

Chat Recentes Contatos

>
Para: @ Vinicius Monte X

= Fixados

Ajuda com biclogia 22/01
Viocé: Adicionei uma nova guia na parte superior...

= Recentes

e Novo chat

9 Mila Moraes 14/03
® Vocé: Mila Moraes Claro. Estarei disponivel a part...

Atividade

Chat

Equipes

Atribuigdes

Calendario

.

Chamadas

N Vocé: https://forms.office.com/Pa...

Microsoft Teams E
Chat Recentes Contatos Y
Fixados
3 Ajuda com biologia 22/01
; Vocé: Adicionei uma nova guia na...
Recentes
3 Mila e Alberto 14:35
¢ Usudrio adicionado
& Verificacao de tarefas 09/04
Mila: Ol4, professora Coleman!
3;:;\ Mila, Elza e Vinicius 09/04
¥ Mila: Cara Coleman podemos peg...
(7 Mila Moraes 06/04
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Entrar e gerenciar uma reuniao

Participe de uma reunido que vocé agendou ou que
outra pessoa tenha convidado vocé.

1. Selecione Calendario B e navegue até a reuniao
que vocé deseja participar.

2. Abra a reuniao e selecione Ingressar.

3. Confira a entrada de audio e video, ligue a camera e

desative o mudo do microfone para ser ouvido.
Selecione Ingressar agora para entrar na reuniao.

Microsoft Teams 1 Pesq

Calendario

] Hoje < > Abril de 2020

13 14
Segunda-feira ) Tergarfeia

B O N [SES]

Oh

Reunigo semanal de professores de Ciéncias
Professores de Ciéncias da Escola Pinhe & O

Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando

Reunido semanal de professores de Ciéncias Chat Detalhes  Assistente de Agendamento

Escolha as configuraces de audio e video para

Check-in na ajuda semanal da licdo de casa

Ingressar

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII:iiEii

Fechar
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Como usar a barra de ferramentas durante a reuniao

Observacgao: Saiba mais = I N Tosoft Teams B Q pesquisar
sobre gerenciar as
funcdes da reuniao, a
participacdo dos alunos e
mantendo a seguranca
durante as reuniées com
0s alunos.

Envie mensagens de chat,
compartilhe links, adicione um
arquivo e muito mais. Os
recursos compartilhados estarao
disponiveis apos a reuniao.

Sair da reunido. A reuniao
continuara mesmo depois que
VOCeé sair.

Ativar e desativar o video. : e B B o

Ativar e desativar o mudo do

: Adicione participantes a reunido.
microfone.

Compartilhar sua tela ou um documento. Acesse controles de chamada adicionais.
Inicie uma gravacao da reunido, altere as
configuracdes do dispositivo e muito mais.


https://support.office.com/pt-br/article/criando-participando-e-executando-reuni%c3%b5es-utilizando-o-teams-para-aprendizagem-remota-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.office.com/pt-br/article/mantendo-os-alunos-seguros-ao-usar-reuni%c3%b5es-no-teams-para-aprendizado-%c3%a0-dist%c3%a2ncia-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
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Compartilhe e organize
conteudo

Compartilhe arquivos em conversas e use a guia Arquivos para controla-los
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Compartilhe um arquivo

Todos os arquivos compartilhados em um canal ou chat

podem ser abertos por todos os alunos desse canal ou chat.

Dica: O Teams funciona particularmente bem com
documentos do Microsoft Office.

1. Na conversa do canal, clique em Anexar @ sob a caixa na
qual vocé digita a mensagem.

2. Selecione uma destas opc¢oes:
Recentes
Procurar Canais e Equipes
OneDrive
Carregar de meu computador
3. Selecione um arquivo > Compartilhar um link.

Se vocé estiver carregando um arquivo do seu computador,
selecione um arquivo, clique em Abrir e, entdo, Enviar > .

O arquivo compartilhado pode ser encontrado na guia
Arquivos.

Recentes

O
Eﬁ Procurar Canais e Equipes

)

OneDrive

ﬁ

v @ @ @ B Qo -

Carregar de meu computador

ultimas estatisticas da n

3. Digite @ para mencion

=»¥ Geral Postagens

Arqguivos  Bloco de A

+ Novo ~ 7T Carregar ~ <o Sincronizar


https://support.office.com/pt-br/article/%c3%b3timas-maneiras-de-trabalhar-com-o-office-6fe70269-b9a4-4ef0-a96e-7a5858b3bd5a?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
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Adicionar materiais de classe

Vocé tem arquivos importantes que ndao quer que os
alunos editem, como uma regra de roteiro ou classe?
A pasta Materiais de Classe é um 6timo lugar para
carrega-los.

1. Navegue até o canal Geral na sua equipe de classe.

2. Selecione a guia Arquivos e, em seguida, a pasta
Material de Classe.

3. Selecione Carregar para adicionar arquivos do seu
OneDrive ou dispositivo.

Microsoft Teams

Geral Postagens  Arquivos

< Todas as equipes

”
)

b, + Novo T Carregar

-

General

Ciéncias Fisicas

Nome
Geral Materiais da aula
Aplicativos para aprendizagem

Estudantes de Fisica & B Farly_Solar_System_Exp

Pesquise ou digite um

28 Geral pPostagens Arquivos Bloco de A

+ Novo v 1 Carregar v {3 Sincronize

Pasta

D Nome

—  Projetos sobre forgas fisicas da Terra
——  Projetos de geologia

——  Projetos sobre gravidade
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Tarefas e notas

Criar tarefas, dar nota e acompanhar o andamento do aluno, tudo isso a partir do Teams.
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Criar uma tarefa

1. Navegue até o canal Geral na sua equipe de
classe e selecione a guia Tarefas.

2. Marque Criar > Tarefa.

Geral Postagens Arquivos Bloco de AnotacgOes de Classe Atribuicdes Notas

1

Teste

Do existente
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Adicionar detalhes a sua tarefa

u Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotacdes de Classe  Atribuices Notas ¢ 1D S¢Reunir

A Unica coisa que sua tarefa exige é um titulo. Todos os
outros campos sao opcionais.

Nova atribuicao Descartar Salvar m

Titulo (Obrigatorio)

« Titulo (obrigatorio)

« Escolha varias classes ou alunos individuais em uma Diério de leitura nimero 44
classe a ser atribuida. O Adicionar categoria
Instrugdes

« Adicionar instrucdes adicionais

Inserir instrugdes

« Adicione recursos. (Confira a pagina 28) & plcionarrecursos
Pontos
« Selecione uma data e hora de conclusao. (Confira a Sem pontos
pégina 29) & Adicionar rubrica
. s . Atribuir a
-«  Pontos disponiveis ‘
Lingua e Literatura o Todos os alunos feig
L] Adicione uMma rubrica de avaliacao- N&o atribuir aos alunos adicionados a esta classe no futuro. Editar
Ad. . d t . Data de conclusao Hora de conclusao
icione um de categona. Ter, 7 de abr de 2020 B 2359 ©

A tarefa sera postada imediatamente com entregas atrasadas permitidas. Editar

Configuragoes

Dica: Leia mais instru¢des detalhadas para
ope . . . . Q Turnitin C Nao
reUtlllzar tarefaS, atrlbU”' teSteS e mUItO maIS. - Os documentos desta tarefa ndo serdo sincronizados com o TurnItin.

Quando tiver terminado, selecione Atribuir. Para salvar
uma tarefa como um rascunho, selecione Salvar.


https://support.office.com/pt-br/article/atribuir-trabalho-a-v%c3%a1rias-classes-de-uma-vez-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.office.com/pt-br/article/atribuir-trabalho-a-alunos-individuais-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.office.com/pt-br/article/criar-e-gerenciar-reutiliz%c3%a1veis-de-grada%c3%a7%c3%a3o-no-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.office.com/pt-br/article/adicionar-uma-categoria-a-uma-tarefa-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.microsoft.com/pt-br/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=pt-br&rs=pt-br&ad=br
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Mais sobre como adicionar recursos

1. Selecione Adicionar Recursos para escolher um
arquivo existente ou criar um documento em branco
do Office 365 para atribuir a cada aluno.

2. Selecione Anexar.

« O padrao para o arquivo sera Os alunos nao
podem editar, o que significa que o documento
€ somente leitura. Essa € uma 6tima opcao para
os materiais de referéncia.

« Selecione Mais opcgoes ¢+ > Os alunos editam a
propria copia deles para distribuir um
documento idéntico para cada aluno para editar
e entregar.

{) Adicionar categoria

Instrugoes

Inserir instrucdes

Diario de Leitura.docx

Os alunos nao podem editar

il

@ Adicionar recursos
Pontos
Sem pontos

@ Adicionar rubrica

Os alunos editam a propria copia deles

U

Os alunos ndo podem editar v/

i Abrir no Teams
@ Abrir no Word
tl Abrir no Word Online

4 Baixar

-
M Remover
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Escolher a linha do tempo de tarefas

Editar linha do tempo de tarefas
1. Para ajustar quando uma tarefa é enviada ou

se vocé aceita atribuicdes posteriores, marque Agendar para atribuir no futuro
Editar abaixo do campo data de conclusao. Data da postagem Hora da postagem
2. Faca suas selecoes e clique em Concluido. Sex, 17 de abril de 2020 22:13 ®©

= = Data de conclusdo
Observacgao: Por padrao, a data de fechamento !

~ ) 9no Data de conclusao Hora de conclusdo
nao sera marcada, permitindo que os alunos
entreguem as tarefas atrasadas. SG R LI C R L ©
Data de fechamento
Data de fechamento Hora do fechamento
Seq, 27 de abril de 2020 00:59 ®

A tarefa serd postada na sexta-feira, 17 de abril, as 22:13, e a data de conclusado é na
segunda-feira, 27 de abril, as 00:59. Entregas atrasadas permitidas.

Cancelar Concluido
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Exibir notas

Acompanhar o andamento dos alunos e acessar as
notas na guia Notas.

1. Navegue até o canal Geral na sua equipe de classe
e selecione a guia Notas.

As tarefas sao exibidas em colunas e seus alunos em
linhas. As tarefas sao classificadas por data de
conclusdo, com a data mais proxima no inicio. Role
para baixo ou para cima para continuar exibindo as
tarefas.

O trabalho dos seus alunos tera status diferentes:
« Exibido - O aluno abriu e viu a tarefa.

« Ativado : O aluno ativou a tarefa e o trabalho
esta pronto para dar nota.

« Retornou ou pontos: Quando vocé tiver
corrigido o trabalho do aluno, os pontos
atribuidos serao mostrados. Vocé vera
Retornado se a tarefa nao tiver pontos.

« Branco - Nenhuma acao foi realizada na tarefa.

Microsoft Teams

< Todas as equipes

a E
Chat

Entregar até 3 de abril

g
Equipes .
Algebra
Atribuictes R Q_ Pesquisar estudantes
B Area de crédito adicional
Calendério Grupo 4 & @ Gomes, Eduardo
L 8 Ajuda na ligéo de casa

Chamadas m Alves, Bruna

E Geral Postagens Arquivos  Bloco de Anotagdes de Classe  Tarefas  Notas  Insights

“4 Pesquise ou digite um comando

E Geral Postagens Arquivos  Bloco de Anotagdes de Classe  Atribuigdes  Notas

Avaliar as Avaliar as
expressoes — expressoes —
3 de abril - 100 pontos 1 de abril - 100 pontos

Entregar até 3 de abril ® Exportar para o Bxce

Avaliar as Avaliar as Avaliar as Avaliar as

Avaliar as

P - P - P
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Comecar a correcao

Voceé pode clicar em qualquer célula na guia Notas
para edita-la.

1. Para comecar a correcao, selecione Mais
opcoes sss em uma célula e Abrir trabalho do
aluno.

2. Isso abrira a tarefa do aluno com os campos
Comentarios e Avaliacao que vocé pode preencher.

3. Para escrever comentarios no préprio documento,
selecione Editar Documento e, em seguida, escolha
editar no aplicativo da area de trabalho ou no
navegador da Web.

4. Clique nas setas ao lado do nome do aluno para
mover entre as tarefas do aluno.

5. Selecione Retornar quando terminar e desejar
retornar uma tarefa a um aluno. Isso significa que
eles serdo notificados e poderao ver seus
comentarios.

Abrir trabalho do aluno

Retornar

[@ Modo de Acessibil

Fechar

/ Editar Documento = 889 imprimir

@ Mila Moraes v

rabalho do alun:

m Editar no aplicativo da rea de trabalho

Usar a funcionalidade completa do Microsoft

Editar no Navegador

Faga alteragdes rapidas agui usando o Word, Exibir Histérico

] Documento.docx

Comentarios

Otir

obs

rabalho! Veja minha
agdo na pergunta 3

Pontos

la / Editar Documento ~ IE,! Imprimir see

m Editar no aplicativo da area de trabalho

Usar a funcionalidade completa do Microsoft
Word.

m Editar no Navegador
Faca alteracdes rapidas aqui usando o Word.
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Retornar varias notas de uma vez

o . - o = .
< Geral Postagens  Arquivos  Bloco de AnotacBes de Classe  Atribuicdes 7 outros [ Novo I T ¢ O G Reunir

1. Para retornar mais de uma nota de aluno ao
mesmo tempo, Clique na guia Atribuig&es. < Voltar Editar tarefa Exibicio de aluno B Exportar para o Excel

2. Selecionar uma tarefa. L )
Principio de Bernoulli: a fonte de

3. Vocé Pode inserir comentarios e pontos aqui escoamento
sem abrir o trabalho do aluno. O Versio de pré-lancamento

Prazo amanh3, as 23:59

4. Use as caixas de selecao para selecionar qual
trabalho de aluno sera devolvido, ou se quiser

Selecionar Tudo Para avaliar (1) Avaliado (25) Pesquisar estudantes ~ Q
5. Clique Retornar Home e comentaris '
@ Monte, Vinicius ¢’ Retornado ] 38
. . . . . - 88
Dica: Saiba mais sobre a guia Notas e Lima, Yara R
revisando trabalho dos alunos. S
@ Silva, Matheus ¢ Retornado ] 31
@ Gongalves, Leila &’ Retornado ] 19
@ Rocha, Karolina ¢’ Retornado E 47


https://support.office.com/pt-br/article/acompanhar-o-andamento-do-aluno-na-guia-notas-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
https://support.office.com/pt-br/article/avalie-devolva-e-entregue-tarefas-usando-o-ciclo-de-coment%c3%a1rios-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4?ui=pt-BR&rs=pt-BR&ad=BR
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Bloco de Anotacoes de
Classe no Teams

Use o Bloco de Anotacoes de classe da sua equipe de classe para mais trabalhos, atividades e
colaboracao.
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Configurar o Bloco de Anotacoes de
Classe

O Bloco de Anotacgoes de Classe fornece a cada
aluno um local para fazer anotacdes e colaborar

com a classe.

1. Para configurar um na sua nova equipe de
classe, navegue até o canal Geral .

2. Escolha a guia Bloco de Anotacoes de Classe
e selecione Definir um Bloco de Anotacoes de

Classe do OneNote.

3. Siga as etapas de configuracao.

Saiba mais: Uso do Bloco de Anotacoes de
Classe no Teams.

. A .
—_..z Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotagoes de Classe

A

R

' 1 5§ [ —

Dé aos seus alunos um espaco particular para

anotac¢des e uma tela de colaboracao.

Definir um Bloco de Anotacoes de Classe do OneNote



https://support.microsoft.com/pt-br/office/usar-o-bloco-de-anota%c3%a7%c3%b5es-de-classe-do-onenote-no-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440?ui=pt-br&rs=pt-br&ad=br
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Mais recursos
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Recursos do Microsoft Teams

Precisa de ajuda para o Teams imediatamente?

Selecione @ Ajuda para encontrar respostas sem
sair do aplicativo.

Microsoft Educator Center

Mergulhe mais fundo nas nossas ferramentas
com PD personalizado.

education.microsoft.com

Centro de Ajuda Educacional

Encontre respostas rapidas por produto.

support.office.com/education



https://support.office.com/pt-br/education
https://education.microsoft.com/pt-br

