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Este e-book tem como objetivo direcionar e facilitar a sua
atuacdo como conteudista ao navegar nos cursos
disponiveis no Ambiente Virtual de Aprendizagem do
ICMBio (AVA/ICMBIo). Ele é uma continuidade do e-book
Navegando pelo AVA que apresenta como o ambiente foi
estruturado e como acessar 0s Cursos.

Agora daremos orientacdes mais praticas e diretas,
abordando quem sdo os/as profissionais envolvidos/as
no processo de constru¢do dos nNOSSOS CUrsos
institucionais; como planejar, estruturar e implementar
esses Nossos cursos; algumas ferramentas educacionais
disponiveis ao conteudista EAD e orientacdes a respeito
das configuracdes e edi¢cdes dos espagos reservados ao
conteudista no AVA/ICMBIio. Caso queira aprofundar seu
conhecimento e suas habilidades na atuacdo como
conteudista, sugerimos que faca o Curso Conteudista
EAD que esta a disposicdo em nossa plataforma de
ensino aprendizagem.
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http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=303
http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=303
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As ac¢bes que o ICMBio vem implementando na educacao
a distancia (EaD) visam ampliar a oferta de capacitacao
continuada, auxiliar na alocacdo de orcamento publico,
adequar a capacitacdo a capilaridade institucional,
estimular a capacitacdo por meio de uma modalidade de
ensino que permite maior autonomia ao usuario e, por
fim, aumentar as possibilidades e estratégias
educacionais do Instituto.

Vamos conhecer neste e-book
como o AVA/ICMBio foi
estruturado para o
desenvolvimento dessas
acdes de disseminacdo do
V V conhecimento e quais sao os
recursos pedagodgicos que

foram  desenhados  para

apoiar vocés, conteudistas,

 — no processo de construcgdo de

materiais didaticos nessa
plataforma.

Assim, para construir contetdos, precisamos
de um profissional que entenda do assunto
especifico e das estratégias adequadas a
modalidade de educacédo (presencial ou
EAD), para desenvolver o material didatico.
Esse profissional € o Conteudista.
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A producdo de materiais didaticos para a
Educagcdao a Distancia, normalmente,
envolve equipes multidisciplinares. Essas
equipes tém, por base, o suporte de
profissionais de pedagogia, web design,
programacao, revisao, ilustracdo,
__\ conteudo, além das coordenacdes - que

atuam como um elo entre as instancias
de gerenciamento e as instancias de

execucdo do curso.

Diante da demanda por novos servigos/cursos e,
consequentemente, pela necessidade constante de
atualizacdo de conhecimentos de milhares de pessoas,
compreendemos 0 quanto é importante um trabalho de
qualidade aliado a uma equipe de profissionais que
venham complementar e dar suporte aos objetivos
educacionais do AVA/ICMBiIo.

Perceba que existe a necessidade de capacitar todos os
envolvidos no processo de ensino/aprendizagem, em
especial os/as conteudistas que participam diretamente
no processo de educacdo a distancia.




IMPCRTANTE

O conteudista precisa estar ciente de que seu
trabalho ndo se limita a escrever um texto,
ainda que ele tenha um papel importante no
aprendizado do cursista. Ele deve criar
condicbes para que o estudante aprenda de
diferentes e agradaveis maneiras. Para isso, 0
material ndo deve ser apenas um compilado de
informacbes, ou seja, deve-se produzir
materiais didaticos para além dos impressos,
como webaulas, videoaulas,
videoconferéncias, chats, foruns, objetos
virtuais de aprendizagem gue possuam textos-
base, entre outros.




O ICMBio e varias outras instituices, como a Escola
Nacional de Administracdo Publica - ENAP, utilizam o
modelo para criacdo de sistemas instrucionais, que é o
Instructional Systems Design - ISD (Elaboracdao de Sistemas
de Instrucdo).

Sua divisdo é feita por meio de fases, conhecidas como
ADDIE - Analysis, Design, Development, Implement e
Evaluate, que no portugués se traduz em Analise,
Desenho, Desenvolvimento, Implementacao e Avaliagao.
Esse modelo é o mais utilizado em nivel internacional,
pois uniformiza e torna claro todo o processo de
aprendizagem.

Andlise Desenho Desenvolvimento gee Implementagao

® Planejar, coletar ® Planajar unidades de ® Desanvolver ® Capacitar equipe
analisar dados aprendizagem materials & conteddo
® Publicar unidades de
® Elaborar relatdnio de & Especificar maleriais & Testar conleudo aprendizagem
andlise & conteddos
® Execular unidades
dé aprendiragem

Avaliagao: Acompanhamento e Revisao

Na primeira etapa do ADDIE temos a Analise, que sera
uma visdo ampla do que se pretende. Ao identificar uma
necessidade formativa, a Area Técnica responsavel,
devera elaborar uma analise contextual, apresentando
um conjunto de informacgdes que norteardo a construcdo
de uma solug¢ao educacional efetiva para a demanda
apresentada.



http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/21362/mod_resource/content/1/AN%C3%81LISE%20CONTEXTUAL.pdf

A segunda fase do ADDIE é o Desenho do Curso. Apos
identificado o porqué e o para qué do curso na analise
contextual, comeg¢amos a estruturar sua proposta
refletindo sobre como sera promovida a aprendizagem e
definindo os conhecimentos (contelidos), assim como as
competéncias a serem desenvolvidas; as metodologias; e
a organizacdo dos médulos, unidades e tépicos
(conteuidos) curriculares.

A Organizacao Curricular compreende 0s
modulos/unidades, conhecimentos, habilidades e atitudes,
carga horaria especifica, ferramentas de interacdo,
acompanhamento de tutoria/monitoria, material
complementar e avaliagdo processual. Todas essas
informacdes sao preenchidas no Plano de Curso e muitas
delas foram descritas na analise contextual.

PLANG DE CURSO EAD
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Caso o curso venha a ter tutor/a, este/a ird tomar o Plano
de Curso como referéncia para elaborar o Plano de
Tutoria, que envolve aspectos direcionados a
Organizacdo Curricular, podendo implementar melhorias
a partir de sua leitura, publico e alinhamentos com a
area Técnica.

A terceira fase envolve o Desenvolvimento do Curso,
especialmente a produc¢do dos conteudos a partir das
diretrizes constantes no plano de curso que foi
elaborado na fase anterior.

Na sequéncia, a quarta fase é a

Implementac¢do, que envolve toda a

/ / estruturacdo fisica, tecnoldgica e de

[ 4 pessoal para executar o curso, assim

, como a realizagdo da turma piloto. Por

) fim, ap6s realizar a turma piloto, a

/ quinta e Gltima fase é a Avaliacdo. E

/ / aconselhavel que aconteca ao longo de

todo o curso, possibilitando visualizar o

percurso e corrigi-lo, quando

necessario, se estiver impactando na
aprendizagem.

Ao seu final acontece uma avaliacigo de forma
sistematizada e ampla sobre todo o processo de
aprendizagem, inclusive sobre sua efetividade, desvios e
necessidades de melhorias. Dessa forma buscamos rever
ou reforcar estratégias para melhor alcancar os objetivos
de aprendizagem propostos

Ndo iremos nos aprofundar em cada etapa da
Metodologia ADDIE, pois, esse nao € o intuito principal
deste e-book. Caso tenha um interesse em saber mais
sobre cada uma das fases, sugerimos que acesse e
realize o curso Conteudista em EaD, disponivel na
plataforma de aprendizagem do ICMBio (AVA ICMBio).



http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=303
http://ava.icmbio.gov.br/course/view.php?id=303
http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/17583/mod_resource/content/1/PLANO%20DE%20TUTORIA%20EAD%20-MODELO%20ATUAL%2003-09-19.pdf

De acordo com o Plano de Curso desenvolvido, é
importante organizar a pagina do curso, inserindo a
apresentacdo, a estrutura do curso, o cronograma, o guia
do aprendiz, os féruns, as atividades, avaliacdo de reacdo,
certificados, glossario, etc. Mas, como fazer isso tudo?

O primeiro passo necessario é a criagdo do ambiente do
curso no AVA/ICMBIio por parte da ACADEBIO. Para que a
estrutura do ambiente do seu curso seja estruturada
conforme suas orientacbes, vocé pode sugerir a
coordenacdo do curso o formato que considera adequado
para sua implementacdo. Dessa forma, a coordenacao do
curso, no ato de solicitacdo de abertura do ambiente do
curso no AVA/ICMBIio, podera especificar tal situacdo a
equipe multidisciplinar da ACADEBiIo.

Caso ainda ndo tenha decidido sobre o formato, a equipe
multidisciplinar ira propor um que futuramente podera ser
alterado de acordo com a implementacdo. Assim, apos a
configuracao do ambiente, vocé, conteudista, tera acesso a
pagina do seu curso.

A seguir, vamos entrar no detalhadamento de como a
plataforma do ICMBio € estruturada para receber esses
conteuldos.

A partir do Plano de Curso, os pontos focais pedagégicos,
situados na ACADEBIo, estruturam a Pagina de Divulgacao
do Curso e a Pagina de Implementacao do Curso.
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O 4.1PAGINA DE DIVULGACAO DO CURSO

As paginas de divulgacdo de cursos foram estruturadas
para dar énfase as informac8es principais, definidas no
Plano de Curso, Edital de Selecao/ Inscri¢do, entre outras.

Cada curso tem suas peculiaridades, mas a coordenagdo e
ponto focal técnico e pedagodgico devem selecionar as
informacgdes que sdao extremamente importantes para que
0 interessado em participar do processo seletivo deva
saber. Logo, essa pagina é para dar o devido destaque as
informacdes estratégicas, e direcionar para as informacdes
mais detalhadas e de importancia primaria/secundaria.

Essa pagina de divulgacdo tem uma estrutura pré
determinada mas é somente um "esqueleto" minimo
necessario para se divulgar um curso. Assim, a
coordenacdo técnica ou o ponto focal pedagdgico devem
verificar a necessidade de detalhar e inserir maiores
informacdes, pois a ferramenta e o ambiente sao propicios
para isso. Mas, ndo deixe de ter em mente que essa pagina
é para divulgar o essencial, primordial e de informacgao
imediata para um possivel interessado no curso.

Segue um exemplo de pagina de divulgacao.

INFORMACOES GERALS

Mods de execuglio: 3 distncia, com aulas 30 vivo durante 1odo o periodo [das 0B:00 35 18:00, hordrio de Brasiia).

Local de sxecugl ma Terms ¢ AVA do ICMElo

Carga hordrla:  horas por turma
Turma 01 Turma 02 Turma 03 Twarma 04 Turma 0%

17/05/2001 18/05/2021 19/05/2021 20/05/2021 21/052021
NUMERO DE VAGAS

ONTENDO PROGRAMATICC

11



' 4.2 PAGINA DE IMPLEMENTACAO DO CURSO

A pagina de implementacdo do curso € o que mais
interessa nesse momento, o importante é saber que a
partir da documentacdo elaborada por vocés, conteudistas,
e de acordo com as diretrizes dadas pela area técnica na
Andlise Contextual, este conjunto de informacdes
fundamentara varias etapas da implementacdo do curso na
plataforma.

A partir dos proximos tépicos trabalharemos a Pagina de
Implementacdo do Curso, pois é de extrema importancia
que o conteudista tenha esta noc¢do. Falaremos sobre as
suas estruturas, a exigéncia basica que a plataforma faz
para abertura dessa pagina, entre outras situa¢bes que
ajudam uma visualizacdo das possibilidades e limita¢des do
AVA.

4.2.1 ESTRUTURA PADRAOC DA PAGINA DE CURSO NO AVA

Ao iniciar a construcdo de uma pagina de curso no
AVA/ICMBIio existem informacBes padrdes essenciais para
que isso aconteca. Neste momento, vocé conhecera um
pouco sobre essas informag¢des e o motivo de estarmos
sempre alinhados ao planejamento institucional de a¢des
educativas.

Ao se abrir a configuracao para criar uma pagina de curso
no AVA/ICMBIo, as informacdes padrées demandadas pelo
sistema sao compostas pelos seguintes elementos:

Nome do Curso (este deve ser igual ao
previsto no Plano de Desenvolvimento de
Pessoas - PDP, caso esteja previsto);

12



Periodo de Curso (duracéo);

Nome Breve (nome do curso simplificado,
podendo se utilizar siglas, por exemplo);

Quantidade de Toépicos (isso envolve a
divisaio do curso como um todo,
Apresentagao, Maodulos, Certificagéo,
Biblioteca, etc). Esse elemento especifico
gue trabalharemos mais detalhadamente
nessa unidade e que envolve a divisdo da
pagina do curso de acordo com o planejado
no Plano de Curso.

Formato do Curso (de acordo com cada
modalidade o ICMBio sugere um formato
diferenciado para a apresentacao visual do
conteudo, isso veremos mais a frente).

Além, das configuracdes exigidas da plataforma, existem os
elementos basicos propostos para a constru¢do de
informacdo do curso na pagina. Estes elementos remeterao
ao item acima "Quantidade de topicos".

13
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§ 9 ELEMENTOS OBRIGATORIOS PDP
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Os elementos propostos para estruturacdo de um
curso no AVA, sdao em geral, bem flexiveis, mas
considerando que alguns cursos a serem
desenvolvidos ou os ja existentes estdo publicados
em nosso Plano de Desenvolvimento de Pessoas -
PDP (planejamento anual de capacitacdo no
ICMBIio), estes exigem a implementacdo de
elementos essenciais para registro da ACADEBIo,
sao eles:

Guia d@ Educand@ e Guias especificos de acordo
com a modalidade;

Avaliacao de Reacao de acordo com a modalidade
do curso;

Metodologia de avaliacdo da aprendizagem de
acordo com a modalidade do curso;

Certificado especifico com todas as configuracoes e
dados necessarios.

O Guia d@ Educand@ € um documento que norteara o
aprendiz sobre o curso, suas caracteristicas,
procedimentos, cronograma, avaliacdes, plano de estudos
etc. (estara disponivel sempre em cada curso). A existéncia
desse Guia é recomendado para todos 0s cursos previstos
e publicados em nosso Plano de Desenvolvimento de
Pessoas (PDP), ele € um elemento obrigatdrio.

14


http://ava.icmbio.gov.br/mod/page/view.php?id=288
http://ava.icmbio.gov.br/mod/page/view.php?id=288

A Avaliacao de Reacao é um questionario online no qual o
aprendiz avaliara o curso, através de questdes que foram
elaboradas pela equipe pedagédgica do Instituto. Deve ser
respondido de forma obrigatodria ao final de cada curso ou
evento com o intuito de apresentar um feedback e uma
avaliacdo dos cursos que ocorreram durante o ano,
fomentando melhorias.

Para cada modalidade de curso ha um formulario
especifico de avaliacao, sendo eles também possiveis de se
utilizar para cursos ndo constantes no PDP.

- Avaliagao de Reacéao Curso Virtual;
- Avaliagao de Reacéo Curso Presencial;
- Avaliagao de Reacéo Curso Presencial na ACADEBio;

- Avaliagao de Reacéo Curso Semipresencial.

Normalmente, a pagina de um curso virtual no AVA/ICMBio,
segue a proposta do plano de curso e do plano de tutoria
(se o curso for tutorado), e se divide na seguinte ordem:

> Apresentacao do curso: Texto baseado no Plano de
Curso.

Carig

“Tarma Piloto: Curto Contewdlsta em EAD - 2021

Competéncias:

15



Médulos: Referem-se as divisdes dos topicos
especificos do conteddo a ser apresentado. Neste
espaco, deverdo constar as apresentacdes de cada
modulo, suas unidades, as atividades de fixa¢do e os
devidos resumos.

s Uinkdacte 2 = Cpum faparte da sl IOMBIn ritrja marcsds coma ronshuida

ST s i i st Uit 2 — Chusam fa part da EaiD BCMBEa riteja marncads coma ora .

S iponived e i theiclics Unidache 3 ~ Clusn a7 purte da [l BCMBio riteja marcada coma concluida

Féruns (Duvida, Apresentacao, Biblioteca
Colaborativa, Noticias e/ou Café Virtual - caso
sejam previstos): Um ambiente especifico para as
interacbes do tutor que se fizerem necessarias, e
também, para aquelas planejadas pelo conteudista.

16



Biblioteca: Ambiente essencial para insercdo de
documentos, referéncias, leituras complementares
previstas e propostas pelo conteudista. Como também,
as apostilas em PDF dos mddulos, caso existam.

.
B E B
4

T g

Nl i Il e
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> Videoteca: Ambiente essencial para insercao de videos
e midias.
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> Sala de Atividades: Ambiente possivel de criacdo para

inserir todas as atividades dos modulos ou mesmo
separar atividades diferenciadas dos modulos dando
destaques especificos a essas acdes de fixacdo e
avaliacao do conhecimento.

>

Sala de Coordenagao: Ambiente necessario para
ajustes, conversas, interacbes entre conteudista,
tutores, ponto focal pedagégico e coordenador
técnico. Tem o intuito de acompanhar as atividades da
tutoria, da coordenacdo e do ponto focal pedagédgico,
como também de registrar dificuldades, orientacdes
entre outros aspectos que auxiliem a turma e a tutoria
no desempenho de suas fungdes.

18



> Avaliacdo e Certificacdo: Importante a insercdo
desses dois elementos para analise da implementacao
do conteddo. Mesmo sendo um curso ndo constante
no PDP, ter uma avaliagdo dos aprendizes é
fundamental para o aprimoramento do processo
formativo e analise do conteddo no que concerne o
atendimento a resolucdo do problema previsto.

s = Bl gt

No caso da certificacdo, existem algumas configuracfes que
devem ser efetuadas e atualizadas em cada pagina de
curso aberta, mas essa acao é efetuada pelo ponto focal
pedagogico da ACADEBio, que se baseara em todas as
documentacdes e regras institucionais que ja citamos nesse
curso.

19



TOME NOTA

Para os cursos constantes no PDP existe
uma configuracdo padrdo do -certificado
aprovada e validada institucionalmente. Esta
deve ser seguida sempre e ndo podera ser
replicada para acgbes n&o constantes no

PDP.
2

l A\

Os espacos e recursos educacionais elencadas acima fazem
parte de um conjunto mais amplo de ferramentas que o
AVA/ICMBio disponibiliza e pressupéem construcdes
individuais e outras mais colaborativas, ou seja, que
pressupdem construcBes coletivas por parte dos
educandos. Vamos abordar a seguir outras ferramentas
educacionais ndo vistas acima que, embora de uso ndo
obrigatdrio, sdo importantes e ricos suportes pedagdgicos.

20



. @ 4.3 FERRAMENTAS EDUCACIONAIS DISPONIVEIS NO
AVA/ICMBIO

Para cada estratégia instrucional é possivel utilizarmos
técnicas ou ferramentas que oportunizem uma melhor
interacdo do aprendiz. Sabemos que o processo de ensino-
aprendizagem na modalidade a distancia ndo ocorre no
mesmo local ou ao mesmo tempo sempre. Dessa maneira,
o ICMBio disponibilizou em sua Plataforma ferramentas
que permitem aos aprendizes momentos individuais e
momentos colaborativos, que podem ser sincronos -
online, comunicacdo que ocorre em tempo real - ou
assincronos - offline, dispensa a participacdo simultanea
dos utilizadores). Estes momentos podem ocorrer atraves
de diversas ferramentas disponibilizadas em diversas
Plataformas como o AVA e o Microsoft Teams:

ICMBIO
Curso de Conteudista em EAD

Sincrona

Refere-se aos fatos coincidentes (que
ocorrem em simultdneo com outros)

ou coexistentes (que existem
OMLINE juntamente com outros).

Dicig.com.br

FORMULARIOS AS Sé ﬂ C FO n 3. ATIVIDADES

ONLINE

Que ndo ocorre nem se efetiva ao
mesmo tempo.

Dicio .com.br

Ferramentas da EAD

21



IMPORTANTE

A versdo AVA Moodle adotada pelo ICMBio
ndo realiza encontros sincronos, sendo
estes feitos através do Teams. Este §é,
portanto, complementar ao AVA na
Educacdo Corporativa do ICMBio, pois
ainda que o curso adote o Teams como
Plataforma sincrona, sua gestao académica
ocorre no AVA. Al

Ao conhecer as ferramentas que podem ser utilizadas na
Plataforma, o/a conteudista amplia as possibilidades de
tornar o material didatico mais agradavel e dinamico,
gerando maior interesse do/as educando/as. Algumas
dessas ferramentas serdo disponibilizadas pelo conteudista
como um mecanismo orientador para o/a Tutor/a, que
auxiliard no processo de aprendizagem junto ao/a
educando/a. Por exemplo, quando vocé visa promover uma
maior interacdo, uma boa alternativa sdao os foéruns pois é
uma opc¢do de comunicacdo que atende a diferentes
propositos.

A seguir, vamos conhecer as ferramentas educacionais
individuais disponiveis no AVA/ICMBio.

22



' 4,31 FERRAMENTAS INDIVIDUAIS

As ferramentas educacionais elencadas e detalhadas logo
abaixo pressupdem constru¢des individuais por parte dos
estudantes, por isso sdo tratas como ferramentas
individuais. Sao elas:

[“F APOSTILA

As apostilas sdo os materiais que o/a
educando/a podera baixar o conteddo do
curso e estudar quando e onde quiser.
Normalmente, no formato PDF. Elas serdo
elaboradas pelo Conteudista, a partir de

| e uma Apostila Modelo estruturada
conforme o padrdo institucional e
disponibilizada ao conteudista pela
equipe pedagodgica, de maneira a
subsidiar a equipe multidisciplinar a
implementar o conteudo dentro do
AVA/ICMBio em outros formatos, como o
formato “Livro” (modelo do Moodle).

[ DIAGNOSTICO PREVIO

Questionario online que avalia o
conhecimento prévio do/a
educando/a sobre a tematica a
ser abordada no curso.

V
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http://ava.icmbio.gov.br/pluginfile.php/17218/mod_resource/content/1/Modelo%20de%20Apostila%20%281%29.pdf

[“F DIAGNOSTICO P0S

Questionario online que avalia a
evolu¢do do/a educando/a apés o

curso.

"5 EXERCICIO DE FIXACAO

Questionario online auxiliara
os/as educando/as a fixar os
conceitos aprendidos durante
0 curso.

5 E-MAIL — FALE COM 0/A
TUTOR/A

Ferramenta de comunicacdo
B individual entre o/a
educando/a e o/a tutor/a.

24



[“F NOTAS

Quadro de notas para que o/a
tutor/a acompanhe a evolucdo
dos/as educandos/as no curso. E

no caso dos/as educandos/as eles
verificardo a sua  evolugdo
individualmente.

[“F TAREFA

Link que permite o envio de
arquivos para avaliagdo do/a
tutor/a.

[“FLEITURA COMPLEMENTAR

Documentos considerados como
complementares ao curso, com
objetivo de aprofundamento e

ampliacdo da aprendizagem.
Sdo, normalmente, arquivos
para download ou links de sites.
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[T viDEo

Link para visualizacdo de arquivos
em formatos audiovisuais ou
mesmo  link para  paginas
especificas que contém o video a
ser apresentado. Esses links
podem ser indicados e inseridos

como conteddos na propria
apostila do curso, inclusive como
Hiperlinks que redirecionam o/a
educando/apara o site de
hospedagem do link assim que ele
clica.

Além dessas ferramentas de comunicacao e interacdo, o
AVA também disponibiliza ferramentas colaborativas,
conforme veremos a seguir.
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& 4.3.2 FERRAMENTAS COLABORATIVAS

Como ja vimos, o didlogo é elemento que sustenta todo o
trabalho da EAD. Ele se da numa construcdo bidirecional e
reciproca, intermediada pela tecnologia, por meio de
ferramentas colaborativas que tém a intencao de motivar a
interacdo tutor-educando, educando-conteudo, educando-
educando e educando-plataforma.

Em relacdo as ferramentas educacionais colaborativas, vocé
ja viu neste E-book, mas vamos relembrar, elas podem ser:

FERRAMENTAS SINCRONAS - Para que a comunicacdo se
realize é necessaria a participacdo dos/as educando/as e
educadores/tutores de forma on-line. E uma comunicacio
simulténea.

FERRAMENTAS ASSINCRONAS - N3o demandam
simultaneidade, podem ocorrer em tempos diferentes para
cada participante.

Vamos detalhar cada uma delas, que poderdo ser
disponibilizadas no AVA/ICMBIO, conforme a necessidade
de cada curso. Ao/a conteudista essas ferramentas sao
boas oportunidades para enriquecer o material didatico.

[“E-MAIL — COLETIVO

Ferramenta de comunicacdo

;”'_ assincrona da tutoria para todos
[ bad os aprendizes e destes para o/a
— tutor/a e colegas, ou seja,
| - mensagens coletivas.



[T CHAT

Atividade sincrona colaborativa,

que exige que o/a tutor/a marque -..!
horario e data especifica para o ]_E,
acesso, informando-o aos/as o
educandos/a.

7 WIKI

Atividade de edicao colaborativa de

textos, a partir de diferentes visdes e

entendimentos, mas dentro de uma

l6gica textual. Comunicagdo mista,
L — geralmente assincrona.

[“56LOSSARIO COLABORATIVO

Atividade colaborativa de
insercdo e edicdo de conceitos
- glossario.
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4.4 COMO EDITAR A PAGINA DO CURS0?

“

Para iniciar a insercdo de conteudo, vocé devera clicar em
“ativar edicao”.

o
=)

PESQUISAR HOS FORUNS

Carig

ULTIMOS AVISOS

Ap0s clicar em "Ativar edi¢ao" no canto superior da pagina
do curso , vocé devera clicar no canto inferior, a direita, da
pagina em "adicionar uma atividade ou recurso".
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A partir desse passo, o que ira mudar é o material que sera
inserido, que pode ser Atividade ou Recurso e, dentre o que
vocé, conteudista, podera trabalhar temos:

ATIVIDADES:

A T x
Q
Todo: Recursos
£ 7
— - oel ¥
”l:, \ Enc E
i ] i [:] U o L]
. = o
Fe
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Cuestiondr
Pe: 0 Tar
Li] g i ] i i
?.Ill'r-
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Adicionar uma atividade ou recurso




Essas sdao as opcdes de atividades e recursos disponiveis
hoje no AVA/ICMBIo. Importante frisar que esse conjunto
de atividades e recursos podem ser inseridos tanto na
pagina principal do curso quanto no ambito de cada um
dos mddulos do curso. Um exemplo € a criagdo do recurso
Livro, que é de extrema importancia para a estruturacao
dos conteudos dentro de cada mddulo, como veremos a
seguir. Desta forma, as orienta¢des de como adicionar cada
uma das atividades e recursos que veremos agora servem
para as adicdes a serem realizadas tanto na pagina
principal do curso quanto nos seus respectivos modulos.

Agora vamos detalhar alguns desses recursos e atividades,
mas fique tranquilo/a pois quando conectado na pagina
"+Adicionar uma atividades ou recurso" (ilustrada na
pagina anterior) do AVA/ICMBIo, ao clicar no icone & em
cada uma das opcdes disponiveis, aparecera uma breve
explicacao sobre a atividade ou recurso selecionado.

-,

)
N
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COMO INSERIR ARQUIVOS PARA LEITURAS
OBRIGATORIAS E COMPLEMENTARES

Os arquivos sdo documentos que servem cOmo apoio para
a aprendizagem do aluno, podendo ser acrescentados
como leituras obrigatérias ou leituras complementares.
Vale ressaltar que leitura obrigatoria entra no computo da
navegacdo e as complementares ndo, embora seja
importante construir no texto o incentivo ao acesso pois
estas leituras ampliam o conhecimento trabalhado.

Ao clicar em arquivo uma tela para a insercao de arquivos,
sendo necessario que vocé preencha o nome do arquivo
(ou seja, como vocé gostaria que ele salvasse no sistema e
aparecesse para os seus educandos), clique em selecionar
arquivo, anexo, procurar arquivo. Selecione o arquivo em
seu computador ou rede e depois, cligue em enviar o
arquivo.
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Depois que vizualizar o arquivo selecionado, clique em
Salvar e voltar ao curso ou em Salvar e Mostrar.

=] & noEow

Pronto, o arquivo estara visivel a todos, permitindo que
os/as educanos/as possam ampliar seus estudos.

COMO INSERIR VIDECS

Os videos sao 6timos recursos ilustrativos que, por sua
linguagem simples e acessivel, podem facilitar a
compreensao, exemplificar e alcancar além do que a escrita
proporciona.

Entretanto, o AVA do ICMBio, atualmente, possui restricdes
para elaboracdao de conteldo totalmente efetuado por
videos. A questdao ndo se limita a espaco mas sim de
possibilidades de edicdo apds o conteudo elaborado. Logo,
orientamos que se forem inserir videos adotem os
hiperlinks, como ja sinalizado. O mesmo para videos
produzidos pelo conteudista e alocados em canais proprios
no Youtube. Porém, em caso de conteudos desenvolvidos
especialmente para o curso, estes devem alocados no
Canal do Youtube da Acadebio e caso haja alguma
impossibilidade técnica, alocar no Canal do ICMBIO.
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Para inserir os videos existem dois caminhos: incluindo um
de acervo proprio, quando liberado pela equipe técnica de
gestdo do AVA ou atraveés de link.

Adicionar uma atividade ou recurso ®
E Q
Tedos Atividades Recurses

.

= -
W 7 i
Arguivo Ct Chisck
Li ] [i] a i |
e ¥ M =
Fe ta
Enquete Escolha a Féieum H5P
Li ] o Li] Li] Li]

L Ligdo M st Pesau
Li ] o i } Li ] i) i |
Questionar
Pagina io Rdtulo Tarefa
i ] f= i | i ] i ]




Ao clicar essa opcdo aparecerdo a seguinte pagina, e em
seguida vocé devera clicar na op¢do de midia, de acordo
com o destacado na imagem a seguir.

CONFIGURAGOES COMUNS DE MODULOS

Em seguida aparecerdo as diversas maneiras de se inserir o
video, entre os quais link e arquivo de video propriamente
dito, além da opg¢do de insercdao de audio somente,
conforme a seguir.

Link: Podendo ser uma URL especifica de sites que tém
autorizacdo de publicacdo, ou mesmo do repositério do
ICMBio constantes em seu site ou publicados no youtube.

Inserir arquivos de midia 3N

Mavegar nos repositdrios..

Inserir arquivos de midia
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>V|’deo: sendo que este pode ser de um repositério pessoal.

Inserir arquivos de midia %

Link Video Audio
-+
URL de origem do video
Mavegar nos repositérios...
Adicionar origem alternativa 7]

¥ OPCOES DE EXIBICAD
b CONFIGURACOES AVANCADAS

¥ ) LEGENDASE DESC RICOES DO AUDIO @

Inserir arquivos de midia

COMO INSERIR IMAGENS

As imagens sdo recursos que quando bem dosados e
adequados ao contexto do curso (publico, conteddo e
tempo histérico), falam por muitas palavras. Nao podem
ser mera ilustragdo para o texto, devem ser significativas ao
contexto.




Para serem inseridas no AVA precisam ser compactas. Vocé
mesmo podera inseri-las seguindo os passos para insercdo
de videos, mas ao invés de clicar na op¢do midia, havera a
op¢ao imagens. Assim, clique na op¢do, escolha a imagem
que devera estar salva em seu computador, na rede ou no
proprio repositorio do AVA, envie, verifique se esta foi
inserida, e, por fim, salve as mudancas.

CONFIGURAGOES COMUNS DE MODULOS

RESTRINGIR ACESS0

@ COMO ADICIONAR DIAGNOSTICOS, EXERCICIOS DE

\ ‘FIXAQAO OU OUTROS TIPOS DE QUESTIONARIOS

O primeiro passo sera visualizar e clicar em “ativar edi¢ao”.

-

- At ecichs

PESQUISAR HOS FORUNS
Carig

ULTIMOS AVISOS
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Logo ap0s vocé devera descer o rolamento da pagina até
achar a "Sala de Atividades".

+ Salade Atividades » I Editar
-

+ Link de cada Educando para o acesso aos Didrios de Curso Editar ~

% o Ml 1- Unidade 1- Atividade 1.12 - Projeto Politico Pedagogico # Editar » & [

o Mdulo 3 - Unidade 2- Atividade 3.2.2. - Guestdes sobre a Educago Corporativa & Editar = &

& @M acessoa sala de Aula (Teams) Editar

L Registros das atividades externas & Editar =

+ Adicionar uma atividads ou recurso

Para incluir um questionario vocé deve clicar no botdo
"+Adicionar uma atividade ou recurso"

+ Salade Atividades # Editar
@

+ Link de cada Educando para o acesso aos Didrios de Curso & Editar -

+ & Msdulo1-Unidade 1 - Atividade 1.1.2 - Projeto Politico Pedagégico # Editar =~ & 4

4 &/ Médulo3 - Unidade 2- Atividade 3.2.2. - Questdes sobre a Educagio Corporativa # Editar ~ &

+ BMcessoa sala de Aula (Teams) Editar =

+ Registros das atividades externas ¢ Edlitar =

| Ot para ituctes
+ Adicionar uma




Vocé ira selecionar a opcao "Questionario" nas atividades.

Vocé podera editar os itens abaixo mostrados. De todos os
itens mencionados apenas o "Nome" é de preenchimento
obrigatério, no entanto, para melhor compreensdo do
proposito pelos/as educandos/as, é importante uma breve
descricdo do questionario e a referéncia ao
modulo/conteddo e critérios de avaliagdo. Apds preencher
0 que julgar necessario, clique em "Salvar e Mostrar".

DURAGAS
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Vocé sera direcionado para uma pagina, e devera clicar no
icone com uma engrenagem e depois clicar em "Editar
questionario”.

Editar questiondrio

Voltar 3o curso

Depois vocé apenas ira adicionar uma questdo clicando em
"Adicionar" e depois em "+ uma nova questao".
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ApOs, vocé devera escolher o estilo de questdo que deseja e
depois clicar em "Adicionar".

L Escolha um tipo de questio para adicionar
uEsToes
o l¢
Gomeae
o
’ °
+

COMO ADICIONAR UMA BIBLIOTECA

O primeiro passo sera visualizar e clicar em "Ativar
Edicao".

- Aibae e
PESCUISAR MOS FORUNS
Car
n = Turma Pllot A e Vi A dizagem - AVA natituto Chico Men de Va
+ @
v ULTIMOS AVISOS
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Depois vocé devera encontrar o icone "+". E depois vocé
devera colocar o nome do tépico.

+ Mdédulo1le Editar

+ 0 e
+ CHAT » Eainar 4
-4
-4
+ A
[
+u
&=
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Para incluir um artigo e/ou video na biblioteca vocé deve
clicar no botdo "Adicionar uma Atividade ou Recurso”

+ CHAT » Eamar 4
+ 1w &
+ Al EAD # &
+a

Vocé ira selecionar a opc¢do "Arquive" nos recursos e
depois ira clicar em "Adicionar".

aQ
" -

o L] [i} o [} o

o o o o o L
i

] (1] 11

o L o o o o
4 v
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Depois vocé podera clicar em "Selecionar Arquivos” e
escolher o arquivo que deseja adicionar, coloque o nome
do artigo e por ultimo ndo se esqueca de salvar.

COMO ADICIONAR UMA TAREFA

O primeiro passo sera visualizar e clicar na opg¢do "Ativar
Edicdo".

[ 2
PESCUISAR NOS FORUNS
Car@

@ b = Turma Pllat: s Ambiente Virual de Aprendizagem - AVA do Institute Chice Mendes de v

ULTIMOS AVISOS
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Para incluir uma tarefa na sala de atividades vocé deve
clicar no botao "+ Adicionar uma Atividade ou Recurso"

+ Salade atividades »
4 [ visade ce Pluacho bascic 1 Uikiade | -4
+ o e i
+ b
+ -2
& i -a
+ " . ’
ey
* ’ &
s
L e et B deTatorl # il
+ D ie fow = &
+ B ade & Eoww = &
+ Videos » Far

Vocé ir4 selecionar a opcdo "Tarefa" nos recursos. E
importante fazer uma descricdao da tarefa, incluindo as
etapas e critérios de avaliacdo, além do prazo.

[+}
-
- -
L] 1] [i] i} [i] o
o Li ] o L Li] o
a I L 13
o o L] L1 L] o
. —
o L] o (] o o
a5
o o
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COMO ADICIONAR UM CHAT, UM FORUM, WIKI E
GLOSSARIO COLABORATIVO.

O primeiro passo sera visualizar e clicar no icone com uma
engrenagem e depois clicar na op¢ao "Ativar Edi¢ao".

-
) T

PESQUISAR HOS FORUNS

ULTIMOS AVISOS

Para incluir algum desses itens vocé deve clicar no botdo "+
Adicionar uma Atividade ou Recurso™
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Vocé ira selecionar a opgao que deseja nas atividades.

Adicionar uma atividade ou recurso

Buscar

Todos Atividades Recursos
£3 -
=] L =
Basede Cer 3
dados persanal

i @ b ]

i ]

o
* ¢l

Pacote
SCORM Pesquisa
w @

=
- abe
< ol

Checklist

) o
T 8 ir O
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Presenca
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Para o conteldo ser inserido no AVA/ICMBio, é necessario
que sigam algumas padronizac¢des, conforme demonstrado
a seguir:

Organizacao do trabalho

O conteddo devera ser escrito e organizado em médulos,
unidades e tépicos. Pois, na maioria dos cursos utilizamos
o Recurso Livro do Moodle. Para disponibilizar os
conteudos de cada mddulo, é importante saber que, dentro
do conteddo do livro, sé é possivel ter dois niveis de
identificagées que, em nosso caso, chamamos de Unidade
e Topicos.

= vl 1 st Unicisdie 2 = Chuem i3 parte da sl iCMiBio ¢

f

Uiniclade 2 - Chues i3z parie da Eal ICMBlo eite

i

Unidacta 2 - Chusm i parte da [ ICMBla ¢
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FERRAMENTAS D0 AVA

Existem algumas ferramentas do nosso AVA que permitem
ampliar a intera¢do entre o aprendiz e o material didatico.
No caso dos textos, é possivel diferenciar aspectos
importantes, citacfes, legislacdo, esconder conteudos que
possam ser revelados por cliques, entre outros. Mas nao
existem somente os textos. Vocé pode inserir também:
imagens, graficos, tabelas, links, videos, entre outros. Veja
abaixo algumas ideias de recursos disponiveis.

COMPOMENTES BASICOS COMPONENTES DE ALTERNANCIA
Mais
|
u ( ®

Importante

Blockquote: entre aspas

Infografia de Abas

Dica

H5P

7

Outra ferramenta disponivel no AVA é o H5P, o que
possibilita montar conteddos interativos de modo a
atender as diferentes formas de aprendizagem. Algumas
dessas ferramentas sdo:

(2 (L N Video interativo: Pode agregar elementos como: textos,
¢ L audios, imagens, questiondrios, etc. os sobrepondo sobre
o0 video.

Slide interativo: Os slides possibilitam incorporar links,
questdes objetivas de avalia¢do, videos e também varios
dos outros elementos do H5P.



Imagem interativa: Pode ser constituida por qualquer
imagem que possa marcar pontos de interagdo. Esses pontos
podem chamar outros conteddos, como: textos, videos,
audios, outras imagens etc.

Flashcards: Sdo formados por cartdes contendo imagens ou
textos para formar questSes simples para os educandos,
podendo a resposta ser dada por meio de audios ou textos.

Linha do tempo: Consiste em colocar uma sequéncia de
eventos em ordem cronoldgica, podendo adicionar imagens,
google maps, textos, etc.

Gravador de audio: Audio Recorder permite gravar sua voz e
reproduzi-la imediatamente ou baixar um arquivo .wav para uso
futuro. Um tipo de conteudo adequado para perguntas abertas
e cursos de idiomas.

Livro interativo: E um livro interativo cldssico com uma mistura
de conteudo informativo e tarefas, podendo ser usado apenas
com conteldo informativo.

Marque as palavras: Permite que os designers de conteudo
criem expressdes textuais com um conjunto definido de palavras
corretas.

Codigo KewAr: Permite que designers de conteddo criem
codigos QR conhecidos. Esses cédigos QR podem codificar URLs,
mas também informac8es de contato, eventos, geolocalizacdes,
etc.

Questionario (conjunto de perguntas): Ele permite que o
educando resolva uma sequéncia de varios tipos de perguntas.
Podendo combinar muitos tipos de perguntas diferentes, como
multipla escolha , arrastar e soltar e preencher os espacos em
branco em um conjunto de perguntas.

Esses sdao apenas alguns exemplos das varias possibilidades que
o H5P proporciona. Com sua tecnologia é possivel montar
excelentes conteldos interativos e alinhados a diferentes
demandas estratégicas de aprendizagem. Para explorar e
conhecer mais dessa ferramenta, acesse: https://h5p.org/


https://h5p.org/node/712
https://h5p.org/node/711
https://h5p.org/fill-in-the-blanks
https://h5p.org/

/5.1 COMO CRIAR 0 LIVRO MOODLE?

O Livro Moodle (apostila) é um recurso que pode
disponibilizar informacdes, organizadas em unidades,
capitulos e sub-capitulos, combinando elementos graficos,
visuais, atividades, etc. Agora mesmo, se vocé estiver
online, esta lendo um.

Para estruturar o curso no AVA no modo Livro, é necessario
clicar em "Ativar edicdo", depois vocé devera descer o
rolamento da pagina até encontrar o modulo onde deseja
adicionar, cada um dos livros inseridos correspondem as
unidades dos médulos, e clicar em "+ Adicionar atividade
ou recurso"” e depois clicar na opc¢ao Livro.

stes -

m) &=

PESQUISAR NOS FORUNS
Carig

vind@ & ~Turma Pllerto: testes™ do Ambiente Virtual de Aprendizagem - AWA do Institute Chice Mendes de Vs

ULTIMOS AVISOS
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Vocé devera descer o rolamento da pagina até encontrar o
modulo onde deseja adicionar conteddo e clicar em "+
Adicionar atividade ou recurso.

4 Modulol s Editar =

+ .;'.! CHONAr uma at '\‘.\.I\':'.' U recurso
+ Modulo 2 » Editar ~

+ Adicionar wina atividade ou recurso

+ Madulo 3 r Editar =

H Adicionar uma atividade ou recursa

Por dltimo, vocé deve clicar no recurso Livro. Para a
transposicdo de um contetdo de um curso em formato
apostila do word para o AVA/ICMBIio (moodle), é necessario
adicionar um Livro para cada uma das Unidades do curso.
Lembrando que um conjunto de Unidades compdem um
Modulo e o conjunto de Médulos constituem um curso.
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Logo aparecera a tela de criacdo do livro em que vocé tera
que preencher o nome da Unidade e descrevé-la. Depois
cligue em "Salvar e mostrar" para dar continuidade a
constru¢ao da Unidade através do Livro adicionado.

Escreva o nome do curso

3 [A- (B[ ||u|e|=]|= S0

Descreva o curso
de forma breve

APEINCIA
CONFIGURAOES COMURS DE MODULOS
RESTRINGIR ACESSO

CONCLUSAD DE ATVIDADE

TaGs

Assim, vocé iniciara a transposi¢cdo do conteudo da apostila
para o livro no AVA, editando capitulo por capitulo,
incluindo os blocos de conteddos e salvando para finalizar"

= DOIGADDE CAPITIRD . LI0ATGEREVL + O B @ +
v 00w+
e 2 OD®E

> ma> > WE>E

54



FIQUE ATENTO/AI

O conteudo acrescentado no modo Livro
deve ser parecido com o da Apostila. O
contelido acrescentado no modo Livro deve
ser o mesmo da Apostila, com as adpatacdes
necessarias.

Vocé deve transpor todo o contetdo, mas de
maneira interativa e atrativa, pois as telas
ficam cansativas quando sdo extensas. \

| /;

Ao adicionar um topico dentro da mesma Unidade é
necessario clicar em “Sub-capitulo” para que o AVA faca a
associacao e a integracdo entre os conteudos das mesmas
unidades e de unidades diferentes.

13 Vi % 0 @ ®
* Lot ¥ 0 B ®
b ++00w
. *
" +to8

+ o+ o+ o+

> e > me>E

Percebe-se que a ideia do modo livro do Moodle é que cada
capitulo e subcapitulo represente uma pagina do seu
conteudo. Sendo que para cada unidade do Mddulo, vocé
devera criar um "livro". Orientamos sempre que estruturem
0 conteudo através da apostila modelo (word) fornecida
pela equipe pedagdgica (COCAD) e depois faga a inser¢ao
parte por parte na plataforma.
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Esperamos que este e-book tenha oferecido informacdes e
orientacdes para um bom desempenho de sua atuagdo
como conteudista. Direcionamos seu aprendizado pelas
escolhas pedagogicas que estdo mais alinhadas ao
proposito do ICMBio.

Com essa proposta educativa, procuramos trabalhar de
maneira a dosar conhecimento e pratica, equilibrando a
formacdo e, consequentemente, a aquisicdo das
competéncias necessarias ao conteudista.

Vocé viu, também, diversas configuracdes para
estruturacdo de um curso. Lembrar cada item com uma
Unica leitura ndo é nada facil, ainda mais quando falamos
em sistemas. Mas saiba que a pratica te deixara em pouco
tempo bastante apto a executar essas operagdes com
maestria. Mas, se ainda assim, tiver alguma necessidade de
orientacao, nos envie uma mensagem pelo
ava@icmbio.gov.br
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